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Настройка работы отделения
1.1. Перед началом работы необходимо зайти в раздел «Отделение» -«Настройки» - «Отделение»

В открывшемся окне нужно добавить «Отделение»,«Пост» пациентов которых будетвидеть врач, после этого заполнить поле «Врач», от имени которого будет осуществлятьсяработа.

1.2. Нажать на кнопку «Записать и закрыть»

1. Определение палаты и лечащего врача.
Для работы в отделении стационара нужно перейти в раздел «Отделение» -«Пациенты отделения»
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Откроется форма для работы с пациентами, в которой отображаютсязарегистрированные пациенты, согласно сделанным настройкам

Необходимо разместить пациентов в палате и назначить лечащего врача1.2.1. Установить курсор на нужном пациенте, нажать на кнопку «Действия спациентом» - «Размещение в отделении» и выбрать «Смена палаты»

1.3. В открывшемся окне выбрать палату
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1.4. Выбрать «Койку». «Профиль» заполнится автоматически

1.5. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»В результате в списке пациентов отделения у выбранного пациента отразится палата

1.6. Установить курсор на выбранном пациенте в списке, нажать на кнопку«Размещение в отделении» и выбрать «Лечащий врач»
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1.7. В открывшемся окне выбрать нужного врача из списка врачей отделения

1.8. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»В результате в списке пациентов отделения у выбранного пациента отразитсялечащий врач

2. Оформление медицинских документов
2.1. В списке пациентов установить курсор на выбранного пациента, нажать накнопку «Добавить МД» и выбрать из списка нужный ШМД (Шаблон МедицинскогоДокумента).Например, «Первичный осмотр в отделении стационара»



6

2.2. Откроется форма заполнения ШМД

2.3. В левой части окна отражаются разделы, которые можно заполнить либовручную, либо с помощью готовых фраз. Оба способа будут рассмотрены далее.
Ручное заполнение медицинского документа1. Заполнить данные осмотра в левой части окна в соответствующих полях:
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2. Нажать на кнопку «Сохранить»

Сохранение введенных выше данные в виде шаблона, для заполнениядокументов последующих пациентов1. Для сохранения шаблона готовых фраз, в форме создания медицинскогодокумента нажмите «Создать» - «Создать фразу из ШМД».
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2. При необходимости, поместите этот шаблон в отдельную папку.

3. Введите название шаблона4. Определите кому он принадлежит. (если не указать, шаблон готовой фразыбудет доступен для всех)

5. Кроме шаблона готовых фраз можно сохранить «Диагноз». Для этого в томже окне карточки пациента перейдите в раздел «Диагнозы по МКБ10» - «Подбор»

6. Нажмите «Записать и закрыть»В итоге на закладке Готовый фразы сохранится настроенный шаблон заполнениямедицинского документа, который в дальнейшем можно использовать для автоматическогозаполнения медицинского документа других пациентов:
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Заполнение медицинского документас помощью сохраненной Готовой фразы.При формировании нового медицинского документа в правой части в разделе«Подбор ГФ» выберете сохраненную настройку и два раза кликните на нее:

В результате документ заполнится всеми данными, которые были сохранены, включаяДиагнозы, Лекарственные назначения и Назначения услуг:
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2.4. Если работа по документу завершена, нажмите «Документ готов»:

Если требуется что-то изменить в готовом документе, то нажмите на кнопку«Документ не готов»

2.5. После того как медицинский документ будет полностью заполнен и готов
его нужно подписать ЭЦП (электронной цифровой подписью) с помощью кнопки
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3. Назначение услуг пациенту
3.1. Для назначения услуг пациенту нужно списке пациентов отделенияустановить курсор на выбранного пациента, нажать на кнопку «Назначение» и выбрать«Назначение услуг»

3.2. В правой части открывшегося окна найти нужную услугу по коду ли понаименованию, двойным кликом мыши или кнопкой «Выбрать» перенести услугу влевую часть окна

3.3. Если к данной услуге настроено рабочее место с планированием «В заказе»(т.е. в порядке живой очереди), то «Рабочее место», «Дата» и «Время» в строке повыбранной услуге подставятся автоматически текущим (есть возможность изменить наболее позднее). Если же настроено рабочее место с планированием «В сетке», то будет
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возможность запланировать услугу на определенную дату и время по кнопке«Планирование услуг»

3.4. Если нужно назначить несколько услуг, то подбор и планирование нужноповторить несколько раз.3.5. Нажать на кнопку «Записать и закрыть»

4. Назначение лекарственных препаратов
4.1. В списке пациентов отделения установить курсор на выбранном пациенте,нажать на кнопку «Назначения» и выбрать «Лекарственные назначения»

4.2. В открывшейся форме нажать на кнопку «Подбор»
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4.3. Откроется форма «Подбор товаров», в которой можно осуществить поисклекарственного препарата.
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4.4. Зайдя в меню «Еще» - «Настройки», можно поставить галку «Запрашиватьколичество»

В этом случае при выборе препарата двойным кликом мыши будет открываться окнодля заполнения количества и способа приема

Нужно заполнить поля «Разовая доза назначено», «Способ применения»,«График назначения», «Суточная доза назначения» - рассчитается в зависимости отграфика назначения:Можно нажать на кнопку «Уточнить время» и выбрать время приемалекарственного препарата
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После этого нажать на кнопку «ОК»В результате выбранный препарат перенесется в нижнюю часть окна

4.5. Можно выбрать другой вариант настройки формы – сняв галку«Запрашивать количество»В этом случае при выборе препарата двойным кликом мыши дополнительное окно небудет открываться, а препарат будет сразу перемещаться в нижнюю часть. Количество испособ приемы будет заполняться уже в строке в списке лекарственных препаратов
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4.6. После того, как будут подобраны препараты, нужно в верхней части окнанажать на кнопку «Перенести в документ»
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4.7. Выбранные препараты перейдут в форму назначения лекарственныхпрепаратов. Здесь в строке препарата можно заполнить или изменить График, Способприменения, Разовую дозу.
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4.8. Затем в этой форме нужно нажать на кнопку «Назначить период» и воткрывшемся окне отметить в левой части Дату начала, в правой части Дату окончанияпериода

Затем нажать на кнопку «ОК»В результате в форме в табличной части будут отражены выбранные дни:

4.9. Затем выбрать препарат в таблице, установить курсор на первый деньназначения и нажать на кнопку «Назначить», в открывшемся окне выбрать в левой частиДату начала, в правой части Дату окончания приема данного препарата:
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Нажать на кнопку «Ок»В результате в списке лекарственных препаратов у выбранного препарата в ячейках
выбранных дней отразятся пиктограммы

Те же действия нужно проделать, чтобы назначить остальные препараты из списка
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4.10. Если нужно отменить назначения какого-либо препарата на определенныедни, то нужно выбрать препарат, установить курсор на последний день его назначения инажать на кнопку «Отменить»

В результате у данного препарата на данный день пиктограмма изменится

Далее можно будет отменить назначение препарата на предыдущий день, и так далее.4.11. Врач может отразить выполнение лекарственного назначения. Для этогонужно выбрать препарат, установить курсор на определенный день и нажать на кнопку«Назначение выполнено» и в открывшемся окне галками отметить сколько раз изназначенных было выполнено:
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После нажатия на кнопку «ОК» в списке лекарственных назначений пиктограмма увыбранного препарата изменится: если назначение выполнено частично, то на
пиктограмму , а если выполнено полностью, то на пиктограмму .

4.12. После того как все назначения препаратов будут закончены, нужно нажатькнопку «Записать и закрыть»
5. Назначение питания пациенту
5.1. В списке пациентов установить курсор на нужного пациента, нажать накнопку «Назначения» - «Питание» - «Диета»

5.2. В открывшейся форме нужно заполнить поле «Диета», выбрав ее извыпадающего списка
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5.3. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»5.4. Команда «Диета+» отличается в основном тем, что питание назначается неиз списка, а заполняется вручную в поле «Добавочное питание»

6. Просмотр медицинских документов
В списке пациентов отделения есть возможность просмотреть все медицинскиедокументы по каждому пациенту. Для этого нужно:6.1. Установить курсор на выбранном пациенте и нажать на кнопку «СписокМД»
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6.2. В открывшемся окне отразятся все созданные на пациента медицинскиедокументы, сгруппированные по типам. По кнопке «плюс» нужно раскрыть список

6.3. Если установить курсор на выбранном документе и этот документ в статусе«Готов», то в правой части окна будет отображаться печатная форма документа

6.4. Нажав на кнопку , можно просмотреть медицинский документ вотдельном окне, где есть возможность сохранить или распечататьмедицинский документ
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6.5. Нажав на кнопку , можно открыть медицинский документ дляредактирования

Здесь можно нажать на кнопку «Документ не готов», внести изменения в документ,потом снова нажать на кнопку «Документ готов», а так же подписать документ ЭЦП по
кнопке
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7. Изменение состояния пациента
7.1. В списке пациентов отделения установить курсор на выбранном пациенте –«Действия с пациентом» нажать на кнопку «Изменить состояние»

7.2. В открывшемся окне заполнить поля «Транспортабельность» и«Состояние» и соответствующих выпадающих списков
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7.3. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»
8. Оформление показателей здоровья пациента
8.1. В списке пациентов отделения выбрать команду «Температурный лист»

Откроется список заведенных документов показателей здоровья

8.2. Нажать на кнопку «Создать»8.3. Отроется форма для регистрации показателей здоровья, в которойавтоматически заполнится «Отделение», «Номер поста». Дата и Время заполняетсятекущими, но можно выбрать нужную дату и время. Так же автоматически в табличнойчасти заполняется список пациентов , находящихся в данном отделении на выбраннуюдату.
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8.4. Необходимо определить список показателей здоровья, которые будут
заполнятся в документе, нажав на кнопку

8.5. В открывшемся окне выбора галками отметить (или снять отметку) нужныепоказатели

8.6. Затем нажать на кнопку «Перенести в документ»В результате для каждого выбранного показателя появится колонка в табличной части
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8.7. Затем нужно заполнить показатели для каждого пациента

8.8. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»8.9. После того, как показатели здоровья пациентов будут заполнены, можновыбрать пациента в списке пациентов отделения и проанализировать его показателиздоровья, нажав на кнопку «Выполнить анализ показателей здоровья»

8.10. В открывшемся окне нужно определить список показателей для анализа

В окне «Список значений» с помощью кнопки «Добавить» и «показать все» можновыбрать необходимые показатели для анализа. После этого нажать на кнопку «ОК»8.11. Затем нажать на кнопку «Построить графики».
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Отразятся графики по выбранным показателям.8.12. Можно так же в форме «Анализ показателей здоровья» выбрать«Температурный лист», нажать на ссылку «Настройки», в которых можно выбратьнужные события и кнопку «ОК»

Далее нажать на кнопку «Построить графики»
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Будет построен Температурный лист по заполненным показателям, который можнораспечатать по кнопке «Печать температурного листа»В нижней части графика отражается расшифровка линий

9. Оформление выписки пациента
9.1. Сначала необходимо оформить медицинский документ «Выписнойэпикриз»
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1. В списке пациентов отделения установить курсор на выбранном пациенте, нажатьна кнопку «Добавить МД» и выбрать «Выписной/переводной/посмертныйэпикриз»

2. Откроется форма ШМД (Шаблона Медицинского документа), в которой нужновыбрать в поле «Вид документа» - «Выписной эпикриз»

3. Далее поля ШМД могут быть заполнены как вручную, так и с помощьюГотовых фраз. Оба варианта описаны выше.4. В ШМД имеется раздел диагнозов, которые заполняется из данных припоступлении. В нем можно отметить те диагнозы, которые нужно выводить на печать ввыписном эпикризе
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5. Также могут быть поля, которые заполняются по кнопке из другихмедицинских документов пациента. Например, «Данные при поступлении», посленажатия на кнопку «Заполнить данными осмотра в отделении» будет заполнен этимиданными:
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6. Обязательно к заполнению поле «Диагноз заключительный» на вкладке«Диагнозы»

И выбрать из открывшегося справочника по коду МКБ10 или по наименованию

7. Когда все нужные поляШМД будут заполнены, нажать на кнопку «Документготов»
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8. Готовый документ подписать ЭЦП (электронной цифровой подписью) по
кнопке

a. Затем в списке пациентов отделения для данного пациента нужно выбратькоманду «Выписка»

b. В открывшей форме нужно как можно подробнее заполнить данные овыписке пациента
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c. На вкладке «Диагнозы» данные автоматически заполняются из «Выписногоэпикриза»

d. Далее нажать на кнопку «Записать»

e. Нажать на кнопку «РЭМД» > «Подписать»

f. Нажать на кнопку «Провести и закрыть»В результате на закладке «Пациенты отделения» выписанный пациент отразитсякурсивом (если выписан «будущим» временем, в последствии он пропадет из этого списка)
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Этот пациент отразится на вкладке «Выписанные»

Пациент переместиться на вкладку «Выписанные».


