
Листок нетрудоспособности
В форме списка документа Листок нетрудоспособности элементы отображаются в двух списках:

 Основной список. Список содержит первичные листки нетрудоспособности, выданные по основному месту работы.
 Список листков, созданных на основании. Список содержит листки нетрудоспособности, которые содержат ссылки на первичные листки изосновного списка.

В списках листков с помощью оформления и пиктограмм отображается текущий статус документов. Можно менять статусы ЛНна актуальные: Подготовка, Выдан, Испорчен, Утерян, Закрыт.
Листок нетрудоспособности, созданный при помощи команды Создать, является документом, выданным по основному месту работы.Команда Создать на основании используется для регистрации: листка, выданного для представления по месту работы по совместительству;дубликата; листка, являющегося продолжением; протокола врачебной комиссии.



В полеМед. организация задается медицинская организация, от имени которой выдается ЛН. Это поле заполняется выбором нужного значения изсправочника Организации.
На второй строке формы выводится надпись о том, какой это больничный — первичный или продолжение. При создании документа с помощьюкнопки Создать листок нетрудоспособности автоматически считается первичным. Если листок нетрудоспособности выдан в другой медицинской организацииили необходимо оформить продолжение листка, выданного в другой медицинской организации, то необходимо во второй строке выбрать соответствующеезначение из списка выбора: Выдан в другом ЛПУ или Продолжение листка другого ЛПУ. В обоих случаях далее можно указать количество днейосвобождения, которое было оформлено в другой организации. Это необходимо для формирования отчетной формы 16ВН — Сведения о причинахнетрудоспособности. При регистрации листка нетрудоспособности с типом Продолжение листка другого ЛПУ необходимо указать номер предыдущегодокумента. Это осуществляется в поле рядом с полем выбора типа листка.
В поле Номер листка вносится номер бланка листка нетрудоспособности (далее номер ЛН), указанный в верхнем правом углу. Он может быть введен вручную,при этом не вводятся лидирующие нули (например, для номера «000 000 037 768» достаточно ввести «37768»). А также номер ЛН можно отсканировать сканеромштрихкода, и поле заполнится автоматически. В поле Дата выдачи указывается дата выдачи листка нетрудоспособности. Поле по умолчанию заполняетсятекущей датой. В поле Диагноз по МКБ-10 выбирается диагноз из справочника МКБ10, в связи с которым выдается листок нетрудоспособности.



Все поля бланка ЛН расположены во вкладках. Для быстрого перехода между вкладками используются горячие клавиши CTRL+ номер вкладки (например, длявкладки По уходу— CTRL+3).
Вкладка «Основная»

На вкладке заполняется основная информация о нетрудоспособности.

Фамилия, имя и дата рождения автоматически заполняются по данным выбранной медицинской карты пациента. При вводе ФИО пациентадопустим ввод не более 30 символов, но на бланке в каждой из строк ФИО выделено только 28 ячеек, выход за границы строки не допускается.Поэтому, если в поле ввести более 28 символов, то поле окрасится красным цветом для того, чтобы обратить внимание на то, что значение ФИОна бумажный бланк не поместится.
В ЛН указывается место работы пациента, при этом допустим ввод не более 80 символов, но на бланке для наименования организации только 29ячеек. Если в учредительных документах полное или сокращенное наименование организации содержит более 29 символов, допустимо его«произвольное» сокращение в пределах ячеек, предусмотренных указанными строками. Если в поле введено более 29 символов, то при переходе надругое поле, полеМесто работы окрасится красным цветом. Если нетрудоспособный состоит на учете в органах занятости, то также естьвозможность указать это.



В форме ЛН обязательно указывается причина нетрудоспособности. В поле Дата1 проставляется дата изменения причины нетрудоспособности,предполагаемая дата родов, дата начала путевки — при направлении больных туберкулезом по путевкам в специализированные(противотуберкулезные) санаторно-курортные учреждения на лечение в случае, когда санаторное лечение заменяет стационарное лечение, а такжена долечивание после стационарного лечения, при направлении медицинской организацией гражданина на лечение в клинику научно-исследовательского учреждения (института) курортологии, физиотерапии и реабилитации; при направлении на долечивание в специализированныесанаторно-курортные организации (отделения) непосредственно после стационарного лечения; при направлении лиц, пострадавших в связи стяжелым несчастным случаем на производстве, на санаторно-курортное лечение в период временной нетрудоспособности (далее — путевка налечение (долечивание)).
В поле Дата2 проставляется дата окончания путевки на лечение (долечивание). Кроме того, указывается номер путевки и санаторно-курортноеучреждение. Если женщина поставлена на учет в ранние сроки беременности (до 12 недель), то есть возможность указать это вразделе Беременность.
На форме ЛН есть возможность указать нарушение режима и дату.

Вкладка «Освобождение от работы»
Здесь указываются даты, с которой и по которую гражданин освобожден от работы, а также дата восстановления трудоспособности следующимднем после осмотра и признания гражданина трудоспособным. Указывается врач, выписавший ЛН. В случаях, рассматриваемых врачебнойкомиссией, вводится председатель ВК



Вкладка «По уходу»
Вкладка заполняется в случае ухода за больным членом семьи (в том числе при карантине ребенка). Заполняются дата рождения, родственная связь,фамилия, имя. Допустим ввод 90 символов, но на бланке в строках ФИО только 39 ячеек, выход за границы строки не допускается. Поэтому, если вполе ввести более 39 символов, то поле окрасится красным цветом для того, чтобы обратить внимание на то, что значение ФИО на бумажный бланкне поместится.

Вкладка «Стационар»
Здесь указываются дата начала госпитализации и дата выписки из стационара.

Вкладка «МСЭ»
При направлении пациента на медико-социальную экспертизу (МСЭ) в листке нетрудоспособности указываются дата направления, дата регистрациии дата освидетельствования в бюро МСЭ. В случае, если в результате освидетельствования в учреждении МСЭ лицу установлена или измененагруппа инвалидности, то вводится значение арабскими цифрами.

Вкладка «Иное»
Здесь вводится статус нетрудоспособного и дата установления статуса, например, «продолжает болеть» или «является трудоспособным». А такжеуказывается ответственный за заполнение ЛН.



Создание листков нетрудоспособности на основании
На основании первичного документа ЛН создаются несколько видов документов:

 ЛН продолжение— оформляется продолжение нетрудоспособности, в первичном листке все строки освобождения заполнены.
 ЛН по совместительству— создается листок нетрудоспособности для места работы по совместительству. Вся информация документа-основания копируется, необходимо заполнить только наименование места работы.
 ЛН дубликат— оформляется дубликат в случае порчи или утери первичного листка нетрудоспособности.
 Протокол врачебной комиссии— регистрация факта заседания врачебной комиссии по вопросу временной нетрудоспособности пациента.

Протокол врачебной комиссии
Когда сроки временной нетрудоспособности пациента превышают сроки, установленные приказом Министерства здравоохранения и социальногоразвития РФ от 29 июня 2011 г. № 624н «Об утверждении Порядка выдачи листков нетрудоспособности» необходим созыв врачебной комиссии.Врачебная комиссия рассматривает случай заболевания и принимает решение о продлении или закрытии случая нетрудоспособности. Протокол



врачебной комиссии создается на основании документа листка нетрудоспособности, который, в свою очередь, создается по случаю заболеванияпациента. Протокол фиксирует факт заседания врачебной комиссии, а также ее решение.

В шапке документа заполняются данные о документе-основании:
 Дата— указывается дата создания документа Протокол врачебной комиссии. По умолчанию подставляется текущая дата,но при необходимости можно внести изменения и указать другую дату;
 Листок нетрудоспособности— указывается документ Листок нетрудоспособности, по которому формируется Протокол ВК. Рядомуказывается тип данного листка нетрудоспособности: Оригинал или Дубликат. При создании документа на основании листканетрудоспособности данные о листке нетрудоспособности и его типе заполняются автоматически.

На вкладке Протокол заполняются основные данные о заключении врачебной комиссии:
 Пациент— отображается ФИО пациента, которому оформлен листок нетрудоспособности. Данные подставляются по умолчаниюавтоматически после заполнения реквизита Листок нетрудоспособности в шапке документа. Изменить значения этого реквизита нельзя;
 Дата рождения— отображается дата рождения пациента;



 Обратился за мед. помощью в— указывается медицинская организация, в которую впервые обратился пациент по данному случаюзаболевания;
 Дата обращения— указывается дата обращения за медицинской помощью;
 Диагноз— указывается диагноз пациента из справочника МКБ10. Если в документе Листок нетрудоспособности был указан диагноз, тореквизит заполнится автоматически;
 Динамика— описывается динамика течения заболевания;
 Трудовой прогноз— указывается выбирается одно из значений: Благоприятный, Неблагоприятный, Требуется уточнение;
 Выполнение рекомендаций врача— выбирается одно из значений: В полном объеме, Частично, Не выполняет;
 Обоснование продления ЛН— в поле заносится информация по обоснованию необходимости продления нетрудоспособности, которуюпредоставляет лечащий врач;
 Решение ВК— описывается решение врачебной комиссии;
 Признан ВН— указывается признан ли пациент временно нетрудоспособным или нет;
 Сроки ВН— указываются даты, с которой и по какую пациент является нетрудоспособным. Даты заполняются автоматически по даннымдокумента Листка нетрудоспособности;
 Явка к врачу— указывается сотрудник, к которому следует обратится пациенту по окончанию действия временной нетрудоспособности;
 Дата явки— дата, когда пациент должен явится к врачу на очередной осмотр;
 Врач— лечащий врач, который оформил листок нетрудоспособности.

На вкладке Состав врачебной комиссии в табличной части указываются сотрудники, которые входили в состав врачебной комиссии. Вколонке Председатель ВК флагом отмечается Председатель врачебной комиссии.
После заполнения всей информации по результатам врачебной комиссии документ Протокол ВК можно распечатать.

Печать листков на бланках строгой отчетности
В программе реализована возможность 3-этапной печати листка нетрудоспособности на бланке строгой отчетности. Печать 1-го этапаосуществляется при выдаче листка гражданину. Документ должен иметь один из следующих статусов: Подготовка, Выдан. На этом этапе на бланкераспечатываются все поля документа, но не осуществляется печать двумерного кода.
2-й этап является опциональным. На этом этапе могут быть распечатаны ранее незаполненные поля бланка. Выбор полей осуществляется изформы Выбор полей печати.
Печать 3-го этапа осуществляется при закрытии листка. Листок должен иметь статус Закрыт. На 3-м этапе печать возможна в двух вариантах:

 только двумерный код;
 двумерный код и все поля документа.

Выбор варианта печати осуществляется в списке Печать.



Настройка макета печати
Согласно порядку выдачи листков нетрудоспособности, записи в листке нетрудоспособности не должны заходить за пределы границ ячеек,предусмотренных для внесения соответствующих записей, а также не должны соприкасаться с границами ячеек. Для выполнения таких требованийразработан макет печати.
Параметры печати задаются в форме Параметры страницы. Программа запоминает установленные параметры печати. После выполнения настроекможно не открывать окно предварительного просмотра, а в документе Листок нетрудоспособности выбирать команду Печатать сразу на принтер.

Электронный листок нетрудоспособности
В рамках пилотного проекта Фонда социального страхования Российской Федерации в конфигурации поддерживается работа (в тестовом режиме)по созданию и работе с Электронными листками нетрудоспособности. Для того чтобы стала доступной возможность формирования электронныхлистков нетрудоспособности, необходимо выполнить настройки системы. В разделе программы Администрирование в форме общих настроекследует выбрать опции Электронная подпись,Шифрование. После этого в форме настроек обмена данными указать сертификаты для подписи ишифрования. Если у сертификата есть пароль для установки подписи, то здесь же необходимо прописать пароль.



В форме настроек обмена данными установить опцию Обмен данными с ФСС. Чтобы предварительно проверить работу с обменом данных с ФСС,следует выполнить обмен данными в тестовом режиме, а для этого установить признак В тестовом режиме.

После того как все настройки выполнены, можно приступать к созданию электронного листка нетрудоспособности. Обязательным условием приформировании электронного листка нетрудоспособности является заполнение СНИЛС пациента. Чтобы зарегистрировать документ в реестре ФСС,необходимо предварительно поставить электронную подпись. При подписании пользователю отображается информация о составе полей, которые вданный момент будут подписаны. Далее при помощи команды Электронные больничные— Отправить данные в ФСС документ регистрируетсяв реестре ФСС и приобретает тип Электронный.



При последующих обращениях пациента к врачу, прежде чем продолжить работу с электронным листком нетрудоспособности, необходимо егообновить. Для этого в командной панели документа в меню Электронные больничные выбирается пункт Обновить ЛН из ФСС. Это действиенеобходимо для получения актуальной информации по электронному листку нетрудоспособности. Особенно это актуально, когда пациентанаправляют на медико-социальную экспертизу.



Бюро МСЭ регистрирует в ФСС данные об установленной группе инвалидности, датах регистрации и освидетельствования, которые при обновлениилистка автоматически заполняются в документе Листок нетрудоспособности. Для работы с электронными листками нетрудоспособности такжепредусмотрены следующие команды:
 Получить номер ЛН— запрашивает у ФСС номер электронного листка нетрудоспособности и присваивает его создаваемому документу;
 Получить массив номеров ЛН— запрашивает у ФСС массив номеров в количестве, указанному пользователем. После получение номеров,пользователь может выбрать один из них при заполнении документа. Данная функция актуальна при работе в условиях нестабильного каналасвязи;
 Поиск в реестре ФСС— по данным номера листка и СНИЛС пациента осуществляется поиск электронного листка нетрудоспособности вреестре ФСС. Найденный ЛН можно сохранить в информационной базе и продолжить с ним работу;
 Прекратить действие ЛН— если на каком-либо этапе работы с электронным листком обнаружились расхождения с бумажной версиейдокумента, то действия с электронным больничным прекращаются с указанием причины.

Формирование отчетности
Отчеты можно сформировать в разделе Листки нетрудоспособности, затем по соответствующей ссылке открыть требуемый отчет.
При открытии формы отчета некоторые настройки устанавливаются по умолчанию. Период и организация по умолчанию устанавливаются всоответствии с периодом времени и организацией, которые использовались для формирования отчета в последний раз.
Отчет Книга испорченных ЛН соответствует приложению № 5 к Инструкции о порядке обеспечения бланками листков нетрудоспособности, ихучета и хранения, утвержденной приказом Минздравсоцразвития РФ и ФСС от 29 января 2004 г. № 29.
В отчете Отчет по использованным ЛН содержится информация о том, сколько бланков было выдано, сколько испорчено, сколько среди нихпервичных, дубликатов, выданных для основного места работы и т.д.
Отчет Сведения о причинах нетрудоспособности формируется по регламентированной формe № 16-ВН.
Отчет Контроль сроков временной нетрудоспособности предназначен для получения информации о превышениях сроков временнойнетрудоспособности.


