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Глава 1. Назначение и основные возможности
конфигурации

1.1. Обзор функциональных возможностей
 

Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека» предназначено для автоматизации
деятельности больничных аптек медицинских организаций любой формы собственности
(хозрасчетные и государственные).

Конфигурация предназначена для решения следующих задач:

● ведение учета движения номенклатуры аптечных товаров, в том числе по сериям,
срокам годности, документам партии (документам поступления в аптеку);

● учет по складам (суммовой и количественный) и по местам хранения склада
(количественный);

● ведение учета аптечных товаров на всех уровнях обращения в организации: как на
аптечных складах, так и в отделениях медицинской организации;

● ведение раздельного учета по источникам финансирования;

● регистрация поступления аптечных товаров от поставщиков на склады аптеки и
оприходования (ввод остатков или излишков по результатам инвентаризации);

● регистрация возвратов товаров поставщикам;

● регистрация размещения аптечных товаров по местам хранения (в случае ведения
количественного учета по местам хранения);

● регистрация отпуска в отделения, перемещений товаров между складами;

● регистрация списания аптечных товаров;

● регистрация изготовления по лекарственным прописям;

● регистрация фасовки готовых аптечных товаров из упаковки поставщика в упаковку
больничной аптеки;

● регистрация инвентаризации товарно-материальных ценностей как на аптечных
складах, так и в отделениях медицинской организации;

● формирование требований отделений по формальным признакам лекарственного
средства (по действующему веществу или международному непатентованному
наименованию, торговому наименованию, форме выпуска и т.д.);

● формирование развернутых аналитических отчетов по движению аптечных товаров;

● формирование регламентированной бухгалтерской отчетности;

● проверка серий по перечню изъятых из обращения лекарственных препаратов в
соответствии с решениями Росздравнадзора;

● экспорт данных по отчетному периоду в сегменте согласно требованиям
Росздравнадзора для проекта «Оперативный мониторинг лекарственных средств»;

● поддержка ФГИС «Маркировка движения лекарственных препаратов для медицинского
применения от производителя до конечного потребителя» (МДЛП) в объеме, требуемом для
больничных аптек и пунктов выдачи льготных лекарственных препаратов.

● поддержка внешнего торгового оборудования: терминалы сбора данных, сканеры
штрихкодов и т.д.

Специализированное решение учитывает особенности бизнес-процессов обращения медикаментов
и расходных медицинских материалов на складах и в отделениях (кабинетах) внутри медицинской
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организации. Конфигурация может использоваться для любых складов медицинской организации
(в том числе хозяйственных), так как реализован универсальный подход к учету товарно-
материальных ценностей (ТМЦ) разного вида. Вместе с этим предусмотрены специализированные
механизмы для учета лекарственных средств.

Специализированные механизмы для учета лекарственных средств подразумевают ведение
аналитического учета и формирование отчетности по принадлежности лекарств к спискам:

● наркотические и психотропные вещества (по группам);

● сильнодействующие и яды;

● безрецептурный отпуск;

● ЖНВЛП и ДЛО.

Решение позволяет вести аналитический учет лекарств по формальным признакам:

● действующее вещество или международное непатентованное наименование;

● торговое наименование;

● лекарственная форма и форма выпуска.

«1С:Медицина. Больничная аптека» может использоваться медицинскими организациями
различных форм собственности. Обеспечивается возможность работы нескольких организаций в
одной информационной базе.

Благодаря большим возможностям настройки программа способна выполнять все функции учета –
от ведения справочников и ввода первичных документов до получения аналитических отчетов, на
основе которых руководители различных подразделений могут принимать обоснованные
управленческие решения.

Конфигурация автоматизирует следующие направления деятельности медицинской организации:

● Управление закупками: учет закупок в разрезе поставщиков и договоров с контрагентами, по
каждой номенклатурной позиции в количественном и суммовом выражении.

● Контроль цен производителя: регистрация и контроль фактических отпускных цен
производителя из протокола согласования цен поставки жизненно необходимых и важнейших
лекарственных препаратов.

● Оформление возвратов: регистрация возвратов поставщикам и актов о расхождении в
количестве и качестве при приемке товара при оформлении разногласий с поставщиками.

● Анализ эффективности затрат: оценка эффективности финансовых затрат на закупку
аптечных товаров с помощью ABC/VEN-анализа.

● Управление запасами в аптеке: сплошной предметно-количественный учет движения
номенклатуры аптечных товаров по сериям, срокам годности, документам партии (документам
поступления в аптеку), учет движения аптечных товаров как в целом по складам, так и по местам
хранения внутри склада.

● Учет по источникам финансирования: раздельный учет движения аптечных товаров по
источникам финансирования их закупок.

● Ведение формулярных перечней организации и отделений: ведение формулярных
перечней организации и формулярных перечней конкретных отделений, которые позволяют
ограничить список номенклатурных позиций, доступных для формирования требований в аптеку.

● Управление изготовлением: учет изготовления лекарственных средств по лекарственным
прописям в рецептурно-производственном отделе, учет фасовки аптечных товаров из упаковки
поставщика в упаковку больничной аптеки.

● Управление запасами в отделениях и кабинетах: персонифицированный учет расхода
лекарственных средств и медицинских изделий при оказании медицинских услуг, автоматизации
процессов согласования, утверждения и исполнения требований отделений.
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● Контроль наличия серий, изъятых из обращения по письмам Росздравнадзора: с
помощью соответствующей обработки осуществляется поиск забракованных серий в остатках
товаров. При соответствующей настройке программы контроль забраковки происходит на этапе
поступления лекарственных средств.

● Управление розничными продажами: автоматизация ведения учета в розничном аптечном
пункте медицинского учреждения с использованием торгового оборудования.

● Обмен с ФГИС МДЛП: получение и отправка уведомлений согласно порядку действий
участников при передаче сведений в информационный ресурс маркировки.

Однако конфигурация не предназначена для ведения полноценного бухгалтерского учета и
формирования всех необходимых регламентных документов для предоставления их в
государственные налоговые органы. Эти задачи решаются в бухгалтерских конфигурациях
системы программ «1С:Предприятие 8». В программе «1С:Медицина. Больничная аптека»
предусмотрена возможность выгрузки данных на уровне первичных документов и проводок в
следующие конфигурации:

● «Бухгалтерия государственного учреждения, ред. 2.0»;

● «Бухгалтерия предприятия, ред. 3.0».
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1.1. Обзор функциональных возможностей
При  описании технологических процессов использовались следующие нормативные правовые
акты разных уровней (законодательной и исполнительной власти) и приказы, регламентирующие
обращение аптечных товаров в медицинской организации:

● Федеральный закон от 12.04.2010 №61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств»;

● Федеральный закон от 08.01.1998 №3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных
веществах»

● Постановление Правительства РФ от 27 ноября 2010 г. N 934 "Об утверждении перечня
растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их
прекурсоры и подлежащих контролю в Российской Федерации, крупного и особо крупного
размеров культивирования растений, содержащих наркотические средства или психотропные
вещества либо их прекурсоры, для целей статьи 231 Уголовног кодекса Российской Федерации,
а также об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства
Российской Федерации по вопросу оборота растений, содержащих наркотические средства или
психотропные вещества либо их прекурсоры";

● Постановление Правительства РФ от 29 октября 2010 г. N 865 "О государственном
регулировании цен на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно
необходимых и важнейших лекарственных препаратов";

● Постановление Правительства РФ от 3 сентября 2010 г. N 674 "Об утверждении Правил
уничтожения недоброкачественных лекарственных средств, фальсифицированных
лекарственных средств и контрафактных лекарственных средств" (с изменениями и
дополнениями);

● Приказ Министерства здравоохранения СССР от 20 января 1984 г. N 78 "Об утверждении
"Инструкции по учету товаров на аптечных складах (базах) аптечных управлений системы
Министерства здравоохранения СССР";

● Приказ Минздрава СССР от 2 июня 1987 г. N 747 Об утверждении "Инструкции по учету
медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-
профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете
СССР";

● Приказ Минздрава СССР от 30 декабря 1987 г. N 1337 "Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для учреждений
здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР";

● Приказ Минздрава СССР от 8 января 1988 г. N 14 "Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для хозрасчетных аптечных
учреждений";

● Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 23 августа 2010 г. N
706н "Об утверждении Правил хранения лекарственных средств";

● Приказ Минздрава РФ от 12 ноября 1997 г. N 330 "О мерах по улучшению учета, хранения,
выписывания и использования наркотических средств и психотропных веществ";

● Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 9 января 2007 г. N 2
"Об утверждении норм естественной убыли при хранении лекарственных средств в аптечных
учреждениях (организациях), организациях оптовой торговли лекарственными средствами и
учреждениях здравоохранения";

● Приказ Минфина РФ от 28 декабря 2001 г. N 119н "Об утверждении Методических указаний
по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов";

● Приказ Министерства здравоохранения РФ от 11 июля 2017 г. N 403н "Об утверждении
правил отпуска лекарственных препаратов для медицинского применения, в том числе
иммунобиологических лекарственных препаратов, аптечными организациями,
индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на фармацевтическую
деятельность";
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● Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12
февраля 2007 г. N 110 "О порядке назначения и выписывания лекарственных средств, изделий
медицинского назначения и специализированных продуктов лечебного питания";

● Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

● Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 27
мая 2009 г. N 277н "Об организации и осуществлении мониторинга цен и ассортимента
лекарственных средств в стационарных лечебно-профилактических и аптечных учреждениях
(организациях) Российской Федерации".

Конфигурация позволяет вести учет от имени нескольких медицинских организаций на любом
количестве складов.

Медицинская организация состоит из различных подразделений, сотрудники которых
обеспечивают взаимодействие организации с пациентами, страховыми компаниями, учредителями
и поставщиками и представляют руководству различные отчеты о результате своей деятельности.
Подразделения, участвующие в обращении медикаментов и расходных медицинских материалов
(склады, лечебные отделения, кабинеты), осуществляют деятельность по управлению
материальными ресурсами медицинской организации. Результаты по движению материальных
ресурсов в медицинской организации передаются в бухгалтерскую конфигурацию. На основе
результатов деятельности по управлению материальными ресурсами медицинской организации в
конфигурации «Медицина. Больничная аптека» можно формировать регламентированные отчеты,
которые предоставляются государственным органам.

Использование конфигурации «Медицина. Больничная аптека» позволяет произвести
комплексную автоматизацию складов и отделений медицинской организации.

Менеджеры служб управления закупками товаров смогут отследить весь «жизненный цикл»
товара, начиная с момента планирования закупок до момента отгрузки товаров поставщиками.

Работники склада и материально ответственные сотрудники отделений смогут вести детальный
оперативный учет товаров на складах, в отделениях и кабинетах. При этом обеспечивается учет
товарно-материальных ценностей разного вида (медикаментов, медицинских изделий, других
материалов), оформление всех необходимых документов.

Медицинский управленческий персонал (в том числе врачи по клинико-экспертной работе и
врачи-фармакологи) смогут оценивать структуру закупок и потребления медикаментов с позиций
фармакоэкономики, оценивать динамику финансовых затрат на ту или иную группу препаратов,
делать различные выборки по фармакологическим признакам лекарств.

Руководитель предприятия сможет получать разнообразные отчеты, которые в кратком и удобном
виде показывают текущее состояние дел в закупках и потреблении медикаментов и расходных
медицинских материалов в медицинской организации.

Конфигурация «Медицина. Больничная аптека» состоит из различных подсистем, которые в
совокупности решают задачи учета товарно-материальных ценностей в медицинской организации.
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1.1.1. Управление закупками
Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека» позволяет организовать учет закупок
аптечных товаров в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Учет
закупок ведется в разрезе контрагентов и договоров с контрагентами, по каждой номенклатурной
позиции в количественном и суммовом выражении.

Прикладное решение позволяет настраивать ведение учета по закупкам аптечных товаров по
сериям, срокам годности и документам партии (документам поступления в аптеку) для каждой
позиции номенклатуры отдельно.

В программе реализована возможность регистрации и контроля фактических отпускных цен
производителя из протокола согласования цен поставки жизненно необходимых и важнейших
лекарственных средств в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 29.10.2010 № 865
«О государственном регулировании цен на лекарственные препараты, входящие в перечень
ЖНВЛП».
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1.1.2. Управление складом
Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека» позволяет организовать расширенный
аналитический учет лекарственных средств по классификационным признакам (анатомо-
терапевтическо-химическая и фармако-терапевтическая классификация, действующее вещество
или международное непатентованное наименование, торговое наименование), по принадлежности
к спискам (наркотические и психотропные вещества (по группам), сильнодействующие и яды,
безрецептурный отпуск, ЖНВЛП и ДЛО).

Прикладное решение позволяет организовать сплошной предметно-количественный учет запасов
на уровне складов медицинской организации. В программе есть возможность организовать учет
движения аптечных товаров как в целом по складам, так и по местам хранения внутри склада
(количественный).

Программа позволяет вести раздельный учет движения аптечных товаров по источникам
финансирования закупок аптечных товаров.

В программе предусмотрено формирование оприходования (ввод остатков или излишков по
результатам инвентаризации), перемещений товаров между складами и списаний со складов
аптеки (в случае недостач по результатам инвентаризации, при истечении срока годности, при
чрезвычайных ситуациях и т.д.).

Программа позволяет формировать отпуск в отделения на основании электронного требования
отделения в аптеку (при комплексной автоматизации аптеки и отделений) или без электронного
требования (при локальной автоматизации аптечных складов без отделений).

Предусмотрено формирование развернутых аналитических отчетов по движению аптечных
товаров и регламентированной бухгалтерской отчетности.

Реализована проверка серий по перечню изъятых из обращения лекарственных препаратов в
соответствии с решениями Росздравнадзора.

Реализован обмен с Системой мониторинга движения лекарственных препаратов для
медицинского применения.
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1.1.3. Управление запасами в отделениях и
кабинетах
Прикладное решение позволяет организовать сплошной предметно-количественный учет запасов
на уровне отделений медицинской организации. При организации автоматизированного учета в
отделениях возможны различные варианты регистрации выбытия аптечных товаров в отделениях:

● учет методом инвентаризаций (регистрация остатков ТМЦ на дату);

● учет выбытия (списания) по актам (регистрация по документам движения за период);

● списание по назначениям врачей;

● внутреннее потребление товаров в отделении.

В случае ведения автоматизированного учета в отделениях предусмотрена возможность
регистрации требований отделений по формальным признакам лекарственных средств:

● действующее вещество или международное непатентованное наименование;

● торговое наименование;

● лекарственная форма и форма выпуска.

В системе предусмотрена возможность формирования отдельных требований-накладных на
лекарственные препараты, подлежащие предметно-количественному учету, для каждой группы
препаратов.

В программе есть возможность организовать учет движения аптечных товаров в отделении как в
целом по складам отделения, так и по местам хранения.
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1.1.4. Учет розничных продаж
В программе реализован минимальный функционал по учету розничных продаж в аптечных
пунктах медицинской организации, который предусматривает:

● подключение торгового оборудования;

● пробитие чеков на онлайн-кассах с отправкой информации согласно Федеральному закону от
22.05.2003 № 54-ФЗ (ред. от 03.07.2016) «О применении контрольно-кассовой техники при
осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных
средств платежа»;

● установку розничных цен номенклатуры по ценовым группам;

● прием платежей как наличными, так и по платежным картам;

● контроль денежных средств в кассах ККМ;

● формирование товарного отчета ТОРГ-29.
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1.1.5. Обмен с системой мониторинга движения
лекарственных препаратов (МДЛП)
В соответствии с 61-ФЗ «Об обороте лекарственных средств» в редакции от 28.12.2017 г. на
территории РФ внедряется федеральная государственная информационная система мониторинга
движения лекарственных препаратов для медицинского применения от производителя до
конечного потребителя с использованием в отношении лекарственных препаратов для
медицинского применения средств идентификации (далее – Система). Правила функционирования
утверждены Постановлением Правительства РФ от 24.01.2017 г. с изменениями от 30.12.2017 г. №
62. Основное назначение Системы – противодействие производству и обороту контрафактной и
фальсифицированной продукции.

По сути Система представляет собой обширную базу данных, содержащую полную информацию о
движении лекарственного препарата на всей территории РФ.

Фирмой «1С» реализован функционал, который позволяет решить задачу обмена данными с
Системой. При этом поддерживается обмен с Системой по лицензированным видам деятельности
организации.

В рамках данного руководства описание этого функционала не приводится. Ознакомиться с
документацией «Система мониторинга движения лекарственных препаратов для медицинского
применения» можно на сайте 1С:ИТС в разделе Медицина.

https://its.1c.ru/db/mdlp10
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1.1.6. Технические решения
Реализован контроль возникновения отрицательных остатков при проведении складских
расходных документов.

Реализованы универсальные механизмы настройки процессов контроля и анализа их выполнения,
поддерживающие бизнес-процессы, встроенные в типовое решение, и позволяющие при
конкретном внедрении наращивать их состав с меньшими трудозатратами.

В конфигурации реализован ряд подсистем, механизмов и технологий, предлагаемых в качестве
стандартных для прикладных решений (БСП), разработанных в режиме «Управляемого
приложения», в частности:

● подключение внешнего торгового оборудования;

● управление доступом;

● печать;

● настройка вариантов отчетов;

● полнотекстовый поиск;

● запрет на редактирование данных;

● обмен данными;

● работа с файлами,

● регламентные задания;

● сохранение истории изменения объектов и др.
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Глава 2. Подготовительный этап

2.1. Основные параметры учета, необходимые для начала работы в программе
 2.2. Заполнение классификаторов и справочников

 2.3. Ввод основных сведений о медицинской организации
 2.4. Ввод информации о товарах

 2.5. Формальное описание лекарственных препаратов и торговых позиций
 2.6. Регистрация формулярного перечня организации

 2.7. Ввод информации о поставщиках
 2.8. Настройка работы пользователей программы

 2.9. Итоги подготовительного этапа
 

Подготовительный этап работы с программой предназначен для ввода основных данных,
необходимых для того, чтобы начать вести учет в программе.

Порядок ввода информации состоит из следующих этапов:

1. Заполнение классификаторов (классификатор валют, адресный классификатор, классификатор
банков, общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг
(ОКПД2), номенклатура товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, анатомо-терапевтическо-
химическая классификация АТХ, фармакологические группы) и вспомогательных справочников
(группы бухгалтерского учета, группы предметно-количественного учета).

2. Настройка параметров учета, списка доступных функциональных возможностей
(функциональных опций) и ряда других параметров.

3. Ввод информации о медицинской организации. Определение структуры медицинского
учреждения: список организаций, складов, подразделений, касс, сотрудников.

4. Ввод сведений о товарах (лекарственных препаратах и расходных медицинских материалах),
ввод начальных остатков товаров на складах.

5. Ввод сведений о поставщиках медицинской организации и заключенных с ними договорах.

6. Настройка работы пользователей программы (составление списка пользователей, определение
ролей пользователей, настройка ограничений доступа).

Ввод начальных сведений в программе рекомендуется производить пользователю с правами
администратора системы.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1481/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1482/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1483/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1492/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1505/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1508/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1511/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1513/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1516/hdoc
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2.1. Основные параметры учета, необходимые
для начала работы в программе
В программе предусмотрена возможность настройки списка ее функциональных возможностей.
Перед тем как начать работу с программой, необходимо определить функциональные возможности
(опции), которые будут востребованы в медицинской организации.

Для каждого раздела учета (каждой подсистемы) определяется свой список функциональных
опций. Необходимо установить используемые функциональные опции для каждой подсистемы.

При включении/отключении функциональной опции может изменяться порядок выполняемой
операции. При описании складских операций мы будем обращать на это внимание. Настройка
параметров учета выполняется в разделе Администрирование. Смысл большинства параметров
понятен из их названия (и уточняется в описании параметра под названием). Ниже описываются
наиболее важные параметры.

Общие настройки

Рис. 1. Общие настройки

В разделе настроек Общие настройки (рис. 1) можно включить возможность использования
дополнительных реквизитов и сведений, которые будут добавлены к объектам программы без
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изменения конфигурации, настроить использование электронной подписи. Подробнее об этом
можно прочитать в главе «Сервисные возможности».

Настройка параметров системы раздела Предприятие

Рис. 2. Настройки раздела Предприятие

Если организация является государственным учреждением, то необходимо установить
соответствующую опцию. Это даст возможность настроить обмен с программой «Бухгалтерия
бюджетного учреждения», указывать в ряде документов хозяйственные операции, характерные
для бюджетного учета.

Если предполагается вести учет по нескольким организациям в одной базе данных, необходимо
установить соответствующую опцию. Это даст возможность ведения раздельного учета по
организациям, выбора конкретной организации при оформлении документов и отчетов, разделять
нумерацию документов по префиксу, присвоенному каждой организации.
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В программе реализован учет в обособленных подразделениях, выделенных на отдельный баланс.
Такой учет дает возможность перемещения товаров между организациями, связанными
организационной структурой. Обособленным подразделением считается новая организация с
видом Обособленное подразделение, поэтому для включения возможности вести такой учет надо
одновременно установить опции Несколько организаций и Обособленное подразделение на
отдельном балансе.

В этом разделе настроек также необходимо выбрать валюту регламентированного учета. При
первом запуске программы валюта учета по умолчанию устанавливается как российский рубль.

Флаги группы Формулярные списки номенклатуры следует устанавливать, если предполагается
ведение формулярных списков, а также бизнес-процесса их согласования и утверждения.

В группе настроек Оперативный мониторинг ЛС следует включить опцию и заполнить контрагента
с наименованием Росздравнадзор, если медицинское учреждение обязано предоставлять в
управление Росздравнадзора субъекта Российской Федерации информацию о ценах поставки
лекарственных препаратов, относящихся к категории жизненно необходимых и важнейших
лекарственных препаратов (ЖНВЛП).

Настройка параметров системы раздела Закупки

Рис. 3. Настройки раздела Закупки

В разделе настроек Закупки (рис. 3) необходимо установить опции Спецификации к договорам и
Заказы поставщикам для возможности ввода в базу данных этих документов. На их основании
можно оформлять поступления товаров, при этом будет осуществляться контроль как по
количеству, так и по цене, закрепленной в спецификации и/или заказе поставщику.

Установка опций Статусы заказов и Статусы спецификаций дает возможность отслеживать этапы
выполнения данных документов: Согласован, Подтвержден, К выполнению и т.д. Статусы
документов меняются вручную. Значения статусов будут разъяснены далее.

Важно! Отключить использование статусов у документов какого-либо вида можно, если у всех
документов данного вида статус установлен в значение Закрыт.

Настройка параметров системы раздела Запасы
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Рис. 4. Настройки раздела Запасы. Учет товаров

В настройке параметров раздела Запасы в группе опций Учет товаров (рис. 4) включение
функциональной опции Источники финансирования позволяет организовать раздельный учет
остатков и движения товаров по источникам финансирования. В этом случае в каждом документе
движения товаров будет доступен реквизит для указания источника финансирования.

Важно! Решение о ведении учета по источникам финансирования необходимо принять до ввода в
базу данных первых документов.

Флаг Отключить контроль остатков товаров по регистру себестоимости включать не рекомендуется
во избежание появления отрицательных суммовых остатков в регистре себестоимости товаров.

Для расчета себестоимости товаров запускается одноименная обработка. Включение опции
Рассчитывать предварительную стоимость регламентным заданием позволит вывести в некоторых
регламентированных печатных формах (Инв-3, Инв-19, Торг-16)  информацию о стоимости
товаров без запуска обработки Расчет себестоимости.

Включение опции Автоматически запускать фоновое задание расчета себестоимости товара
запускает обработку расчета себестоимости перед формированием отчетов, если расчет
себестоимости в данном периоде еще не был проведен. После расчета себестоимости этой
обработкой прекращается запуск регламентного задания по расчету предварительной стоимости.
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Рис. 5. Настройки раздела Запасы. Продолжение

Группа настроек Мониторинг движения лекарственных препаратов (рис. 5) служит участникам
эксперимента (а позже и для всех медицинских организаций) для включения возможности
настройки и проведения обмена с системой МДЛП согласно Постановлению Правительства
Российской Федерации от 24.01.2017 № 62 «О проведении эксперимента по маркировке
контрольными (идентификационными) знаками и мониторингу за оборотом отдельных видов
лекарственных препаратов для медицинского применения».

Рассмотрим группу параметров Настройки номенклатуры (рис. 5).

В базе данных элементы справочника Номенклатура распределены по видам номенклатуры. Вид
номенклатуры определяет общие параметры учета и набор свойств, которыми будет описываться
создаваемая номенклатура (например, тип номенклатуры, принадлежность к определенной группе
бухгалтерского учета, ставка НДС, необходимость учета по сериям и партиям). При первом
запуске по умолчанию создаются два вида номенклатуры Товар и Лекарственное средство. Для
возможности использования более двух видов номенклатуры надо включить флаг Множество
видов номенклатуры.
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Важно! Вопрос о принадлежности номенклатуры к разным видам желательно решить до ввода в
базу данных первых документов.

При включенной опции Поиск приказов на забраковку (рис. 5) каждый раз при создании новой
серии номенклатуры будет происходить поиск по файлу с забракованными сериями. Проверку на
наличие в базе данных забракованных серий можно также произвести в любой момент обработкой
Поиск забракованных серий независимо от установки этого флага.

При первом запуске программы в базу данных загружаются единицы измерения веса, объема,
длины и площади. Относительно этих единиц будут указаны коэффициенты для других единиц
веса, объема, длины и площади соответственно.

Важно! Менять загруженные единицы не рекомендуется.

Опция Номенклатура поставщиков (рис. 5) служит для установки соответствия номенклатуры базы
данных номенклатуре поставщика, как она указана в накладных контрагента. В этом случае в
документах, связанных с закупками, будет возможность заполнить номенклатуру по номенклатуре
поставщика.

Рис. 6. Настройки раздела Запасы. Внутреннее товародвижение
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В группе опций Внутреннее товародвижение (рис. 6) задаются опции, отражающие особенности
движения товаров внутри организации. Необходимо установить флаг Перемещение товаров для
возможности оформления операций перемещения товаров между складами и флаг Заказы на
перемещение, если в организации перемещение товаров осуществляется на основании
требований, также можно включить возможность использования механизма бизнес-процессов
согласования и исполнения заказов на перемещение.

Для детального отслеживания этапов выполнения складских документов устанавливаются
соответствующие опции, после чего в шапках документов появится реквизит Статус. Значения
статусов будут разъяснены далее.

Важно! Отключить использование статусов у документов какого-либо вида можно, если у всех
документов данного вида статус установлен в значение Закрыт.

Настройка параметров системы раздела Отделения

Рис. 7. Настройки раздела Отделения
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В разделе настройки параметров системы Отделения (рис. 7) устанавливаются параметры,
регулирующие учет лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения в
отделениях и кабинетах медицинской организации.

При включении функциональной опций Учет в отделениях на панели разделов появится
раздел Учет в отделениях, и отделения смогут оформить требование в аптеку.

Флаг Согласование и исполнение требований отделений включает возможность использования
бизнес-процессов электронного согласования и контроля исполнения требований отделений в
аптеку медицинского учреждения.

Для того чтобы была возможность организовать складской учет движения товара на складах
отделений и кабинетов медицинской организации, контролировать остатки товара на этих
складах, необходимо включить опцию Складской учет в отделениях.

Опцию Перемещение товаров необходимо установить для оформления перемещений между
складами отделений.

При необходимости можно установить опции использования статусов документов для детального
отслеживания состояния их выполнения.

Важно! Отключить использование статусов у документов какого-либо вида можно, если у всех
документов данного вида статус установлен в значение Закрыт.

Настройка параметров системы раздела Продажи
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Рис. 8. Настройки раздела Продажи

В настройках раздела Продажи (рис. 8), надо указать вид цены независимо от того, будет ли в
медицинском учреждении организована розничная торговля лекарственными средствами и
товарами медицинского назначения. Цены этого вида будут фиксироваться документами
Установка цен номенклатуры, вводимых на основании документов поступления товаров, а
также могут использоваться для расчета цен другого вида. Установку цены необходимо
производить, т.к. в печатных формах документов перемещения и выбытия товаров будет
выводиться цена, сформированная документом Установка цен номенклатуры.

Об остальных настройках данного раздела будет рассказано в разделе Учет в розничном пункте
медицинской организации.
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2.2. Заполнение классификаторов и
справочников
Справочники и классификаторы находятся в разделе Нормативно-справочная информация
(рис. 9).

Адресный классификатор, классификатор банков и курсы валют загружаются в разделе
Администрирование – Интернет-поддержка и сервисы.

Общероссийские классификаторы загружаются с диска ИТС Проф.

Рис. 9. Раздел Нормативно-справочная информация

Справочник Валюты (рис. 10) автоматически заполняется при первом запуске конфигурации
двумя значениями – рубли (RUB) и доллары (USD).
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Рис. 10. Справочник Валюты

В справочник Банки (рис. 11) загружаются сведения о банках, в которых имеются расчетные
счета как у самой медицинской организации, так и у контрагентов организации. Заполнить
справочник можно из классификатора банков РФ.

Рис. 11. Справочник Банки

В справочник Адресный классификатор (рис. 12) должна быть загружена информация об
адресах для тех регионов, с контрагентами которых будет работать медицинская организация.
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Рис. 12. Адресный классификатор

Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) (рис.
13) входит в состав Единой системы классификации кодирования технико-экономической и
социальной информации Российской Федерации. ОКПД2 представляет собой
систематизированный свод кодов и наименований группировок продукции, построенных по
иерархической системе классификации. Классификатор используется при решении задач
каталогизации продукции, включая разработку каталогов и систематизацию в них продукции по
важнейшим технико-экономическим признакам. В программе справочник используются при
анализе закупок для государственных учреждений.
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Рис. 13. Загрузка классификатора ОКПД2

ТН ВЭД – классификатор товаров, применяемый таможенными органами и участниками
внешнеэкономической деятельности (ВЭД) (рис. 14). По кнопке Подбор можно выбрать в
справочнике нужные значения.
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Рис. 14. Классификатор ТН ВЭД

Отраслевые классификаторы (Фармакологические группы, Товары фарм. рынка, АТХ, Фармако-
терапевтические группы) загружаются с отраслевого диска ИТС: Медицина и с сайта 1С:ИТС (рис.
15). Содержимое этих классификаторов в дальнейшем отображается в элементах справочника
Регистр лекарственных средств.

Рис. 15. Загрузка классификаторов РЛС

Справочник Группы бухгалтерского учета (рис. 16) предназначен для хранения списка групп, в
разрезе которых ведется бухгалтерский учет товаров. Бухгалтерский учет по группам
медикаментов в государственных учреждениях здравоохранения ведется согласно приказу МЗ
СССР «Об утверждении «Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий
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медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих
на государственном бюджете СССР» от 02.06.1987 №747. Группы товаров, которые должны быть
выведены в регламентированных бухгалтерских отчетах, утвержденных приказом №747, следует
отметить признаком Выводить в отчетах (рис. 16). Для группы бухгалтерского учета можно
задать свой шаблон для печати ценника или этикетки. Подробнее о настройке шаблонов печати
этикеток, ценников и стеллажных карточек можно прочитать в разделе Шаблоны ценников,
этикеток, стеллажных карточек главы «Сервисные возможности». Группа бухгалтерского учета
номенклатуры в дальнейшем определяет счет учета при выгрузке данных в конфигурацию для
бухгалтерского учета.

Рис. 16. Справочник Группы бухгалтерского учета

Группы предметно-количественного учета хранятся в одноименном справочнике (рис. 17).
Деление товаров на эти группы обусловлено законодательными требованиями по раздельному
предметно-количественному учету и специфической отчетности по таким группам. Эти группы
также используются для формирования отдельных требований отделений по группам предметно-
количественного учета, поэтому дополнение этого справочника пользовательскими элементами
наряду с предопределенными группами позволяет организовать управленческий учет по этим
группам товаров.

Справочник содержит предопределенные элементы, которые определены в нормативных актах
Российской Федерации:

● наркотические и психотропные вещества;

● сильнодействующие;

● яды;

● спирты.

Если элемент номенклатуры создается с использованием Реестра лекарственных средств, то
группа предметно-количественного учета заполняется автоматически на основании сведений о
принадлежности препарата к спискам или на основании действующего вещества.
Предопределенная группа Лекарственные препараты, не подлежащие ПКУ устанавливается
автоматически для лекарств, не принадлежащих ни к одному из списков. Группа Товары, не
подлежащие ПКУ устанавливается автоматически для прочих товаров, не являющихся
лекарственными средствами.
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Рис. 17. Справочник Группы ПКУ

Группы ПКУ, которые должны быть выведены в регламентированных бухгалтерских отчетах,
утвержденных приказом №747, следует отметить признаком Выводить в отчетах (рис. 17).
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2.3. Ввод основных сведений о медицинской
организации
Сеть медицинских организаций может состоять из нескольких организаций. Организации,
входящие в состав сети, могут быть как юридическими, так и физическими лицами
(индивидуальные предприниматели, ПБОЮЛ). Перед началом работы с конфигурацией
необходимо ввести информацию обо всех организациях, входящих в состав сети медицинских
организаций.

Необходимо определить список банковских счетов, на которых хранятся безналичные средства
каждой организации, входящей в состав медицинской сети.

Если в медицинской сети ведется розничная торговля с применением контрольно-кассовых машин
(ККМ), то информация о таких кассах, которые фактически являются денежными ящиками ККМ,
заносится в справочник Кассы ККМ.

Склады, на которых хранятся товары медицинских организаций, являются общими для всех
организаций, входящих в состав сети. Склады могут быть следующих типов: общий, склад
отделения и розничный магазин (автоматизированные торговые точки и неавтоматизированные
торговые точки). Перед началом работы необходимо ввести информацию обо всех складах,
входящих в состав сети медицинских организаций.

Каждая медицинская организация может иметь несколько подразделений. Список подразделений
организации соответствует организационной структуре. Подразделения, занимающиеся лечебным
процессом, хранятся в справочнике Отделения организации, остальные – в справочнике
Подразделения организации.

Список сотрудников (физических лиц) является общим для всех медицинских организаций,
входящих в состав сети.

Для организаций и подразделений необходимо указать сведения об ответственных сотрудниках.
Для каждого склада – сведения о материально ответственных лицах. Эти данные будут
использоваться программой «1С:Медицина. Больничная аптека» при регистрации складских
операций и автоматическом заполнении печатных форм документов.
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2.3.1. Организации
Справочник Организации предназначен для описания формальной структуры сети медицинских
организаций, которая может состоять из нескольких хозяйствующих субъектов, фактически
принадлежащих одному и тому же собственнику (учредителю) или группе собственников,
действующих согласованно в целях получения прибыли.

Организациями могут быть:

● юридические лица,

● индивидуальные предприниматели (ПБОЮЛ),

● обособленные подразделения, выделенные на отдельный баланс.

Информация об организациях заполняется в разделе Нормативно-справочная информация. В
справочник Организации вводится информация обо всех организациях, входящих в состав
медицинского предприятия (рис. 18).

Рис. 18. Справочник Организации

Ввод информации об организации производится в диалоговом окне (рис. 19).
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Рис. 19. Форма ввода сведений об организации

В поле Рабочее наименование рекомендуется указать рабочее наименование, которое будет
использоваться в программе при выборе организации (не будет попадать в печатные формы).

В поля Сокращенное и Полное вводятся сокращенное и полное официальные наименования
организации, которые будут использоваться при печати.

Для организации определяется, является ли она юридическим или физическим лицом
(индивидуальным предпринимателем). Выбор типа организации в дальнейшем определяет состав
тех реквизитов, которые необходимо заполнить.

Если организация имеет обособленные подразделения, выделенные на отдельный баланс, то
такие подразделения вводятся в справочник как новые организации с видом Обособленное
подразделение (рис. 20) и указанием головной организации. Для таких подразделений будут
доступны операции перемещения товаров как между ними и головной организацией, так и между
обособленными подразделениями.
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Рис. 20. Ввод сведений об обособленном подразделении

Если медицинская сеть состоит из нескольких организаций, для каждой следует задать
внутренний уникальный Префикс номеров документов. Внутри программы все документы одной
организации будут нумероваться последовательно, отличаясь от документов других организаций
префиксом номера. При печати документов префикс не выводится.

На странице Главное также вводится информация о классификационных кодах организации. Если
организация является индивидуальным предпринимателем, то вводится дополнительная
информация о номере и дате свидетельства о постановке на учет индивидуального
предпринимателя.

Информация об ответственных лицах организации (руководителе, главном бухгалтере)
заполняется на странице Ответственные лица (кнопка вверху формы элемента).

Предварительно сведения об ответственных лицах заносятся в справочник Физические лица.
Вызвать справочник Физические лица для ввода информации можно непосредственно из формы
карточки организации.

На закладке Адреса, телефоны (рис. 21) вводится контактная информация организации:
юридический и фактический адрес организации, телефон, факс, адрес электронной почты.
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Рис. 21. Ввод контактной информации

Важно! В карточку организации можно добавить дополнительные виды контактной информации,
которые используются на предприятии. Порядок добавления дополнительных видов контактной
информации и ввод адресной информации описан в разделе.

Информация об адресах организации вводится через дополнительную диалоговую форму, которая
открывается при нажатии кнопки F4 в соответствующей строке или двойным щелчком мыши на
поле с названием адреса.
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Указание методов расчета себестоимости
Для указания метода оценки стоимости товаров, применяемого в организации, следует перейти на
страницу Настройка метода оценки стоимости товаров (рис. 22). В появившемся диалоговом
окне надо выбрать метод оценки стоимости товаров по итогам отчетного периода (по итогам
закрытия месяца) и дату начала периода, начиная с которой будет применяться данный метод
оценки стоимости товаров в организации.

Метод оценки стоимости товаров по итогам отчетного периода – это себестоимость товаров,
которая будет сформирована по результатам закрытия месяца (выполнение обработки Расчет
себестоимости товаров). Возможные варианты расчета себестоимости – средняя за месяц
(средняя взвешенная) или ФИФО.

Рис. 22. Настройка метода оценки стоимости товаров

Следует учитывать, что себестоимость для каждой номенклатуры товара рассчитывается с учетом
разрезов суммового учета, которые настраиваются для каждой номенклатуры отдельно. Например,
если по номенклатуре товара ведется суммовой учет по сериям, то себестоимость будет
рассчитываться в пределах каждой серии номенклатуры. Подробнее о разрезах учета
номенклатуры будет описано в разделе, посвященном справочнику Номенклатура.

Более подробно о расчете стоимости товаров можно прочитать в главе «Суммовая оценка
операций по движению товаров».
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Расчетные счета организации
Информация о расчетных счетах организаций вводится в справочник Банковские счета.
Заполнение справочника можно производить в момент ввода информации о новой организации.

Для этого в карточке организации нужно нажать кнопку Банковские счета организации на
панели навигации (рис. 23). Появится список банковских счетов, в который необходимо добавить
банковские счета, используемые в организации.

Рис.  23. Ввод расчетных счетов организации
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2.3.2. Физические лица
Справочник Физические лица используется для хранения подробной информации обо всех
лицах, с которыми работает предприятие. Это могут быть сотрудники, материально-ответственные
лица, пользователи программы и т.д.

Справочник используется для уточнения данных о физическом лице: пол, дата рождения, список
расчетных счетов и т.д. Справочник Физические лица могут заполнять различные пользователи.
Например, администратор заполняет этот справочник при регистрации информации о
пользователях программы (сотрудниках предприятия).

В справочнике можно объединять физические лица в произвольные группы и подгруппы. Удобно
сделать отдельные группы: по материально ответственным лицам, по руководителям
подразделений и т.д.

В справочнике присутствует предопределенная группа Пациенты, в которую заносится
информация о пациентах для персонифицированного учета списания лекарственных препаратов
по назначениям врачей. О персонифицированном списании лекарственных препаратов будет
рассказано в главе «Учет запасов в отделениях и кабинетах».
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2.3.3. Организационная структура
(подразделения и отделения организации)
Структура организации разделена на подразделения и отделения. Отделения – это
подразделения, в которых осуществляется лечебный процесс. Подразделения – это все остальные
структурные единицы организации.

Информация о списке подразделений организации, входящих в состав медицинской организации,
заполняется в справочниках Подразделения организаций и Отделения организаций из
формы элемента справочника Организации (рис. 24).

Рис. 24. Меню для ввода информации о структуре медицинской организации

Для каждой организации, входящей в медицинскую сеть, вводятся свои подразделения и
отделения.
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Рис. 25. Справочник отделения

Флаг Складской учет в справочнике Отделения организации (рис. 25) устанавливается в том
случае, если в отделении будет вестись учет движения товаров. Дата определяет начало ведения
этого учета, т.к. на этапе внедрения возможна ситуация, когда складской учет вводится
последовательно, а не во всех отделениях одновременно. В подразделениях по умолчанию всегда
ведется учет движения товаров.
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2.3.4. Склады
Перечень складов в справочнике Склады должен соответствовать списку складов сети
медицинских организаций, с которых может выполняться отгрузка товаров отделениям, на
которые могут поступать товары от поставщиков, а также территорий, куда товар может
перемещаться из других складов, и где требуется вести автоматизированный учет имеющихся
остатков товаров (рис. 26).

В этом смысле склады являются аналитикой хранения остатков товаров. Под складом понимается
складская территория, объединяющая места хранения товаров по одному адресу с одним
материально ответственным лицом. На одном складе можно хранить товары от нескольких
организаций.

Рис. 26. Справочник Склады

Для удобства пользования справочником его элементы можно разбить по группам, например:
склады аптеки, склады отделений, склады прочего инвентаря и др.

В состав медицинского предприятия может входить любое количество складов. Склад в программе
– это складская территория хранения товара, которая может быть центральным складом, складом
отделения или кабинета, а также складом розничного аптечного пункта. Для разделения складов
по типам служит специальный признак Тип склада:

● Общий;

● Отделение;

● Розничный магазин.

● Тип склада определяет перечень операций по движению товаров, присущих только этому
типу склада: например, отпуск в отделение будет доступен только для склада с типом Общий, а
оформление чеков – только для склада с типом Розничный магазин.
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Рис. 27. Использование мест хранения на складе

В программе реализована многоуровневая система адресации по местам хранения. Товар может
храниться в определенной комнате склада, в комнате могут быть шкафы, а в шкафах стеллажи и
т.д. Предусмотрена возможность контроля остатков товаров в разрезе мест хранения при
перемещении и выбытии.

Важно! По местам хранения ведется только количественный учет, суммовой учет ведется только в
целом по складу.

Размещение товаров по местам хранения может быть актуально, когда товары получает старшая
медицинская сестра и передает их на сестринские посты и в процедурные кабинеты.

Признак Использовать места хранения можно установить для каждого склада в отдельности
(рис. 27). При установке этого признака становится доступным редактирование списка мест
хранения склада (рис. 28).
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Рис. 28. Справочник Места хранения

Для каждого склада необходимо определить должность и ФИО материально ответственного лица
(МОЛ), фамилия и инициалы которого будут выводиться в печатные формы складских документов.
При смене МОЛ достаточно нажать на кнопку История изменений (рис. 27) и ввести нового
материально ответственного и дату, с которой он приступил к своим обязанностям.

В группе реквизитов Печать можно установить значение вида цены, которая будет подставляться в
печатных формах документов по умолчанию.

Для складов, являющихся розничными аптечными пунктами, необходимо установить розничный
вид цены и источник финансирования, по которому будет вестись учет товара. Товары,
оприходованные по источнику финансирования, отличному от указанного для розничного склада,
нельзя будет переместить на розничный склад и осуществить операцию по продаже этого товара.
Подробнее о видах цен в разделе «Учет в розничном пункте».

Важно учитывать, что склады никак не привязаны к организациям и подразделениям организации,
хотя список складов часто совпадает со списком подразделений.



23.12.2022, 15:28 2.3.5. Источники финансирования :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/2.3.5. источники финансирования.htm#_print 1/1

2.3.5. Источники финансирования
Раздельный учет по источникам финансирования не является обязательным и актуален в
основном для государственных учреждений или хозрасчетных медицинских организаций, которые
получают целевое финансирование, например из Фонда обязательного медицинского страхования.
Необходимость раздельного учета обусловлена в первую очередь требованиями бухгалтерского и
налогового учета для формирования отдельных отчетов по закупке и потреблению товаров.

Возможность раздельного учета движения товаров по источникам финансирования определяется в
настройках системы путем установки признака Источники финансирования
(Администрирование – Запасы). При этом в каждом документе по движению товаров появится
реквизит Источник финансирования. В документах поступления этот реквизит устанавливает
разрез учета поступившего товара. В документах выбытия указание источника финансирования в
шапке документа является фильтром для подбора товаров из остатков на складе в табличную
часть документа. Если в шапке документа выбытия не заполнить реквизит Источник
финансирования, то при подборе товаров в табличную часть будут показаны все остатки
товаров, и в табличную часть можно будет подобрать товары по разным источникам
финансирования.

Перечень источников финансирования необходимо определить перед началом работы в системе.
Для государственных учреждений, источник финансирования в конфигурации «Медицина.
Больничная аптека» соответствует сочетанию значений КФО, КПС и ИФО в бухгалтерском учете.
Справочник располагается в разделе Нормативно-справочная информация (рис. 29).

Важно! В программе не предусмотрено перемещение товаров между источниками
финансирования. При возникновении необходимости такой операции надо списать товары с
одного источника и оприходовать на другой.

Рис. 29. Справочник Источники финансирования
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2.3.6. Статьи доходов и расходов
В программе возможен учет доходов и расходов по статьям доходов и расходов. Для этого в
документах оприходования и списания необходимо указать статьи доходов и расходов
соответственно.

Для статьи доходов следует указать наименование и вид аналитики для отнесения доходов (рис.
30).

Рис. 30. Справочник Статьи доходов

Для статьи расходов необходимо указать наименование, вариант распределения расходов,
выбрать аналитику, на которую эти расходы будут отнесены. Для хозрасчетных организаций, если
планируется обмен с бухгалтерией, можно указать счет отнесения затрат (рис. 31).
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Рис. 31. Справочник Статьи расходов

Флаг Ограничить использование в хозяйственных операциях устанавливается, если надо
указать документы, в которых можно использовать данную статью расходов. По ссылке
Доступные операции – выбрать эти документы.

Варианты распределения могут принимать значения:

● Не распределять – расходы по такой статье не подлежат распределению и будут списаны на
указанную аналитику расходов.

● На себестоимость товаров – рекомендуется использовать только для расходов,
классифицируемых в бухгалтерском учете как Транспортно-заготовительные расходы.

Флаг Контролировать заполнение аналитики устанавливается, если указание аналитики
доходов и расходов обязательно.

Указание в документах статей доходов и расходов дает возможность дополнительного анализа
затрат медицинской организации (рис. 32).
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Рис. 32. Отчет Себестоимость товаров в разрезе статей расходов
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2.4. Ввод информации о товарах
Информация обо всех товарах, используемых в организации, вводится в справочник
Номенклатура (раздел Нормативно-справочная информация).

Все элементы в справочнике Номенклатура можно разбить по группам с учетом специфики
медицинского учреждения. Создать группы в справочнике лучше до момента ввода информации о
конкретной позиции номенклатуры. Классификация по группам упростит работу и ускорит поиск
нужной позиции в справочнике. Конкретные позиции номенклатуры при этом следует вносить
внутрь соответствующих групп.

Элементы справочника Номенклатура разделяются по типам номенклатуры. Возможности учета
по конкретной позиции номенклатуры во многом определяются тем, к какому типу номенклатуры
она отнесена. Типы номенклатуры содержат предопределенные значения: товар и лекарственное
средство. Разделение номенклатуры по типам позволяет создавать для товаров одного вида
обобщенный список характеристик, набор дополнительных свойств.

Наполнение справочника в части лекарственных средств (куда входят как готовые формы, так и
изготовленные промышленным способом фармацевтические субстанции) рекомендуется проводить
с использованием реестра «Регистр лекарственных средств России» (РЛС) в составе диска ИТС
Медицина или сайта http://its.1c.ru/db/leksr. Справочник РЛС содержит Государственный реестр
лекарственных средств, прошедших государственную регистрацию, перечень фармацевтических
субстанций, входящих в состав лекарственных препаратов. Для каждого лекарственного средства
в справочнике РЛС содержатся классификационные признаки, необходимые для аналитического
учета препаратов:

● анатомо-терапевтическо-химическая классификация, фармако-терапевтическая классификация,
классификация по международным непатентованным названиям и т.д.;

● признаки принадлежности лекарств к спискам наркотических и психотропных веществ,
сильнодействующих веществ, ядов, спискам ЖНВЛП и т.д.;

● данные регистрационного удостоверения (номер, дата, статус);

● необходимый перечень возможных единиц измерения лекарства (таблетки, ампулы, блистеры,
упаковки и т.д.).

Подробнее с информационным продуктом «Регистр лекарственных средств России» можно
ознакомиться в документе «О справочнике» в разделе Медицина – Регистр лекарственных
средств России на диске или сайте ИТС Медицина.



23.12.2022, 15:28 2.4.1. Ввод информации о новом товаре :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/2.4.1. ввод информации о новом товаре.htm#_print 1/2

2.4.1. Ввод информации о новом товаре
Информация о новом товаре вводится в справочник Номенклатура. При вводе информации о
новом товаре необходимо соблюдать определенную последовательность ввода данных.
Последовательность зависит от того, элемент какого типа вводится в справочник.

Справочник Номенклатура состоит из элементов двух типов: Лекарственное средство и Товар
(тип номенклатуры задается в справочнике Виды номенклатуры, речь о котором пойдет ниже).

Лекарственное средство – номенклатура, созданная на основании лекарственных препаратов,
зарегистрированных в Государственном регистре лекарственных средств. В карточке
номенклатуры, являющейся лекарственным средством, присутствует ссылка на лекарственный
препарат, загруженный из классификатора РЛС. К лекарственным средствам также относится
номенклатура, изготовляемая непосредственно в аптеке медицинского учреждения. Чаще всего
это растворы, мази, приготовленные из готовых лекарственных форм.

Товар – товары медицинского назначения, перевязочные средства, расходный материал и
прочие, не являющиеся лекарственными средствами.

Если создается новый элемент справочника Номенклатура с типом Лекарственное средство, то
сначала нужно создать элемент справочника Регистр лекарственных средств, а затем на
основании этой информации создавать элемент номенклатуры. Элемент справочника Регистр
лекарственных средств можно создать двумя способами:

● для лекарственного препарата заводского производства, зарегистрированного в
Государственном реестре лекарственных средств, рекомендуется загрузить элемент из «Регистра
лекарственных средств России» в составе диска или сайта ИТС Медицина.

● Лекарственные средства, изготовленные в рецептурно-производственном отделе медицинской
организации, нужно ввести вручную.

Если вводится товар, не являющийся лекарством (расходные медицинские материалы,
перевязочные средства, предметы ухода и т.д.), то создание новой номенклатуры производится
непосредственно в справочнике Номенклатура.

Тип создаваемой номенклатуры надо указать в справочнике Виды номенклатуры. Этот
справочник играет роль шаблона для создаваемого элемента номенклатуры и содержит
информацию о значениях реквизитов, которые будут устанавливаться по умолчанию для новых
элементов справочника Номенклатура данного вида (рис. 33). О справочнике Виды
номенклатуры будет рассказано ниже.
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Рис. 33. Выбор вида номенклатуры при создании нового элемента справочника Номенклатура
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Загрузка лекарственных препаратов из регистра
лекарственных средств РФ
Информация о лекарственном препарате (все его классификационные признаки, данные
регистрационного удостоверения, характеристики лекарственной формы, информация о
первичной, вторичной и третичной упаковках) содержится в справочнике Регистр
лекарственных средств. Ввод информации в этот справочник осуществляется двумя способами:

● загрузка данных из справочника Регистр лекарственных средств России (РЛС) с диска
ИТС Медицина или с сайта ИТС;

● вручную с помощью кнопки Создать.

Для загрузки аптечных товаров необходимо в списке справочника настроить источник
информации РЛС (рис. 34).

Рис. 34. Выбор способа загрузки РЛС

Процедура загрузки данных инициируется нажатием кнопки ИТС Медицина – Открыть поиск
данных в базе РЛС в верхней панели формы списка справочника Регистр лекарственных
средств (раздел Нормативно-справочная информация – Классификаторы номенклатуры).

При нажатии этой кнопки открывается окно приложения ИТС Медицина, и информационная база
«1С:Предприятие» переходит в состояние ожидания получения данных.
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При загрузке новых элементов в базу данных возможны два режима передачи информации:

● отдельными элементами;

● пакетом элементов, сформированным по определенному критерию.

В режиме получения отдельных элементов аптечных товаров производится поиск нужных
препаратов в базе РЛС, по кнопке Передать они передаются в базу данных. После поиска и
передачи лекарственных препаратов в справочнике Регистр лекарственных средств
необходимо нажать кнопку ИТС Медицина – Принять данные товаров из базы РЛС.

 При этом в базе появится сообщение о загрузке лекарственных средств (рис. 35).

Рис. 35. Процесс загрузки лекарственных препаратов из РЛС

После принятия их в базу данных в справочнике Регистр лекарственных средств
автоматически создаются элементы или обновляется содержимое реквизитов выбранных
элементов, если они уже были загружены в базу данных ранее, о чем программа сформирует
сообщение после окончания загрузки (рис. 36).

Рис. 36. Окончание загрузки лекарственных средств из РЛС

Для передачи пакета элементов с сайта ИТС необходимо сформировать критерий отбора
лекарственных средств (например, по действующему веществу, производителю, АТХ, торговому
наименованию и т.д.), выделить флагом нужные препараты и поместить их в корзину (рис. 37).
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После чего надо принять данные в справочник Регистр лекарственных средств. Для загрузки
следующих данных необходимо закрыть обработку и снова открыть поиск товаров в базе.

Рис. 37. Выбор лекарственных средств для загрузки в базу данных

Формирование пакета лекарственных препаратов для выгрузки с диска подробно описано в
документе О справочнике – Пакетная выгрузка данных на диске ИТС Медицина в разделе
«Медицина – Регистр лекарственных средств России» (рис. 38).

Рис. 38. Раздел «О справочнике» на диске ИТС Медицина

Примечание: При загрузке данных с диска ИТС обработку загрузки можно не закрывать, а
вернуться в РЛС и продолжить поиск и передачу лекарственных средств.
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Состав реквизитов карточки лекарственного
препарата
Рассмотрим содержимое реквизитов справочника Регистр лекарственных средств (РЛС) (рис.
39) и связанных с ним справочников и классификаторов более подробно.

В шапке формы элемента справочника указывается наименование препарата, которое
формируется автоматически на основании торгового наименования, сведений о лекарственной
форме, дозировке и сведений о видах упаковки.

Рис. 39. Форма элемента справочника РЛС

На закладке Основные данные собрана наиболее значимая информация о препарате.

Действующие вещества или МНН – название лекарственного препарата, принятое Всемирной
организацией здравоохранения (ВОЗ), хранится во вспомогательном справочнике Действующие
вещества (МНН).
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Торговое наименование – торговое название препарата, зарегистрированное производителем,
хранится в справочнике Торговые наименования.

На закладке Основные данные также приводятся данные о производителе, регистраторе и
упаковщике препарата.

Срок годности препарата (в месяцах) указывается для последующего контроля относительного
оставшегося срока годности конкретной серии препарата по складским остаткам.

Штрихкод упаковки товара (производителя), зарегистрированного в государственном реестре,
позволяет однозначно идентифицировать препарат.

Коды PackNX и DrugID Росздравнадзора служат для экспорта данных на портал «Оперативный
мониторинг лекарственных средств» по перечню препаратов ЖНВЛП. DrugID является уникальным
кодом в отличие от PackNX, исторически DrugID появился позже PackNX и заменил
предшественника. В конфигурации используются оба кода при сопоставлении номенклатуры в
учетной системе и перечня Росздравнадзора (с учетом приоритета DrugID). Если для наполнения
справочника используется «Регистр лекарственных средств России», то эти коды загружаются
автоматически для товаров, имеющих зарегистрированную цену. Подробнее об экспорте данных
по отчетному периоду в сегменте в формате Росздравнадзора читайте в главе «Контроль
отпускных цен производителя на ЖНВЛП».

Реквизит Формы выпуска содержит справочные сведения о форме выпуска – лекарственной
форме препарата и ее характеристиках (рис. 40).
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Рис. 40. Состав информации о форме впуска лекарственного препарата

Реквизит Упаковка (рис. 41) содержит сведения о видах упаковки лекарства: первичной,
вторичной, третичной в том виде, в каком они зарегистрированы в Государственном реестре
лекарственных средств (ГРЛС).
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Рис. 41. Информация об упаковках лекарственного препарата

Важно! Лекарственная форма и единицы измерения упаковок препарата определяют перечень
единиц измерения номенклатуры, которая будет создана на основании этого аптечного товара, а
единица измерения первичной упаковки определяет базовую единицу (единицу хранения)
этой номенклатуры. Базовой единицей могут быть: единица объема (л, мл – для жидких
препаратов), веса (г, мг, кг – для мазей, суспензий, порошков) и штучная единица (шт – для
таблеток, капсул). Коэффициенты пересчета всех созданных таким образом упаковок препарата
по отношению к базовой единице (единице хранения) создаются автоматически. Количество
товара в регистрах учета хранится в единицах хранения. Менять загруженные из РЛС единицы
измерения не рекомендуется.

Например, для аптечного препарата пирацетам, карточка которого изображена на иллюстрации
выше, базовой единицей (единицей хранения) будут миллилитры (мл). А упаковками
номенклатуры – соответственно ампулы 5 мл (первичная) и коробка картонная (вторичная),
содержащая десять ампул.

Подробнее о единицах измерения читайте в разделе «Единицы измерения номенклатуры».
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На закладке Классификация (рис. 42) указываются классификационные признаки препарата по
различным общероссийским или международным классификаторам.

Рис. 42. Закладка Классификация формы элемента РЛС

Группа ПКУ – группа предметно-количественного учета, автоматически заполняется
предопределенными значениями при загрузке элемента из классификатора РЛС на основании
сведений о принадлежности препарата к спискам наркотических, сильнодействующих веществ,
ядов или на основании действующего вещества. Перечень групп ПКУ хранится в справочнике
Группы предметно-количественного учета. Предопределенная группа Лекарственные
препараты, не подлежащие ПКУ устанавливается автоматически для лекарств, не
принадлежащих ни к одному из списков.

Товары фарм. рынка – классификация аптечных товаров с точки зрения принадлежности к
государственным реестрам (лекарственные средства, биологически активные добавки, товары
фармацевтического рынка). Следует отметить, что в текущих релизах конфигурации
предусмотрена загрузка только лекарственных средств.

Реквизит АТХ содержит анатомо-терапевтическо-химическую классификацию – международную
систему классификации лекарственных препаратов, принятую Минздравом России, ведется
сотрудничающим центром ВОЗ по методологии статистики лекарственных средств.

Фармако-терапевтическая группа – группа к которой относится препарат в соответствии с
классификацией, принятой в Российской Федерации при государственной регистрации
лекарственных препаратов и указанной в Государственном реестре лекарственных средств (ГРЛС).

Фармакологические группы – список групп, к которым относится лекарственный препарат при
классификации по фармакологическому действию.
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Реквизит ОКПД2 содержит код по Общероссийскому классификатору продукции по видам
экономической деятельности, к которым относится препарат.

Важно! При загрузке данных о препарате из РЛС значения классификационных признаков по
АТХ, фарм.действию, фармакологическим и фармакотерапевтическим группам будут загружены
только в том случае, если соответствующие вспомогательные справочники были предварительно
загружены в конфигурацию. Подробнее о наполнении (загрузке) этих классификаторов можно
прочитать в разделе «Заполнение классификаторов и справочников» главы «Подготовительный
этап».

Пиктограммы внизу карточки препарата (рис. 41) указывают на принадлежность его к спискам
(наркотических, сильнодействующих и ядовитых веществ, ДЛО, ЖНВЛП, безрецептурного
отпуска). Для препаратов из списка ЖНВЛП по ссылке можно увидеть зарегистрированную
цену.

Важно! При загрузке новых и обновлении существующих элементов реестра лекарственных
средств информация о зарегистрированных ценах по перечню ЖНВЛП не загружается.
Информация о ценах загружается только при вызове специальной обработки Загрузка цен
ЖНВЛП. Подробнее о загрузке цен можно прочитать в главе «Контроль отпускных цен
производителя на ЖНВЛП».

На форме элемента справочника (рис. 43) указаны дополнительные сведений о лекарственном
средстве:

● статус состояния регистрационного удостоверения;

● номер препарата в справочнике РЛС, дату обновления препарата из классификатора РЛС.

Рис. 43. Дополнительные данные об элементе справочника РЛС.

На форме элемента справочника расположены дополнительные элементы управления (рис. 44).

По кнопке ИТС Медицина можно открыть карточку элемента или синонимы данного препарата в
классификаторе РЛС на диске или сайте ИТС в зависимости от настроек источника информации
при загрузке лекарственных средств.

Рис. 44. Элементы управления на форме элемента РЛС
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Элементы справочника, загруженные из РЛС, доступны для редактирования при установке
признака Ручная корректировка. Чтобы начать корректировку, необходимо нажать

соответствующую кнопку с пиктограммой в форме элемента справочника и кнопку Еще –
Разрешить редактирование реквизитов (рис. 45).

Рис. 45. Редактирование элемента РЛС

У скорректированного элемента в форме списка появляется специальная пиктограмма ручной

корректировки  (рис. 46).
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Рис. 46. Отметка о ручной корректировке элемента РЛС

Важно! Не рекомендуется производить ручные корректировки элементов, загруженных из
классификатора РЛС. Такая необходимость может возникнуть в случае, если в классификаторе не
найден нужный препарат или требуется ввести новое лекарственное средство для
экстемпоральной номенклатуры. Тогда можно загрузить препарат с похожими характеристиками,
скопировать его и в новом препарате скорректировать необходимые реквизиты, чтобы на его
основе создать нужный элемент номенклатуры.

На форме списка справочника Регистр лекарственных средств расположены дополнительные
элементы управления (рис. 47).

При нажатии кнопки ИТС Медицина можно выбрать следующие действия:

● Открыть поиск товаров в базе РЛС – открывается ресурс ИТС для поиска и передачи данных
в базу.

● Открыть товар в базе РЛС – открывается окно информации о лекарстве на диске ИТС
Медицина или сайте ИТС.

● Найти синонимы в базе РЛС – открывается список препаратов в базе РЛС, имеющих
идентичное действующее вещество (международное непатентованное наименование).

● Обновить товары из базы РЛС – обновляется содержание реквизитов выделенных товаров.

● Обновить товары из базы РЛС с отменой ручных изменений – обновляется содержание
реквизитов выделенных товаров, при этом ручные изменения, сделанные в карточке товара,
заменятся на значения из справочника РЛС.

● Принять данные товаров из базы РЛС – запускается обработка загрузки препаратов,
переданных с ресурса ИТС.

● Настроить – по этой кнопке можно настроить ресурс, откуда будут загружаться лекарственные
препараты, а также указать путь запуска диска ИТС при использовании его в терминальном
режиме.

Рис. 47. Элементы управления формы списка РЛС

По кнопке Номенклатура для выделенного элемента списка можно создать элемент справочника
Номенклатура или открыть уже существующий (рис. 48).
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Рис. 48. Действия по кнопке Номенклатура списка элементов РЛС
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Ввод информации о номенклатуре
При создании нового элемента номенклатуры последовательность действий зависит от типа
номенклатуры, которая вводится в справочник, – товар или лекарственное средство:

● для создания номенклатуры лекарственного препарата рекомендуется предварительно загрузить
из справочника РЛС элемент справочника Регистр лекарственных средств.

● Если создается товар, не являющийся лекарством (расходные медицинские материалы,
перевязочные средства, предметы ухода и т.д.), то предварительных действий не требуется.
Элемент справочника Номенклатура с типом Товар создается по кнопке Создать в списке
справочника.

● Для создания номенклатуры с типом Лекарственное средство, которая будет производиться в
медицинском учреждении по лекарственной прописи или в результате фасовки, необходимо
предварительно создать элемент справочника Регистр лекарственных средств вручную.

Товары, являющиеся лекарственным средством, можно создать на основании элемента
справочника Регистр лекарственных средств двумя способами:

● из формы списка справочника Регистр лекарственных средств по кнопке Номенклатура –
Создать номенклатуру – этот режим может использоваться как для создания единичного
элемента, так и для пакетного создания карточек номенклатуры путем выделения в списке
нескольких элементов справочника с помощью удерживания клавиши Ctrl (рис. 49).

Рис. 49. Создание элементов номенклатуры по выделенным элементам РЛС

● Заполнением реквизита Данные препарата в форме элемента справочника Номенклатура,
предварительно установив вид номенклатуры в группе реквизитов Основные параметры учета
(рис. 50).
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Рис. 50. Создание элемента номенклатуры по данным лекарственного препарата

Важно! Если элемент номенклатуры создается вторым способом, то нельзя вводить начальные
остатки до привязки номенклатуры к лекарственному препарату, т.к. произойдет пересчет
количества товара в соответствии с единицами измерения лекарственного препарата.
Рекомендуется создавать элементы справочника Номенклатура, являющиеся лекарственными
средствами, на основании лекарственных препаратов, предварительно загрузив их из РЛС.

Реквизиты создаваемого элемента справочника Номенклатура, характеризующие его как
лекарственное средство (группа ПКУ, действующее вещество, форма выпуска, торговое
наименование, базовая единица измерения и др.), заполняются из данных о лекарственном
препарате.

Реквизиты, характеризующие номенклатуру как товар (группа бухгалтерского учета,
использование партий и серий в учете, ставка НДС и др.), определяются реквизитом Вид
номенклатуры, который является элементом справочника Виды номенклатуры.

Рассмотрим подробнее это справочник.
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Виды номенклатуры
Справочник располагается в разделе Нормативно-справочная информация –
Классификаторы номенклатуры. Элементы справочника играют роль шаблона, по которому
будут заполняться реквизиты новых элементов номенклатуры. Вид номенклатуры определяет
общие параметры учета и набор свойств, которыми будет описываться создаваемая номенклатура
(рис. 51).

Рис. 51. Форма элемента справочника Виды номенклатуры

На закладках справочника надо указать конкретные значения реквизитов, которые следует
установить в создаваемых элементах номенклатуры.

На закладке Основное (рис. 51) надо ввести название вида номенклатуры и выбрать группу
справочника (если виды номенклатуры разбиты по группам), тип номенклатуры, определить
группу бухгалтерского учета (реквизит заполняется из справочника Группы бухгалтерского
учета).

Затем надо определить правила ведения учета товаров данного вида. Если учет товаров будет
осуществляться по сериям, то надо установить флаг Серии и настроить правило, определяющее
серию товара (рис. 52):
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Рис. 52. Форма настройки правила, определяющего серию товара

Определить серию можно как для партии товара, так и для конкретного экземпляра товара. Если
необходимо контролировать срок годности товаров, то надо установить  соответствующий флаг.
Срок годности можно контролировать с точностью до дней или с точностью до часов. При
включении флага Серии по умолчанию серия определяется как партия товаров, имеющих
одинаковый номер серии и срок годности. По кнопке Изменить можно изменить правило,
определяющее серию (рис. 52).

Реквизиты Политика учета серий и Политика учета серий в отделениях (если в настройках
установлен флаг Складской учет в отделениях) определяют разрезы аналитического
складского учета для данного вида номенклатуры. В программе можно настроить разрезы
аналитического учета как по количественным, так и по суммовым показателям (себестоимости).
По этим аналитическим разрезам при перемещении и выбытии номенклатуры анализируются
текущие остатки на момент регистрации операции: если остаток в разрезе указанных аналитик
меньше регистрируемого перемещения (выбытия), то проведение такого документа будет
невозможно.

Значение политики учета серий Управление остатками серий устанавливается в том случае,
если предполагается вести количественный учет товаров по сериям номенклатуры и
контролировать сроки годности. Себестоимость товара будет рассчитываться документом Расчет
себестоимости в целом по номенклатурной позиции.

Учет себестоимости по сериям устанавливается, если требуется определять себестоимость
каждой серии товара.

Справочное указание серий означает, что серии будут печататься в печатных формах и
участвовать при выборе товара в табличные части документов, но учет количества и расчет
себестоимости будет осуществляться в целом по позиции номенклатуры без учета серий.

Флаг Использовать партии устанавливается, если предполагается ведение учета товаров с
учетом партий (документов оприходования). При этом реквизиты Политика учета партий и
Политика учета партий в отделениях могут принимать значения, аналогичные политике учета
серий.

Следующие рисунки иллюстрируют приведенное выше описание выбора политики учета серий и
партий (рис. 53 и 54).
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Рис. 53. Выбор политики учета товара по сериям



23.12.2022, 15:29 Виды номенклатуры :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/виды номенклатуры.htm#_print 4/12

Рис. 54. Выбор политики учета товара по партиям

На закладке Дополнительные реквизиты можно указать для данного вида номенклатуры
дополнительные реквизиты, которые будут отражаться в карточке товара. О дополнительных
свойствах и реквизитах подробнее описано в главе «Сервисные возможности».

При создании новой учетной карточки номенклатуры необходимо ввести информацию о кратком
(рабочем) и полном наименовании товара. Краткое наименование будет использоваться для
быстрого поиска товара в списке. Полное наименование используется при печати документов. На
закладке Шаблоны наименований следует создать формулы, по которым будут составлены
наименования номенклатуры (рис. 55).
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Рис. 55. Форма элемента справочника Виды номенклатуры. Закладка Шаблоны наименований

По ссылке Изменить открывается редактор формул (рис. 56). В конфигурации предусмотрены
типовые формулы наименований для печати и рабочего наименования товара:
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Рис. 56. Окно редактора формул для наименований номенклатуры

Для наименования для печати по умолчанию установлена формула «[Наименование]»,
означающая, что наименование для печати будет совпадать с рабочим наименованием. Если
такой вариант не устраивает, то можно выбрать формулу из шаблона или задать свою.

Наименование номенклатуры, являющейся лекарственным средством, формируется из
торгового наименования, формы выпуска, количества препарата в упаковке, названия
производителя. Возможны случаи, когда один препарат выпускается с одинаковым количеством
лекарственного средства во вторичной упаковке, но с разными первичными упаковками. В этом
случае возможно совпадение рабочего наименования для разных элементов номенклатуры.
Например, для препарата «Конкор, табл. п.п.о. (tab. pellicul.), 5 мг, бл., 25, пач. картон. 2» и
«Конкор, табл. п.п.о. (tab. pellicul.), 5 мг, бл., 10, пач. картон. 5» сформируется одинаковое
рабочее наименование «Конкор, табл. п.п.о., 5 мг, N 50 Мерк КГаА». В программе не
допускается создание номенклатуры с одинаковыми наименованиями во избежание
неопределенности в дальнейшем учете. По умолчанию в настройках системы установлен флаг
Контролировать уникальность рабочего наименования и серии (рис. 57). Если все же
требуется создать номенклатуру с уже имеющимся названием, то допускается снятие этого
флага. В этом случае можно внести корректировки в наименование номенклатуры для
возможности отличить ее от уже имеющейся.
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Рис. 57. Настройка контроля уникальности рабочего наименования номенклатуры

Для номенклатуры с типом Товар шаблоны наименований задавать необязательно, достаточно
ввести наименование непосредственно в карточку создаваемого товара (рис. 58):
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Рис. 58. Ввод наименования товара в карточку товара

На закладке Шаблоны наименований также можно задать формулу для наименования серии,
если надо, чтобы формировалось отличное от заданного по умолчанию наименование. По
умолчанию в наименование серии товаров входят номер серии и срок годности товара. В
программе контролируется уникальность наименования серии установкой флага Контролировать
уникальность рабочего наименования и серии (рис. 57).

На закладке Панель быстрого отбора можно указать реквизиты для быстрого поиска товара
данного вида в списке справочника Номенклатура при установке фильтра отбора по виду и
свойствам (рис. 59):



23.12.2022, 15:29 Виды номенклатуры :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/виды номенклатуры.htm#_print 9/12

Рис. 59. Настройка быстрого отбора номенклатуры в элементе справочника Виды номенклатуры

На закладке Значения по умолчанию (рис. 60) рекомендуется указать те значения реквизитов,
которые будут по умолчанию устанавливаться для создаваемой номенклатуры данного вида:
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Рис. 60. Форма элемента справочника Виды номенклатуры. Закладка Значения по умолчанию

– Ставка НДС;

– Группа номенклатуры – группа справочника Номенклатура, в которую надо поместить
новый элемент.

– Минимальная единица отпуска из аптеки – единица, меньше которой отпуск из аптеки не
производится. При автоматическом расчете отпускаемого количества номенклатуры со склада
округление идет в большую сторону до целого количества в минимальных единицах отпуска из
аптеки, если количество товара в требовании указано в единице меньшей, чем минимальная
единица отпуска (например, если минимальной единицей отпуска является блистер по 10
таблеток, а в требовании указано 15 таблеток, то при автоматическом подборе в документ
программа установит количество товара в размере двух блистеров).

– Основная единица учета – эта единица измерения будет по умолчанию предлагаться
пользователю при подборе номенклатуры во все документы движения по складу, и в этой единице
будут отражены данные в отчетах о движении и остатках товаров. В документе, если это
необходимо, единицу измерения товара можно изменить, изменив соответственно и количество.

Для номенклатуры с типом Товар на закладке Значения по умолчанию можно указать единицу
хранения. Если единица хранения не указана, то ее надо будет указать непосредственно в
карточке созданной номенклатуры.

Подробнее о единицах измерения читайте в разделе «Единицы измерения номенклатуры».

– Реквизит Группа ПКУ для номенклатуры, являющейся лекарственным средством, принимает
значение соответствующего аптечного товара. Для номенклатуры с типом Товар на закладке
Значения по умолчанию надо указать, к какой группе ПКУ будет относиться новый элемент.
Реквизит заполняется из справочника Группы предметно-количественного учета.

Для печати этикеток, ценников и стеллажных карточек на закладке Значения по умолчанию
можно указать шаблоны. Подробнее о шаблонах для печати этикеток, ценников и стеллажных
карточек будет рассказано в главе «Сервисные возможности».
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Подводя итог вышесказанному, следует отметить, что перед заполнением справочника
Номенклатура, надо продумать, как элементы справочника будут распределяться по группам
номенклатуры, разрезам учета (учет по сериям и партиям), группам бухгалтерского учета и т.д.;
создать соответствующие элементы справочника Виды номенклатуры.

Важно! До проведения первых документов надо определиться с политикой учета по сериям и
партиям, т.к. документы будут записывать информацию в регистры учета в разрезе
соответствующей аналитики (по сериям и/или партиям). Изменение политики учета серий и/или
партий приведет к несоответствию данных, контролируемых при проведении новых документов, с
записанными ранее данными в регистры учета.

При создании нового элемента справочника Номенклатура прежде всего надо заполнить
реквизит Вид номенклатуры. Карточка создаваемого элемента номенклатуры заполнится по
шаблону, заданному видом номенклатуры (рис. 61):

Рис. 61. Выбор вида номенклатуры для создания элемента номенклатуры.

В программе есть возможность использовать несколько видов номенклатуры в зависимости от
параметров и свойств, которые будут характерны для номенклатуры: например, по некоторым
лекарственным средствам будет вестись партионный учет, по другим – только учет по сериям и
т.д. Для возможности создания множества видов номенклатуры в настройках раздела
Администрирование – Запасы надо установить флаг Множество видов номенклатуры. Если
этот флаг не установлен, то по умолчанию будут созданы только два вида номенклатуры: Товар и
Лекарственное средство. В этом случае в разделе Нормативно-справочная информация –
Классификаторы номенклатуры надо настроить параметры для товаров и лекарственных
средств (рис. 62).
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Рис. 62. Ссылки для настройки параметров для товаров и лекарственных средств
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Дополнительная информация о товаре
Рассмотрим, какие еще реквизиты можно заполнить в карточке номенклатуры.

В группе значений Описание можно вставить изображение и текст, характеризующий данную
номенклатуру. Для добавления картинки необходимо открыть форму по кнопке Перейти –
Присоединенные файлы, далее по кнопке Добавить выбрать нужный файл из списка заранее
приготовленных.

Для номенклатуры с типом Товар – указать производителя.

Реквизит ОКПД2 – выбрать значение кода из Общероссийского классификатора продукции по
видам экономической деятельности. Реквизит можно заполнить через контекстное меню (по
правой кнопке мыши) по команде Заполнить классификаторы для выделенных в форме
списка справочника Номенклатура.

Реквизит ТН ВЭД – значение из одноименного классификатора.

О предварительной загрузке значений классификаторов можно прочитать в разделе «Заполнение
классификаторов» главы «Подготовительный этап».

VEN-классификация номенклатуры (в группе значений Классификация) предполагает
присвоение товарной позиции класса: V (Vital) – важный, жизненно важный, E (Essential) –
необходимый, N (Non-essential) – второстепенный, неважный. VEN-классификация используется
совместно с ABC-анализом закупаемых товарных позиций. Подробнее об ABC/VEN анализе можно
прочитать в разделе «Аналитическая отчетность по закупкам товаров» главы «Управление
закупками».

Флаг Вести учет по ГТД устанавливается, если для импортных товаров надо ввести информацию
о номере грузовой таможенной декларации и стране происхождения, из которой поступил
импортный товар. Информация вводится в справочник Номера ГТД. Номер ГТД заполняется в
виде текстовой строки, а информация о стране происхождения выбирается из справочника
Страны мира. Информацию о номере ГТД и стране происхождения можно заполнить в момент
оформления документа поступления товаров.

Складской учет в разрезе номеров ГТД не ведется, но системой отслеживается количество
товаров, которое поступило на организацию с заданным номером ГТД.

После сохранения элемента справочника Номенклатура некоторые реквизиты становятся
недоступными для корректировки. Если надо изменить такие реквизиты, то это можно сделать по
команде Еще – Разрешить редактирование реквизитов (рис. 63).
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Рис. 63. Редактирование реквизитов элемента номенклатуры



23.12.2022, 15:29 Серии и сроки годности номенклатуры :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/серии и сроки годности номенклатуры.htm#_print 1/2

Серии и сроки годности номенклатуры
Если для номенклатуры включена возможность ведения учета в разрезе серий, то список
серийных номеров добавляется в справочник Серии номенклатуры, который открывается по
кнопке Перейти формы элемента номенклатуры (рис. 64).

Рис. 64. Справочник Серии номенклатуры

Информация о серии может быть добавлена в справочник в момент оформления поступления
товаров. Учет номенклатуры по сериям подразумевает учет по срокам годности. При создании
новой серии номенклатуры необходимо указать не только серийный номер, но и дату окончания
срока годности данной серии лекарственного препарата. В дальнейшем по информации о сроке
годности строится отчет по анализу остатков (Контроль остаточных сроков годности в
разделах Управление запасами и Учет в отделениях).

Если предполагается вести учет только по номеру серии без контроля сроков годности, то в
настройке серии можно отключить опцию Срок годности (рис. 65).
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Рис. 65. Серия без контроля срока годности

Подробнее о настройках учета по сериям можно прочитать в разделе «Справочник Виды
номенклатуры».
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Штрихкоды товаров
Информация о штрихкодах товара вводится в справочник Штрихкоды, который открывается с
помощью соответствующей команды по кнопке Перейти формы элемента номенклатуры.
Штрихкоды используются для быстрого заполнения информации о товарах в документ с
использованием сканера штрихкодов. В учете можно использовать штрихкоды аптечных товаров,
загруженных из справочника РЛС или создавать свои внутренние штрихкоды. Причем для одного
товара можно добавить несколько штрихкодов, детализируя до уровня серий, партий и упаковок
товара (рис. 66).

Примечание. При создании элемента номенклатуры вручную на основании аптечного товара
штрихкод аптечного товара не записывается автоматически для новой номенклатуры. Его надо
ввести вручную.

Рис. 66. Штрихкод для конкретной серии и упаковки товара
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Единицы измерения номенклатуры
При первом запуске программы в базу загружается первоначальный набор единиц измерения,
необходимый для работы системы (рис. 67).

Рис. 67. Первоначальная загрузка справочника Единицы измерения

При необходимости этот список можно расширить, выбрав новые единицы по кнопке Подобрать
из классификатора, или ввести вручную.

Важно! НЕЛЬЗЯ создавать единицы измерения, дублирующие те, которые были загружены в
начале работы программы или переименовывать их.

В настройках системы в разделе Администрирование – Запасы и закупки по умолчанию
устанавливаются единицы измерения веса (г) и объема (л) (рис. 68).
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Рис. 68. Системные настройки единиц измерения.

Относительно г и л указываются коэффициенты (реквизит Количество) остальных весовых и
объемных единиц.

Рис. 69. Коэффициент единицы измерения «мл» относительно системной единицы «л(дм3)»

Номенклатура может иметь несколько единиц измерения: в одной единице измерения проводят
приемку товара, в другой ведут отпуск со склада в отделения, а в третьей – учет по потреблению.
Например, препарат может поступать в организацию в упаковках, отпускаться с центрального
склада в отделение в упаковках или блистерах, а потребление может учитываться в таблетках.
Базовая единица измерения (единица хранения), минимальная, в которой может учитываться
товар, может иметь один из трех типов:

● единица измерения штучного товара (экономическая единица);

● единица измерения массы;

● единица измерения объема.

Для номенклатуры с типом Лекарственное средство единицы измерения упаковок препарата
элемента справочника Регистр лекарственных средств определяют базовую единицу
измерения (единицу хранения) и весь перечень других единиц измерения создаваемой
номенклатуры (рис.  70). Наибольшая из упаковок аптечного препарата является
потребительской упаковкой, в которой мы видим препарат в аптеке.
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Рис. 70. Перечень упаковок лекарственного препарата

Важно! Изменять созданные автоматически базовую единицу измерения (единицу хранения)
и упаковки в списке единиц измерения номенклатуры НЕЛЬЗЯ. Но можно добавлять новые
упаковки.

Иногда бывает, что жидкие препараты, которые в государственном реестре лекарственных средств
описаны объемными единицами измерения, в приходных накладных указываются в весовых
единицах. Ярким примером является этиловый спирт различной концентрации. В Реестре
лекарственных средств России для этилового спирта указана базовая единица измерения объема –
мл, в то время как Приказом Министерства здравоохранения СССР от 30 августа 1991 г. № 245 «О
нормативах потребления этилового спирта для учреждений здравоохранения, образования и
социального обеспечения» предписывается вести учет спиртов в граммах.

В таких случаях в единицах измерения номенклатуры можно указать вес единицы объема (рис.
71). И наоборот: можно указать объем единицы веса, а также длину и площадь. Для товара,
измеряемого штуками, также можно определить вес, объем, длину и площадь, занимаемую
единицей товара.
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Рис. 71. Указание веса для единицы объема лекарственного препарата

Примечание: Единица хранения на рис. 71 – это единица измерения, в которой товар хранится в
регистрах учета программы, а не на полках склада. Изменять эту единицу нельзя, т.к. все
упаковки товара связаны коэффициентом с данной единицей хранения, и пересчет количества
товара в различные упаковки происходит с учетом коэффициента этих упаковок относительно
единицы хранения.

С помощью переключателей надо отметить, что указание веса имеет информативный характер,
или единицы веса будут использоваться в документах для указания количества товара.

Товар в медицинское учреждение может поступать в более крупных, чем потребительская,
упаковках. В этом случае пользователь может добавить необходимую единицу измерения в список
упаковок для данной номенклатуры (рис. 72).
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Рис. 72. Создание новых упаковок для номенклатуры

Число, стоящее рядом с наименованием упаковки показывает количество препарата в этой
упаковке в базовых единицах учета (рис. 72).

Все упаковки номенклатуры можно увидеть в форме элемента по кнопке Перейти – Упаковки.
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2.4.2. Ввод информации об остатках товаров
Информация об остатках товаров на складах аптеки вводится документами Ввод начальных
остатков (раздел Администрирование – Документы ввода начальных остатков –
Собственные товары). Остатки товаров вводятся по каждой организации и по каждому складу.

Если в настройках системы установлен признак ведения складского учета в отделениях, то
информация об остатках товаров в отделениях (кабинетах) вводится документами Ввод
начальных остатков (раздел Администрирование – Документы ввода начальных остатков
– Собственные товары в отделениях). Остатки товаров вводятся по каждой организации и по
каждому складу отделения (рис. 73).

Перед вводом остатков надо провести инвентаризацию товаров на складах, загрузить из РЛС
лекарственные препараты, используемые в медицинской организации (не весь классификатор
РЛС!), и создать на их основе элементы справочника Номенклатура в соответствии с созданными
видами номенклатуры. Также необходимо внести в справочник данные о товарах медицинского
назначения.

При вводе остатков товаров можно воспользоваться данными предыдущей учетной системы, если
таковая использовалась в медицинском учреждении.

Для ввода остатков товаров в документах Ввод начальных остатков надо указать организацию,
склад и дату ввода начальных остатков. Если в настройках программы установлен признак учета
по источникам финансирования, то нужно указать источник финансирования, по которому
вводятся остатки товара.

Рис. 73. Документ Ввод начальных остатков
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В табличные части документов вводится информация о количестве и себестоимости товаров по
данным предыдущей учетной системы или по результатам инвентаризации. Цена вводится в
валюте, которая определена в программе как валюта регламентированного учета. Флаг Цена
включает НДС устанавливается, если цена указывается с НДС.

Флаг НДС принят к вычету устанавливается в том случае, если в документе указывается сумма с
НДС, но к учету принимается сумма без НДС.

Если по складу ведется учет по местам хранения, то на основании документов ввода начальных
остатков можно ввести документы Размещение товаров по местам хранения и Размещение
товаров по местам хранения в отделении соответственно.

Стоит обратить внимание, что если осуществляется ввод начальных остатков лекарственных
средств, участвующих в программе мониторинга цен ЖНВЛП, то в документе надо указать
поставщика, а в табличной части ввести цену производителя.



23.12.2022, 15:30 Ввод начальных остатков одновременно с заполнением справочника Номенклатура :: 1С:Медицина. Больничная апт…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/ввод начальных остатков одновременно с заполнением справочника номенклатура.htm#… 1/4

Ввод начальных остатков одновременно с
заполнением справочника Номенклатура

Ввод начальных остатков товаров на складах рационально осуществлять, используя сканеры
штрихкодов или терминалы сбора данных (при отсутствии торгового оборудования штрихкоды

товаров можно вводить вручную по кнопке Поиск по штрихкодам ). В этом случае можно
не разделять процесс заполнения справочников Регистр лекарственных средств,
Номенклатура и создание документов ввода начальных остатков.

После загрузки общероссийских классификаторов, классификаторов РЛС, заполнения
справочников Склады, Источники финансирования, Группы бухгалтерского учета надо
определить политику учета по сериям и партиям и создать соответствующие элементы
справочника Виды номенклатуры.

После проведения инвентаризации на складе формируются документы ввода начальных
остатков для каждого вида номенклатуры, в которых табличную часть можно заполнить с
помощью сканера штрихкодов или терминала сбора данных, отсканировав штрихкоды товаров,
относящиеся к одному виду номенклатуры, источнику финансирования и других параметров,
объединяющих группу номенклатуры (рис. 74).
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Рис. 74. Сканирование штрихкодов номенклатуры в документ Ввод начальных остатков.

Так как в базе нет еще ни одного элемента номенклатуры, появится сообщение о ненайденных
штрихкодах.

Далее, выделив все элементы, по кнопке Еще – Обработать ненайденные штрихкоды из
контекстного меню открывшейся таблицы (по правой кнопке мыши) надо запустить обработку
поиска по штрихкоду и загрузки аптечных товаров из справочника РЛС (рис. 75).
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Рис. 75. Запуск обработки поиска и загрузки препаратов по штрихкодам

В строках таблицы отразятся загруженные препараты, на основе которых надо создать
элементы справочника Номенклатура, выбрав соответствующий вид номенклатуры (рис. 76).

Рис. 76. Создание элементов номенклатуры по загруженным лекарственным препаратам

По кнопке Записать и закрыть созданные товары попадут в табличную часть документа.
Далее надо заполнить оставшиеся реквизиты и провести документ (рис. 77).
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Рис. 77. Перенос созданных элементов номенклатуры в документ

В итоге произведенных действий для каждого склада и вида номенклатуры будут введены
начальные остатки, загружен справочник Регистр лекарственных средств препаратами,
используемыми в медицинском учреждении, созданы элементы справочника Номенклатура со
всеми заполненными реквизитами и записан штрихкод номенклатуры (напомним, что при
загрузке вручную лекарственного препарата из классификатора РЛС и создании на его основе
элемента справочника Номенклатура, штрихкод не попадет в список штрихкодов элемента
номенклатуры).

Примечание. В табличную часть документа можно отсканировать большое количество
штрихкодов товаров. Поиск и загрузка элементов из справочника РЛС может занять много
времени. В этом случае строки табличной части можно обрабатывать небольшими порциями,
выделив их мышкой с одновременным удержанием клавиши Shift. При записи документа
необработанные строки сохранятся, и работу с документом можно будет продолжить в любое
время. Если по штрихкоду не удалось найти и загрузить препарат, то надо воспользоваться
способом загрузки и создания нового элемента справочника Номенклатура, описанным в
разделе «Ввод информации о новом товаре», т.е. найти по наименованию и загрузить в базу
данных.

В документе Ввод начальных остатков в табличной части предусмотрены реквизиты
Контрагент и Цена производителя. Их следует заполнить для включения остатков
лекарственных препаратов в выгрузку по проекту мониторинга цен ЖНВЛП.

Документы Ввод начальных остатков размещаются в разделе Администрирование –
Документы ввода начальных остатков.
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2.4.3. Контроль ввода информации об остатках
товаров
Для контроля правильности ввода информации о товарах следует использовать отчеты. Все отчеты
можно сформировать в разделе Управление запасами по ссылке Отчеты по запасам и
закупкам и Учет в отделениях по ссылке Отчеты по запасам в отделениях:

● Для контроля количества товаров на складах и на складах отделений – Остатки товаров на
складах (рис. 78). Контроль количества товаров на складах можно провести отдельно по каждой
номенклатуре, серии, партии и по каждому складу.

Рис. 78. Отчет Остатки товаров на складах

● Для оценки себестоимости товаров по организациям и на каждом складе – Анализ
себестоимости товаров.
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На основании этих отчетов можно создать отчеты с другими группировками и отборами,
отличными от базовой поставки. Подробнее о работе с отчетами на базе системы компоновки
данных можно прочитать в главе «Сервисные возможности» и в книге «1С:Предприятие 8.
Руководство пользователя» (глава «Отчеты»).
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2.5. Формальное описание лекарственных
препаратов и торговых позиций
Лекарственный препарат может быть задан одним из двух способов:

● как торговая позиция (представлена торговым названием с указанием формы выпуска,
производителя и вида упаковки);

● в виде формального описания препарата, когда описание препарата представлено действующим
веществом (международным наименованием препарата) или торговым названием с указанием
только формы выпуска.

Описание лекарственного препарата для целей оформления требований-накладных на получение
из аптечной организации или больничной аптеки медицинской организации определено в приказе
Минздравсоцразвития России от 12.02.2007 № 110 «О порядке назначения и выписывания
лекарственных препаратов, изделий медицинского назначения и специализированных продуктов
лечебного питания».

Описание препарата состоит из следующих полей:

● наименование лекарственного препарата (торговое название или международное
непатентованное название);

● дозировка;

● форма выпуска (таблетки, ампулы, мази, суппозитории т.п.);

● вид упаковки (коробки, флаконы, тубы и т.п.);

● способ применения (для инъекций, для наружного применения, приема внутрь, глазные капли и
т.п.).

В конфигурации «Медицина. Больничная аптека» в зависимости от решаемых задач могут
использоваться как описания конкретных торговых позиций, так и формальные описания
лекарственных препаратов. Например, конкретные торговые позиции нужны при решении задач
внутреннего складского учета на складах и в отделениях медицинской организации.

А с точки зрения медицинского персонала не имеет значения, как именно упакован препарат,
иногда неважно и торговое наименование лекарства (в том числе производитель). Например, при
лекарственном назначении врач указывает: Арбидол табл. 100 мг (Tabulettae Arbidoli 100 mg) или,
в терминах международного непатентованного наименования, Умифеновир табл. 100 мг (Tabulettae
Umifenoviri 100 mg).

При учете лекарственных препаратов возникает необходимость переходить от описания
лекарственного препарата к торговым позициям государственного реестра лекарственных средств
и обратно. Очевидно, что одной записи формального описания лекарства в общем случае может
соответствовать несколько торговых позиций (разные торговые наименования, разные
производители, по-разному упакованные препараты).

В конфигурации «Медицина. Больничная аптека» есть ряд функций, где используется формальное
описание лекарств:

● подбор лекарств в формулярный перечень;

● подбор в требование отделения на склад;

● подбор лекарств в назначения врача;

● подбор фармацевтических субстанций в лекарственную пропись.

В дальнейшем в программе решается ряд задач по переходу от описания лекарственного
препарата к конкретным торговым позициям государственного реестра лекарственных средств.
К таким задачам можно отнести:

● отпуск конкретных препаратов со склада на основании требования отделения;
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● списание конкретных препаратов (серий препаратов) со склада отделения на пациента
(медицинскую карту) по лекарственным назначениям врачей;

● подбор конкретных фармацевтических субстанций при списании ингредиентов по лекарственной
прописи.

Очевидно, что решение такого класса задач невозможно без использования структурированных
формализованных регистров лекарственных средств. В конфигурации «Медицина. Больничная
аптека» используется «Регистр лекарственных средств России», который входит в поставку диска
ИТС Медицина и в электронную версию РЛС на сайте 1С:ИТС. Структурированные данные
регистра позволяют формировать описания препаратов на основании данных о конкретной
торговой позиции.

Рассмотрим подробнее формы подбора в программе по формальному описанию препарата, формы
подбора конкретных торговых позиций, а также автоматический и ручной подбор товаров со
склада на основании формальных описаний препаратов.

В документах Требование отделения, Формулярный список номенклатуры, в справочнике
Лекарственные прописи табличная часть документа заполняется по кнопке Заполнить, где
имеется два варианта:

● подобрать товары по формальным описаниям;

● подобрать товары.

Примечание. Вариант подбора по формулярному списку используется для подбора позиций,
например при формировании требования отделения, когда целесообразно ограничить выбор
товаров формулярным перечнем, относящемся к данному отделению. Подбор товаров по
формулярному списку производится аналогично подбору по формальному описанию препарата, с
той лишь разницей, что перечень позиций ограничен позициями, включенными в формулярный
список отделения.
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Подбор препаратов по формальному описанию
При подборе позиций в режиме формального описания возможны следующие варианты:

● по действующему веществу (международному непатентованному наименованию);

● по торговому наименованию.

В программе формальное описание препарата включает в себя следующие параметры:

● действующее вещество;

● торговое наименование;

● форма выпуска (включает лекарственную форму и такие ее характеристики, как масса,
концентрация, единица действия, размеры).

К одному действующему веществу может относиться несколько торговых наименований. В свою
очередь, у одного торгового наименования может быть несколько форм выпуска.

При подборе товаров по формальному описанию открывается форма для выбора, в которой
представлены строки, сформированные динамически на основании содержимого справочника
Регистр лекарственных средств (рис.  79). Эта таблица содержит список всех возможных
комбинаций торгового наименования, действующего вещества и формы выпуска лекарственных
препаратов, ограниченных используемым в учетной системе перечнем лекарственных средств. Для
удобства подбора этот перечень можно ограничить установкой отбора препаратов по группе ПКУ.
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Рис.  79. Форма подбора препаратов по формальным описаниям

После двойного щелчка левой кнопкой мыши по строке в таблице с формальными описаниями
препаратов выбранный препарат попадет в таблицу отобранных товаров.

По кнопке Еще – Настройки – Запрашивать количество  включается возможность показа окна
для ввода требуемого количества и выбора единицы измерения запрашиваемого товара (рис.  80).
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Рис.  80. Настройка «Запрашивать количество» при подборе по формальным описаниям

После нажатия кнопки Перенести в документ выбранные препараты попадают в табличную
часть документа. В табличной части документа для выбранного препарата можно дополнительно
указать «жесткость» подбора аналогов (по действующему веществу или по торговому
наименованию) (рис.  81) при последующем подборе товарных позиций в документе, щелкнув
дважды по конкретной позиции и установив соответствующий флаг.
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Рис.  81. Уточнение параметров подбора препарата по формальному описанию

В зависимости от того, как установлен отбор, по торговому наименованию или действующему
веществу (международному непатентованному названию), в дальнейшем осуществляется подбор
товарных позиций:

● по торговому наименованию – в этом случае при последующем подборе номенклатуры может
быть подобрана любая подходящая номенклатура, имеющая соответствующие форму выпуска и
торговое наименование (упаковки и производители могут быть произвольными). Если при этом
установлен отбор по Действующему веществу (МНН), то при подборе номенклатуры сначала
будет осуществляться поиск по торговому наименованию, в случае неудачи поиск будет
продолжен по действующему веществу.

● По действующему веществу (МНН) – в этом случае степень свободы при последующем
подборе номенклатуры будет максимальной (если при этом не установлен отбор по Торговому
наименованию), может быть подобрана любая подходящая номенклатура, имеющая
соответствующее действующее вещество и форму выпуска.
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Подбор товаров по номенклатуре
При подборе конкретных товаров открывается форма с таблицей справочника Номенклатура
(рис.  82).

Для облегчения поиска необходимых товаров можно воспользоваться полем для поиска либо
быстрым отбором товаров по различным критериям.

Рис.  82. Форма подбора товаров по справочнику Номенклатура
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По кнопке Еще – Настройки – Запрашивать количество включается возможность показа окна
для ввода требуемого количества при выборе товара (рис. 83).

Рис. 83. Запрос количества при подборе товара по справочнику Номенклатура

В форме подбора в графе В наличии отражается текущий остаток товара. В графе Доступно на
дату отражается количество, которое можно указать в документе списания, вводимого «задним
числом».

Дополнительно можно установить отбор по товарам, имеющимся на складе, с помощью флага
Только в наличии на складе, а также отбор по источнику финансирования с помощью флага,
указав нужное значение в поле на форме отбора. Флаг Без учета просроченных и
забракованных серий позволяет исключить позиции товаров с забракованными и
просроченными сериями из списка выбора.

По двойному щелчку выбранная номенклатурная позиция переносится в окно Подобранные
товары. После того как необходимые товары отобраны, нажатием кнопки Перенести в документ
все строки таблицы Подобранные товары переносятся в документ.
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2.6. Регистрация формулярного перечня
организации
Формулярный перечень учреждения здравоохранения – документ, содержащий перечень
наименований лекарственных средств, рекомендуемых для применения в медицинской
организации. Составление лекарственного формуляра и формулярного перечня медицинского
учреждения позволяет упорядочить использование, закупку препаратов и расходных материалов в
организации. Наполнением и актуализацией лекарственного формуляра в учреждении, как
правило, занимается клинический фармаколог.

В программе предусмотрен функционал по ведению формулярного перечня медицинской
организации с возможностью ограничения использования каждой из позиций формуляра
отдельными подразделениями (отделениями). Формулярный перечень служит для ограничения
заказываемых препаратов и расходных материалов при формировании требований отделений на
склад и при заказе товара поставщику. Формулярный перечень можно согласовывать и
утверждать в рамках электронного документооборота в программе.
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2.6.1. Ввод формулярного перечня
Использование формулярных списков в программе управляется опцией Формулярные списки
номенклатуры в настройках параметров учета (раздел Администрирование – Организации).
Документ Формулярный список номенклатуры вводится для каждой организации
медицинского предприятия в разделе Управление запасами.

Рис. 84. Документ Формулярный список

Табличная часть документа содержит список товаров с указанием для каждого единицы измерения
и значения доступа (рис. 84). Значение доступа определяет доступность строки формуляра для
конкретных отделений. Для изменения перечня отделений, которым доступна строка формуляра,
необходимо нажать кнопку Доступ. В появившейся форме следует указать Значение доступа
(Доступно всем или Запрещено всем) и настроить исключения для отдельных отделений (рис.
85).
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Рис. 85. Настройка доступа для позиции формулярного списка

При наполнении формуляра возможны следующие режимы формирования списка позиций:

● Формальное описание – используется при создании лекарственного формуляра, когда
позиции списка описываются путем задания действующего вещества (МНН) или торгового
названия и указания формы выпуска. Например, «Метамизол натрия табл. 500 мг» или «Анальгин
табл. 500 мг». При формировании лекарственного формуляра в режиме формального описания
возможны следующие варианты:

● по действующему веществу (МНН) с указанием формы выпуска;

● по торговому наименованию с указанием формы выпуска.

● Товары – используется при создании лекарственного формуляра, когда в строках формуляра
требуется указание конкретных торговых позиций, например, «Анальгин, табл., 500 мг, №10
Дальхимфарм» или «K2101050 Бинт эластичный Средней Раст. 10см х 5м Интекс».

Каждый формулярный перечень имеет период действия. В каждый период времени для
организации может существовать несколько утвержденных формулярных списков, но в них не
должны пересекаться номенклатурные позиции. Целесообразно разделить лекарственные
формуляры и формуляры расходных медицинских материалов.

Просмотреть действующий формулярный список организации на заданную дату можно через меню
Формулярный список в разделе Управление запасами, действующий формулярный список
каждого отделения – через меню Формулярный список номенклатуры отделения в разделе
Учет в отделениях.
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2.6.2. Согласование и утверждение
формулярного перечня
В системе есть возможность организовать электронное согласование и утверждение формулярного
списка номенклатуры. Использование электронного согласования возможно при установленном
признаке Согласование и утверждение формуляров в разделе Администрирование –
Организации – Формулярные списки номенклатуры. После установки этого признака при
работе с формулярными списками в меню появляются соответствующие кнопки для запуска
бизнес-процесса согласования и утверждения (рис. 86).

Рис. 86. Запуск бизнес-процесса согласования и утверждения формулярного списка

Перед запуском процессов согласования и утверждения формулярных списков необходимо
настроить соответствующие шаблоны бизнес-процессов в разделе Органайзер и назначить эти
шаблоны документам вида Формулярный список номенклатуры. Подробнее о настройке
шаблонов и работе с бизнес-процессами можно прочитать в разделе «Бизнес-процессы и задачи»
главы «Сервисные возможности».

Документ Формулярный список номенклатуры имеет статус, который меняется автоматически
при прохождении формулярного списка по цепочке бизнес-процесса согласования и утверждения.
Пользователь с ролью Ручное изменение статуса формулярных списков сможет изменить
вручную статус документа на любом этапе процесса электронного согласования и утверждения
формуляра. Формулярный перечень начинает действовать только в статусе Утвержден.
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2.7. Ввод информации о поставщиках
Информация о поставщиках медицинского предприятия вводится в справочник Контрагенты
(раздел Нормативно-справочная информация). Справочник Контрагенты объединяет не
только непосредственных участников поставки товаров в медицинские организации, но все
организации, осуществляющие взаимодействие с медицинским предприятием. Ими могут быть
поставщики, благотворительные организации, учредители, осуществляющие централизованные
поставки товаров, контролирующие организации и т.д.

Справочник контрагентов может иметь иерархическую структуру, записи о них можно объединять
в группы по какому-либо признаку.

При вводе нового контрагента указываются все известные данные о нем (наименование,
контактная информация, идентификационная информация и т.д.), при этом идет проверка на
появление дублей партнеров, о чем программа выдаст соответствующее предупреждение.

В программе имеется возможность использовать веб-сервис ФНС для заполнения информации о
контрагенте по данным Единого государственного реестра (ЕГРЮЛ/ЕГРИП). В этом случае

достаточно ввести ИНН контрагента и нажать кнопку . При первом обращении к этому
сервису программа предложит подключиться к Интернет-поддержке пользователей, для чего надо
ввести логин и пароль, которые используются для входа в личный кабинет на сайте ИТС (рис. 87).
По введенному ИНН автоматически заполнятся реквизиты КПП, название организации и
юридический адрес, сформируется рабочее наименование, по которому будет удобно искать
контрагента в списке контрагентов.

Рис. 87. Заполнение реквизитов контрагента по ИНН

Если по данным системы в части закупок препаратов из перечня ЖНВЛП будет осуществляться
выгрузка на портал «Оперативный мониторинг цен» Росздравнадзора, необходимо указать код
поставщика на этом портале (рис. 88). Подробнее об этом коде и выгрузке данных на портал
можно прочитать в разделе «Синхронизация кодов поставщиков» главы «Контроль отпускных цен
производителя на ЖНВЛП».
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Рис. 88. Код поставщика для проекта «Оперативный мониторинг цен»

По кнопкам на верхней панели карточки контрагента можно ввести банковские счета и договоры.
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Справочник Номенклатура поставщика
В базе данных и базах поставщиков наименования номенклатуры могут не совпадать. Чтобы при
поступлении товаров можно было по номенклатуре поставщика, указанной в товарной накладной,
заполнить табличную часть документа номенклатурой базы данных надо в справочнике
Контрагенты по кнопке Номенклатура поставщика (рис. 89) установить соответствие
номенклатуры базы данных номенклатуре поставщика (рис. 90).

Рис. 89. Открытие справочника Номенклатура поставщика

В открывшейся форме надо ввести наименование номенклатуры, как оно обычно бывает записано
в товарной накладной поставщика, а в нижней строке «Соответствие номенклатуре» выбрать
номенклатуру базы данных, которая соответствует этой номенклатуре поставщика и указать
единицу измерения, в которой поставляется данная номенклатура (рис. 90).

Рис. 90. Установка соответствия номенклатуры поставщика номенклатуре базы данных
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Если для контрагента заполнен справочник Номенклатура поставщика, то при выборе в
документы Спецификация к договору, Заказ поставщику, Поступления товаров
номенклатуры из списка контрагента автоматически заполнится номенклатура базы данных (рис.
91).

Рис. 91. Заполнение табличной части документа по номенклатуре поставщика
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2.8. Настройка работы пользователей программы
В этом разделе рассматриваются вопросы, связанные с заполнением списка пользователей,
работающих с программой, и определением прав пользователей в соответствии с указанной
ролью.

Рис. 92. Форма настройки пользователей и прав

Настройка работы пользователей состоит из следующих этапов:

● составление списка пользователей;

● разделение пользователей по группам доступа:

● назначение профилей для каждой группы доступа пользователей;

● ограничение прав доступа группам пользователей к конкретным объектам (организации, складу,
подразделению и т.д.).
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2.8.1. Составление списка пользователей
Список пользователей заполняется информацией о сотрудниках медицинского учреждения,
которые будут работать с программой. Предварительно список сотрудников предприятия уже был
определен в справочнике Физические лица. Теперь необходимо определить, кто из сотрудников
будет являться пользователем программы.

Информация о пользователях программы регистрируется в справочнике Пользователи (раздел
Администрирование – Настройки пользователей и прав) (рис. 93).

Пользователи в списке могут быть разделены на группы. Группы пользователей можно создавать,
если в настройках установлен признак Группы пользователей. В дальнейшем эти группы могут
быть использованы для настройки прав доступа пользователей. Один пользователь может быть
включен в разные группы.

Рис. 93. Справочник Пользователи

Предлагается следующий порядок работы: определяется общий список пользователей программы,
список групп пользователей, затем пользователи распределяются по группам пользователей.

Информация о новом пользователе регистрируется в отдельном диалоговом окне (рис. 94).

Порядок ввода информации о новом пользователе:

● В поле Физическое лицо необходимо выбрать того сотрудника, который будет являться
пользователем программы. Полное имя пользователя будет заполнено на основании данных о
выбранном физическом лице.

● Установить флаг Вход в программу разрешен и заполнить информацию о параметрах доступа
пользователя к информационной базе. Программа автоматически формирует имя пользователя
информационной базы на основании введенного полного имени пользователя, но его можно
изменить.

● Указать пароль, с которым пользователь будет иметь доступ к информационной базе, и
установить флаг Показывать в списке выбора. Если изменение пароля пользователя доступно
только администратору системы, то установить флаг Пользователю запрещено изменять
пароль. В качестве пароля может быть назначен тот пароль, который пользователь вводит при
запуске компьютера. В этом случае следует установить флаг Аутентификация операционной
системы и ввести имя пользователя, как оно зарегистрировано в локальной сети.
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Рис. 94. Ввод информации о пользователе программы

По кнопке Права доступа в верхней навигационной панели в списках Группы доступа и
Разрешенные действия (роли) для пользователя будет показан список тех ролей и групп
доступа, которые будут определены для данного пользователя.

Далее нужно записать информацию о пользователе и аналогичным образом зарегистрировать
информацию обо всех остальных пользователях.

Если установлен флаг Группы пользователей, то для создания групп пользователей необходимо
использовать кнопку создания группы (рис. 95). В группы можно объединить сотрудников одного
подразделения со схожими профессиональными обязанностями. Например, сотрудников аптеки
можно объединить в группу Провизоры.
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Рис. 95. Создание группы пользователей

Затем требуется указать название группы пользователей и с помощью кнопки Подобрать выбрать
из списка тех пользователей, которые должны входить в данную группу.
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2.8.2. Разделение пользователей по группам
доступа
Группы доступа создаются в справочнике Группы доступа (раздел Администрирование –
Настройки пользователей и прав) (рис. 96).

Рис. 96. Справочник Группы доступа

В этом списке присутствует предопределенная группа доступа Администраторы. В эту группу
необходимо добавить пользователей, которые будут заниматься администрированием системы.
Для этой группы пользователей доступны все операции, установлены полные права на
выполнение всех операций.

Один и тот же пользователь может входить в несколько групп доступа, то есть фактически один и
тот же пользователь может выполнять несколько ролей в медицинской организации.

В список Группы доступа необходимо добавить перечень групп доступа, которые должны быть
определены для пользователей программы. Для каждой группы доступа определяется профиль
группы доступа (роль пользователя) и список ограничений по видам доступа (организации,
склады и т.д.), который определен для данной группы доступа.

Если ограничения по видам доступа разделены между сотрудниками (например, каждая
медицинская сестра работает с товарами своего отделения и оформляет документы только по
своему складу), в этом случае надо создать группу доступа для каждого отделения: Учет в
терапевтическом отделении, Учет в хирургическом отделении, Учет в кардиологии и т.д. У
каждой из этих групп доступа будет одинаковый профиль – Учет в отделениях.

Для каждой группы доступа настраиваются ограничения по видам доступа, определенным для
этой группы.

Важно! Список ограничений по видам доступа будет действовать только в том
случае, если в настройках параметров учета включена функциональная опция
Ограничивать доступ на уровне записей.
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Список ограничений по видам доступа вводится на странице Ограничения доступа (рис. 97).

Рис. 97. Список ограничений группы доступа

Для каждого вида доступа, который был определен для указанного в группе доступа профиля,
вводится список конкретных объектов: организация, подразделения, склады. При этом можно
указать как список объектов, запрещенных для использования, так и список объектов,
разрешенных для использования.

Пример. Старшая медицинская сестра терапевтического отделения может оформлять документы
только от имени своего отделения «Терапевтическое отделение». В этом случае для вида доступа
Отделения устанавливается значение Запрещено, а в дополнительном списке указывается
отделение – «Терапевтическое отделение». В итоге ограничение доступа будет выглядеть как
запрещено для всех, кроме 1-го значения.

Если в списке необходимо перечислить список объектов, к которым запрещен доступ, то для вида
доступа устанавливается значение Разрешено, а в списке заполняется информация о
запрещенных объектах.

Пример. Сотрудники аптеки могут оформлять заказы поставщику для всех складов,
кроме розничного аптечного пункта. В этом случае для вида доступа Склады
устанавливается значение Разрешено, а в дополнительном списке указывается
склад – «Розничный аптечный пункт». В итоге ограничение будет выглядеть как
разрешено для всех, кроме 1-го значения.

Указанные ограничения по виду доступа будут действовать во всех списках, документах и отчетах.
Пользователи будут видеть в списках организаций, отделений, складов только разрешенную
организацию, отделение, склад соответственно; в списке документов – только документы по
конкретной организации, отделению, складу; в отчетах – только данные, относящиеся к
конкретной организации, отделению, складу.

Важно! Список профилей групп доступа является предопределенным и
разрабатывается на этапе проектирования системы с учетом тех задач, которые
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должны решать различные пользователи, работающие с программой. В программе
предусмотрена возможность добавления новых профилей групп доступа с
указанием списка доступных действий и видов доступа на этапе ввода системы в
эксплуатацию. Новые профили доступа могут быть добавлены в соответствии с
задачами, которые должна выполнять конкретная медицинская организация.
Однако решение задачи по созданию нового профиля групп доступа требует
хорошего знания структуры метаданных конфигурации, выполнить ее может только
пользователь, имеющий достаточный объем знаний и навыков по настройке
системы.

Подробнее о списках пользователей и группах доступа можно прочитать в разделе «Управление
доступом» главы «Сервисные возможности»
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2.9. Итоги подготовительного этапа
Итак, на подготовительном этапе пользователь определяется со структурой медицинского
предприятия, списком поставщиков, списком товаров, которые будет закупать, вводит
актуальные формулярные перечни, начальные остатки товаров.

Также определяет список пользователей, которые будут работать с программой, и настраивает
их права.
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Глава 3. Управление закупками

3.1. Оформление договоров с поставщиками
 3.2. Оформление документа спецификация к договору

 3.3. Оформление заказов поставщику
 3.4. Регистрация закупок

 3.5. Оформление возвратов поставщикам
 3.6. Аналитическая отчетность по закупкам товаров

 

В данной главе речь пойдет об оформлении закупок товаров аптечного ассортимента медицинским
учреждением и связанных с ними операциях.

Медицинское учреждение в процессе закупки товаров аптечного ассортимента заключает договор
с каждым контрагентом (поставщиком). Контрагент и договор – обязательные реквизиты каждой
закупки.

По каждому договору можно оформить спецификацию. Как правило, оформление спецификаций
характерно для государственных учреждений, осуществляющих приобретение товаров в рамках
действующих законодательных ограничений в сфере государственных закупок.

Возможны следующие сценарии работы:

● регистрация спецификации к заключенному договору, последующее оформление заказа
поставщику, приемка товара по ранее созданному заказу поставщику или спецификации;

● оформление заказа поставщику, приемка товара по ранее созданному заказу поставщику;

● приемка товара без предварительной регистрации других документов.

Первый способ целесообразно применять, если необходимо контролировать исполнение
договорных обязательств, заложенных в спецификацию к договору. Общую картину закупок для
этого случая можно представить схемой на рис. 98.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1518/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1519/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1522/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1526/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1534/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1535/hdoc


23.12.2022, 15:32 Глава 3. Управление закупками :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/глава 3. управление закупками.htm#_print 2/2

Рис. 98. Схема оформления закупок

Второй способ целесообразно применять при необходимости анализировать информацию не
только по уже поступившим на склад товарам, но и по заказанным на данный момент товарам у
поставщиков. Третий способ является наименее информативным, но наиболее простым, и
применяется тогда, когда достаточно регистрировать фактические движения товара на складах.
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3.1. Оформление договоров с поставщиками
Список договоров с поставщиками хранится в справочнике Договоры, который можно открыть в
разделе Нормативно-справочная информация по соответствующей ссылке. Договоры
конкретного поставщика открываются по кнопке Договоры на верхней панели элемента
справочника Контрагенты (рис. 99).

Рис. 99. Форма элемента справочника Договоры

При создании нового договора необходимо указать следующие сведения:

● контрагент – подставляется автоматически при создании договора из формы элемента
справочника Контрагенты;

● номер и дата договора;

● валюта договора;

● наименование для печати – представление договора в печатных формах документов
прикладного решения (если наименование не вводить, то оно сформируется автоматически в
соответствии с номером и датой договора);

● организация – организация, от имени которой заключается договор;

● период действия договора.

Справочник Договоры является иерархическим: каждый договор можно отнести к определенной
группе, что позволяет группировать договоры контрагентов по определенным категориям и
осуществлять их быстрый поиск. Для указания того, к какой группе относится договор, служит
реквизит Группа договоров.
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3.2. Оформление документа спецификация к
договору
Для фиксации спецификации (приложения) к государственному контракту на поставку товаров
предназначен документ Спецификация к договору.
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3.2.1. Основные параметры спецификации
Список документов Спецификация к договору открывается через панель навигации в разделе
Управление запасами.

При создании нового документа необходимо заполнить все реквизиты, указанные в шапке
документа на закладке Основное (рис. 100).

Рис. 100. Форма документа Спецификация к договору. Закладка Основное.

Табличная часть документа заполняется по кнопке Добавить или Подобрать товары на
закладке Товары, при этом открывается справочник Номенклатура, в котором надо выбрать
конкретные позиции товаров, указанные в предложении участника закупки на этапе конкурсных
процедур.

Подбор товаров в табличную часть документа описан в главе «Подготовительный этап», разделе
«Формальное описание лекарственных препаратов и торговых позиций», параграфе «Подбор
товаров».

Для отслеживания этапов выполнения спецификации в документе предусмотрен реквизит Статус.
Он доступен при включенном флаге Статусы спецификаций к договорам в настройках системы
в разделе Администрирование – Закупки.

В документе Спецификация к договору реквизит Статус может принимать следующие
значения:

● Не согласован – для нового документа;

● Согласован – спецификация прошла процедуру согласования;

● К выполнению – этот статус устанавливается, когда по данной спецификации можно подготовить
заказ поставщику, т.е. документ Заказ поставщику можно ввести на основании документа
Спецификация к договору только со статусом К выполнению;

● Закрыт – по данному документу получены все товары.

Статусы спецификации устанавливаются вручную.

На основании Спецификации к договору вводятся документы Заказ поставщику и
Поступление товаров.
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3.2.2. Контроль состояния выполнения
спецификации
Анализ состояния выполнения контракта осуществляется с помощью отчета Состояние
выполнения спецификации к договору (рис. 101). Отчет открывается в командной панели
формы списка документов по кнопке Отчеты. В отчете отражается информация о состоянии
исполнения государственного контракта по каждой позиции номенклатуры с учетом заказанных и
поступивших от поставщика номенклатурных позиций по договору.

По каждой строке документа Спецификация к договору в отчете можно посмотреть:

● количество по спецификации;

● заказано – количество товара, заказанного по данной спецификации;

● количество товара в процессе поступления, т.е. оформленные заказы имеют статус К
поступлению;

● поступило – количество товара по закрытым заказам.

Рис. 101. Отчет Состояние выполнения спецификации к договору

Например, в первой таблице отчета, изображенного на рисунке, информация о количестве
товара, указанного в спецификации, в сформированных заказах в графе Заказано (независимо
от статуса заказа) и количество, которое предстоит заказать (графа К заказу); во второй
таблице – количество товара, ожидающего поступления, т.е. оформленный заказ находится в
статусе К поступлению; в третьей таблице отчета отражено количество товара, поступившего
по оформленным заказам.
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3.3. Оформление заказов поставщику
Заказы поставщикам могут оформляться вручную или на основании спецификации к договору.

В процессе работы с заказами поставщикам можно отслеживать состояние заказов.

В любой момент можно контролировать процесс поставки товаров: количество поступивших
товаров, ожидающих поступление. Заказ поставщику может быть на любом этапе отменен как
полностью, так и частично. При этом в программе хранится список тех позиций, которые были
заявлены в заказе поставщику, но не смогли быть поставлены поставщиком.

Процесс формирования и отработки заказов поставщикам состоит из следующих этапов:

● создание заказа поставщику;

● контроль состояния заказа поставщику;

● отмена заказов поставщикам.



23.12.2022, 15:33 3.3.1. Создание заказа поставщику :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/3.3.1. создание заказа поставщику.htm#_print 1/2

3.3.1. Создание заказа поставщику
Список оформленных заказов поставщикам можно посмотреть через пункт меню Заказы
поставщикам в разделе Управление запасами.

При создании нового документа необходимо указать, по какому договору и у какого поставщика
заказывается товар.

Документ Заказ поставщику может быть сформирован на основании документа Спецификация
к договору (при нажатии кнопки Создать на основании), тогда в документе будет содержаться
гиперссылка на документ-основание (рис. 102).

Рис. 102. Оформление заказа поставщику на основании спецификации

В таком случае подбор товаров при формировании заказа поставщику осуществляется с учетом
перечня и количества позиций в спецификации к договору по кнопке Заполнить по
спецификации (позволяет перенести всю табличную часть из спецификации к договору в заказ
поставщику) или Подобрать товары по спецификации (выборочный заказ позиций по
оставшемуся перечню спецификации к договору на момент заказа) (рис. 102).

При создании заказа вручную для формирования табличной части необходимо пользоваться
кнопками Добавить или Заполнить – Подобрать товары, при этом открывается справочник
Номенклатура, из которого необходимо выбрать конкретные позиции товаров. Подбор товаров в
табличную часть документа описан в главе «Подготовительный этап», разделе «Формальное
описание лекарственных препаратов и торговых позиций», параграфе «Подбор товаров».

Если заказ выполнен не полностью, пользователь должен указать причину, по которой
невозможно было обеспечить заказ полностью (реквизит табличной части документа Отменено
по причине). Заполнение этого реквизита можно осуществлять по нескольким выделенным
строкам табличной части с помощью выпадающих пунктов меню группы Отмена строк:

● Отменить выделенные строки – отмена заказа с указанием причины отмены по выделенным
строкам.
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● Отменить непоставленные строки – отмена строк заказа (с указанием причины отмены), по
которым нет поступления товаров.

С помощью меню Скрыть отмененные строки можно регулировать визуальное отображение
отмененных позиций заказа.

Для отслеживания этапов выполнения заказа в документе предусмотрен реквизит Статус. Он
доступен при включенном флаге Статусы заказов поставщикам в настройках системы в разделе
Администрирование – Закупки.

В документе Заказ поставщику реквизит Статус может принимать следующие значения:

● Не согласован – устанавливается для нового документа.

● Согласован – заказ согласован.

● Подтвержден – заказ подтвержден поставщиком.

● К поступлению – на основании документа Заказ поставщику с этим статусом можно вводить
документ Поступление товаров. Количество товаров в заказе будет отражаться в отчетах
Состояние выполнения спецификации и Состояние выполнения заказа в графе К
поступлению.

● Закрыт - по данному заказу поступили все товары.

Статусы заказа устанавливаются вручную.

При проведении документа Заказ поставщику контролируется корректность заказанного
количества товара в соответствии с количеством в документе-основании Спецификация к
договору.

На основании документа Заказ поставщику вводятся документы Поступление товаров.
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3.3.2. Контроль состояния заказов поставщику
Анализ состояния выполнения заказов поставщику осуществляется с помощью отчета Состояние

выполнения (рис. 103), который формируется по кнопке Отчеты ( ) в командной панели
формы списка документов. Отчет формируется для выделенных строк формы списка документов
(выделить нужные документы левой кнопкой мыши с одновременным удержанием клавиши Ctrl).
Также отчет можно открыть из формы документа Заказ поставщику по кнопке Отчеты.

Рис. 103. Отчет Состояние выполнения заказа поставщику
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3.3.3. Обработка Формирование заказов
поставщикам
Обработка Формирование заказов поставщикам предназначена для создания заказов
поставщикам с целью поддержания остатка на складах (рис. 104). Обработку можно вызвать из
главного меню по кнопке Все функции.

Возможности обработки:

● отображение данных о наличии потребностей в номенклатуре,

● расчет рекомендуемого количества номенклатуры к заказу,

● корректировка заказываемого количества номенклатуры,

● создание, заполнение и выполнение проведений заказов поставщикам.

Рис. 104. Форма обработки Формирование заказов поставщикам

При открытии обработки показываются остатки товаров, для которых предварительно в табличную
часть формы обработки были внесены как Минимальный, так и Максимальный остаток.
Система предложит товар к заказу, если его остаток снизится до установленного минимального
уровня. Автоматический расчет рекомендуемого к заказу количества определяется исходя из
необходимости пополнения остатка товаров до максимального значения. Предусмотрена
возможность отказа от рекомендованного к заказу количества товаров или его корректировки.
Дополнительно осуществляется попытка автоопределения поставщика товара и цены на
основании имеющихся в системе данных. При необходимости можно скорректировать вручную
поставщика и цену.

Для оценки значений минимального и максимального остатков в табличную часть обработки
выводится среднедневное потребление товаров и общее количество потребления за период,
указанный в шапке обработки.
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Затем по кнопке Сформировать заказы формируются заказы поставщикам по всем отмеченным
ранее позициям (рис. 105). Предусмотрена возможность дополнительной ручной корректировки
сформированных заказов поставщикам и их дозаполнение.

Рис. 105. Заказы поставщикам, сформированные обработкой Формирование заказов поставщикам

В табличную часть обработки можно подобрать товары как по справочнику Номенклатура, так и
по формальному описанию. При этом в табличную часть будут выведены номенклатура и
действующее вещество. Установить минимальный и максимальный остатки можно и для
действующего вещества, и для конкретной позиции номенклатуры. Например, на рисунке выше
для действующего вещества Диклофенак определен минимальный остаток 30 пачек, а для
конкретной номенклатуры Диклофенак, табл. п.о. раствор./кишечн., 50 мг, пач. картон., 20
Хемофарм – 20 пачек. При возникновении остатка меньше 30 пачек для всех позиций
диклофенака будет предложено создать заказ, кроме позиции Диклофенак, табл. п.о. раствор./
кишечн., 50 мг, пач. картон., 20  Хемофарм, для которой заказ будет создаваться при наличии
остатка меньше 20 пачек.
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3.4. Регистрация закупок
Документы закупки товаров могут быть оформлены на основании ранее оформленных
спецификаций к договорам или заказов поставщикам, а также без указания документа основания.
При оформлении поставки импортных товаров предусмотрена возможность указания номеров ГТД
и стран происхождения товаров.

При работе с поставщиком можно использовать различные схемы закупки товаров:

● оформление поставок товаров по произвольным ценам без оформления соглашения и без
оформления предварительного заказа поставщику;

● поставка товаров при возникновении потребности в товарах по предварительному заказу
поставщику.

В случаях несовпадения количества и/или качества поставляемых товаров возможны ситуации
возврата товаров поставщику или приема товаров с оформлением подобных расхождений. Для
этого в конфигурации предусмотрены документы Возврат товаров поставщику и Акт об
установлении расхождений в количестве и качестве. Для отражения дополнительных
расходов по приобретению, подлежащих отнесению на себестоимость товаров, служит документ
Поступление доп. расходов.

Просмотр и редактирование списка документов по закупке и возврату аптечных товаров доступны
в разделе Управление запасами – Закупки и возвраты.
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3.4.1. Оформление поступления товаров без
заказа поставщику
При создании нового документа Поступление товаров в шапке документа нужно указать все
реквизиты получателя товара (организацию, склад и подразделение), поставщика товара и
договор, по которому получена товарная накладная. Если в организации ведется раздельный учет
по источникам финансирования, то для поступающей накладной необходимо указать источник
финансирования, за счет которого оплачивается поступление товаров (рис. 106).

Рис. 106. Документ Поступление товаров. Хозяйственная операция Закупка у поставщика.

Если в документе цены поставщика указаны с учетом НДС, то устанавливается флаг Цена
включает НДС. Если поставщик указывает цены без учета НДС, то флаг Цена включает НДС не
устанавливается.

В табличной части документа на закладке Товары необходимо внести данные о поступивших на
склад товарах. В случае, когда документ оформляется не на основании заказа поставщику, подбор
товаров производится из справочника Номенклатура по кнопкам Добавить или Заполнить –
Подобрать товары.

Заполнение табличной части документа возможно с помощью сканера штрихкода или терминала
сбора данных. Подробнее о взаимодействии конфигурации с подключаемым оборудованием можно
прочитать в разделе «Подключение и настройка торгового оборудования» главы «Сервисные
возможности».

В документе поступления для позиции номенклатуры нужно указать серийный номер, если по
номенклатуре ведется учет по сериям. Эта информация вводится в графу Серия номенклатуры
путем выбора из соответствующего справочника Серии номенклатуры.

Примечание. При добавлении новой серии номенклатуры пользователю будет предложен поиск
по справочнику забракованных серий с целью контроля качества поступающих товаров, если
установлена соответствующая опция Поиск приказов на забраковку в настройках программы
(Администрирование – Запасы – Поиск в списке товаров).
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Примечание: Товар одного наименования может поступить с разными серийными номерами. В
этом случае можно ввести товар один раз и по кнопке Разбить строку указать для каждой серии
нужное количество товара (рис. 107).

Рис. 107. Разбивка строки в документе Поступление товаров

В документе есть возможность отразить дополнительную информацию о закупке на закладке
Условия закупок. Реквизит Операция по умолчанию имеет значение Закупка у поставщика
(рис. 106). При необходимости можно выбрать значения Закупка через подотчетное лицо и
Безвозмездное поступление. Значение операции будет влиять на формирование проводок при
обмене с бухгалтерской программой.

На этой закладке можно указать грузоотправителя и грузополучателя, если соответствующие
контрагенты отличаются от реквизитов Организация и Контрагент, указанных в шапке
документа, также дату и номер входящего документа и счета-фактуры поставщика.

По кнопке Отчеты – Контроль остаточного срока годности можно проконтролировать
остаточные относительные сроки годности поступивших препаратов, выраженные в процентном
отношении к общим срокам годности лекарств. Подробнее о контроле остаточных сроков годности
можно прочитать в разделе «Остатки товаров по срокам годности» главы «Управление складом».

После проведения документа можно распечатать соответствующие унифицированные печатные
формы:

● приходный ордер М-4;

● приходный ордер на приемку МЦ (ф. 0504207);

● акт о приемке товара без счета поставщика ТОРГ-4;

● акт о приемке товара АП-3;

● стеллажная карточка по форме АП-73;

● товарную накладную за поставщика ТОРГ-12.

После проведения документа также есть возможность распечатать стеллажные карточки, этикетки
и ценники по ранее созданному пользовательскому макету. Для каждого макета можно настроить
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свои параметры печати: принтер, размер бумаги, поля отступа и т.д. При использовании
внутреннего штрихкодирования товаров для учета с помощью торгового оборудования (сканеров
штрихкода и терминала сбора данных) должны быть распечатаны стеллажные карточки, этикетки
или ценники с внутренним штрихкодом (по единице измерения, серии, партии). Внутренний
штрихкод можно сформировать прямо перед печатью, если штрихкод до этого заполнен не был.
Подробнее о поставляемых макетах, создании пользовательских макетах печати и автоматическом
формировании штрихкодов можно прочитать в разделе «Шаблоны ценников, этикеток,
стеллажных карточек» главы «Сервисные возможности».
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3.4.2. Регистрация закупок по ранее
оформленным заказам
Документ Поступление товаров можно создать на основании документов Спецификация к
договору или Заказ поставщику. В этом случае в шапке документа будет установлен флаг
Поступление по заказу и гиперссылка на документ-основание (рис. 111), а реквизиты шапки
документа заполнятся автоматически из документа-основания.

Рис. 111. Ввод документа Поступление товаров на основании заказа поставщику

Табличную часть документа в этом случае нужно заполнять с помощью кнопки Заполнить –
Подобрать товары из заказа или Заполнить – Заполнить по заказу.

● Заполнить по заказу – все позиции из документа-основания попадут в табличную часть
документа поступления. При этом можно будет изменить количество, сумму, заполнить серию и
т.д.;

● Подобрать товары из заказа – открывается форма для выбора позиций номенклатуры. После
отметки необходимых позиций по кнопке Перенести в документ отобранные товары будут
перенесены в табличную часть документа поступления. Такой вариант используется, если
поступают не все товары, указанные в заказе или спецификации, на основании которых вводится
документ.

Примечание: Товар одного наименования может поступить с разными серийными номерами. В
этом случае надо ввести товар один раз и по кнопке Разбить строку указать для каждой серии
нужное количество товара (рис. 112). Новую строку вводить не следует, т.к. она не будет
привязана к заказу поставщику.
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Рис. 112. Разбивка строки в документе Поступление товаров

Возможна ситуация, когда документ поступления создан «с нуля», и в нем в табличной части
указаны товары. Таким образом, изначально заказ или спецификация не связаны с документом
поступления. Если такую связь установить необходимо, то надо включить флаг Поступление по
заказу (рис. 113). В этом случае откроется окно для выбора документа-основания, который надо
связать с поступлением.
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Рис. 113. Связь документа Поступление товаров с Заказом поставщику

После выбора документа-основания связь с документом поступления будет установлена.
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3.4.3. Регистрация фактических отпускных цен
производителя
Фактическая отпускная цена производителя вводится в табличную часть документа Поступление
товара на основании «Протокола согласования цен», форма которого утверждена
Постановлением Правительства РФ № 865 от 29.10.2010. Протокол прикладывается поставщиком к
товарной накладной. Зарегистрированная цена заносится из регистра Цены аптечного товара
ЖНВЛП, который загружается в базу данных с диска или сайта ИТС (подробнее о загрузке файла
с ценами ЖНВЛП рассказано в главе «Контроль отпускных цен производителя на ЖНВЛП»).

Фиксирование фактической отпускной цены производителя дает возможность сделать сравнение
цен на одинаковые лекарственные средства, полученные от разных производителей. Для этого
формируется отчет Мониторинг закупочных цен по ЖНВЛП в разделе Управление запасами
– Отчеты по запасам и закупкам (рис. 114).

Рис. 114. Отчет Мониторинг закупочных цен ЖНВЛП
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3.4.4. Регламентированный отчет Книга
регистрации накладных
Отчет «Книга регистрации накладных, поступивших в аптеку (форма № 6-МЗ)» предназначен для
формирования регламентированной формы № 6-МЗ, утвержденной приказом Минздрава СССР от
30.12.1987 № 1337 «Об утверждении специализированных (внутриведомственных) форм
первичного бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения, состоящих на
государственном бюджете СССР» (рис. 115).

Согласно «Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского
назначения ЛПУ здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР» (приказ МЗ
СССР № 747 от 02.06.1987) в книге регистрации поступившие товары должны быть представлены
в следующем разрезе:

● медикаменты;

● перевязочные материалы;

● вспомогательные материалы;

● тара.

Данный разрез товаров формируется на основании справочника Группы бухгалтерского учета
для элементов, у которых установлен флаг Выводить в отчеты. Группа бухгалтерского учета
устанавливается в справочнике Вид номенклатуры для элемента справочника Номенклатура.

В отчете имеется возможность его формирования по всем группам бухгалтерского учета вне
зависимости от того, установлен ли флаг Выводить в отчеты. Для этого используется флаг
Показывать все группы бухгалтерского учета в настройках отчета на закладке Отбор. Отчет
можно сформировать по конкретному отделению и источнику финансирования, которые надо
указать на этой же закладке.

Сформировать отчет можно в разделе Регламентированный учет.
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Рис. 115. Отчет Книга регистрации накладных, поступивших в аптеку
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3.4.5. Акт об установлении расхождений в
количестве и качестве
Документ Поступление товаров служит для учета фактически поступивших от поставщиков
товаров.

На практике перечень фактически поступивших товаров, а также их количество, могут не
совпадать с тем, что указано в приходных документах (накладной и счете-фактуре).

Для регистрации подобных расхождений используется документ Акт об установлении
расхождений в количестве и качестве.

Табличная часть заполняется автоматически по данным документа-основания Поступление
товаров. В табличной части документа требуется указать фактическое количество и количество,
указанное в документах поставщика по каждой позиции номенклатуры.

В случае регистрации недостачи товара требуется распределить недостающее количество в
специальных колонках, детализирующих причины недостачи: недостача и недостача по норме,
бой и бой по норме, брак.

В случае регистрации излишков товара значение в соответствующей колонке рассчитывается
автоматически.

Документ не формирует движений по регистрам и служит для вывода на печать унифицированных
форм «ТОРГ-2 (Акт об установлении расхождения по количеству)» и «АП-2 (Акт об установленном
расхождении в количестве и качестве)».
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3.4.6. Поступление дополнительных расходов
Организация может нести дополнительные расходы, связанные с приобретением товаров,
например, затраты на транспортировку или хранение товаров.

Для учета таких расходов используется документ Поступление доп. расходов.

В шапке документа в реквизитах Контрагент, Договор контрагента вводится информация о
контрагенте (договоре), который оказывает дополнительные услуги при поступлении товаров.
Информация о полученном счете-фактуре заполняется в соответствующих полях.

В табличной части документа на закладке Расходы указывается список поступивших услуг (рис.
116).

В поле Содержание вводится название дополнительной услуги.

Для каждой услуги заполняется информация о статье, по которой должны распределяться расходы
и аналитика расходов.

В одном документе можно зарегистрировать информацию о нескольких дополнительных услугах с
различной аналитикой распределения расходов.

Рис. 116. Документ Поступление доп. расходов. Хозяйственная операция Закупка у поставщика.

Предусмотрена возможность распределения стоимости дополнительных услуг, у которых в
качестве аналитики расходов используется документ поступления, в соответствии с несколькими
документами поступления. При нажатии на кнопку Распределить на документы поступления
для выделенной услуги (или нескольких услуг) будет открыта форма распределения расходов на
себестоимость товаров (рис. 117). В открывшемся окне надо добавить в табличную часть
документы поступления для распределения, нажать на кнопки Распределить и Перенести в
документ.
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Рис. 117. Распределение дополнительных расходов по документам поступления

На закладке Условия закупок:

● надо выбрать операцию поступления: Закупка у поставщика или Закупка через
подотчетное лицо;

● при необходимости можно заполнить номер и дату входящего документа;

● если НДС принимается к вычету, то установить соответствующий флаг.
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3.5. Оформление возвратов поставщикам
В программе предусмотрена возможность оформления возвратов поступивших товаров. Причиной
возврата товаров могут быть истечение срока годности товара, нарушение условий договора или
какие-то другие причины.

Для оформления возврата поставщику ранее поступивших товаров аптечного ассортимента
используется документ Возврат товаров поставщику (рис. 118). Возврат поступивших товаров
может быть оформлен с указанием документа поставки, для этого надо выбрать документ
поступления из списка документов, открывающихся по кнопке Заполнить – Добавить товары
из поступлений на закладке Товары.

Если возврат товаров оформлять на основании документа Поступление товаров, то в документ
Возврат товаров поставщику переносится содержимое документа-основания, количество
заполняется минимальным значением из того, что осталось на складе, и того, что есть в строке
документа-основания. При этом в шапке создаваемого документа будет ссылка на документ
поступления, по которому производится возврат (рис. 118).

Рис. 118. Документ Возврат поставщику

После проведения документа можно распечатать унифицированные печатные формы «ТОРГ-12
(Товарная накладная)» и «М-15 (Накладная на отпуск материалов на сторону)».
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3.6. Аналитическая отчетность по закупкам
товаров
Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека», как и все программные системы
«1С:Предприятие 8», имеет единый механизм построения и работы с настраиваемыми отчетами.
На основании поставляемых вариантов отчета можно создать пользовательские варианты отчетов
(с другими группировками, отборами, составом полей) или пользовательские настройки отчетов
для каждого пользователя индивидуально.

Есть возможность выводить отчеты в виде графиков и диаграмм, что позволяет наглядно
представить информацию о закупках в разрезе контрагентов (рис. 119).

Рис. 119. Круговая диаграмма по закупкам в разрезе контрагентов

С помощью механизма настроек и изменения вариантов отчета одни и те же данные можно
изобразить разными типами диаграммы под нужды различных категорий пользователей (рис.
120).
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Рис. 120. Гистограмма закупок в разрезе контрагентов

Для анализа данных по закупкам предназначены варианты отчетов в группе Закупки и
возвраты, перейти к которым можно через меню Отчеты по запасам и закупкам раздела
Управление запасами (рис. 121).
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Рис. 121. Отчеты раздела Закупки и запасы

Для анализа данных по закупкам в поставку включены различные варианты отчета ABC-
классификация номенклатуры и отчет Закупки товаров, на базе которого также можно
создать различные варианты отчетов.
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3.6.1. Отчет Закупки товаров
Вариант отчета Закупки товаров (рис. 122) предназначен для анализа закупок за период. В
поставке конфигурации этот вариант отчета представлен с группировками по организациям,
контрагентам и номенклатуре. Поставляемый вариант отчета можно изменить под задачи
конкретных пользователей, например, ввести группировку по договорам.

Рис. 122. Отчет Закупки товаров
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3.6.2. Отчет Закупки товаров
В разделе Регламентированный учет можно сформировать отчет Динамика закупок. В отчете
можно проанализировать объем закупок за выбранный период по поставщикам и номенклатуре
(рис. 123).

Рис. 123. Отчет Динамика закупок



23.12.2022, 15:35 3.6.3. Анализ эффективности финансовых затрат (ABC/VEN-анализ) :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/3.6.3. анализ эффективности финансовых затрат (abc_ven-анализ).htm#_print 1/2

3.6.3. Анализ эффективности финансовых затрат
(ABC/VEN-анализ)
Данный вид анализа должен проводиться в ЛПУ не менее одного раза в год согласно приказу
Минздрава России от 22.10.2003 № 494 «О совершенствовании деятельности врачей –
клинических фармакологов». Результаты ABC/VEN анализа используются для определения
стратегии закупок препаратов, позволяют пересмотреть структуру закупок препаратов за счет
увеличения доли бюджета в сторону жизненно важных и необходимых препаратов.

Проведение ABC/VEN-анализа можно разбить на этапы:

● автоматическая ABC классификация номенклатуры – самостоятельный вид анализа, который
может использоваться отдельно от VEN-анализа;

● присвоение каждой позиции номенклатуры препарата класса V, E или N: V (Vital) – важный,
жизненно важный, E (Essential) – необходимый, N (Non-essential) – второстепенный, неважный;

● вывод аналитических отчетов.

Автоматическую ABC классификацию номенклатуры можно провести с помощью обработки
Классификация номенклатуры (рис. 124) в разделе Управление запасами – Сервис.

Рис. 124. Обработка Классификация номенклатуры

Для запуска процесса выполнения классификации следует нажать кнопку Выполнить ABC
классификацию за все периоды. Классификация выполняется в соответствии с настройками
периода выборки, за который будут анализироваться данные по закупкам (период
устанавливается по кнопке Настройка). В настройках задается период классификации и
количество предшествующих периодов, за которые анализируются данные.

ABC-классификация товаров проводится одновременно по следующим разделам учета:

● по организации в целом;

● по отдельным подразделениям организации, осуществляющим закупку.

ABC классификация товаров проводится одновременно по пяти объектам классификации:

● по действующему веществу;

● по действующему веществу и форме выпуска;

● по торговому наименованию;

● по торговому наименованию и форме выпуска;

● по номенклатуре.
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Соответственно, для формирования отчетов по ABC классификации можно выбрать следующие
варианты:

● действующие вещества (МНН) в разрезе организаций;

● действующие вещества (МНН) в разрезе подразделений организаций;

● действующие вещества (МНН) с формой выпуска;

● действующие вещества (МНН) с формой выпуска в разрезе организаций;

● действующих вещества (МНН) с формой выпуска в разрезе подразделений организаций;

● торговые наименования в разрезе организаций;

● торговые наименования в разрезе подразделений организаций;

● торговые наименования с  формой выпуска в разрезе подразделений организаций;

● торговые наименования с формой выпуска;

● торговые наименования с формой выпуска в разрезе организаций;

● номенклатура в разрезе организаций;

● номенклатура в разрезе подразделений организаций.

Включение в отчет данных VEN классификации предполагает присвоение элементам
номенклатуры классов: V (Vital) – важный, жизненно важный, E (Essential) – необходимый, N
(Non-essential) – второстепенный, неважный. Для присвоения классов нужно вручную заполнить
соответствующий реквизит номенклатуры на странице Классификация формы элемента.

После присвоения этих классов можно формировать отчеты по ABC/VEN-анализу в нескольких
вариантах:

● ABC/VEN – анализ действующих веществ (МНН) (закупки);

● ABC/VEN – анализ торговых наименований (закупки);

● ABC/VEN – анализ номенклатуры (закупки).
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Глава 4. Управление складом

4.1. Оформление складских операций
 4.2. Оформление отпуска товаров в отделения (кабинеты)

 4.3. Возврат товаров из отделения (кабинета) на склад
 4.4. Инвентаризация товаров на складах и оформление складских актов

 4.5. Аналитические отчеты по товарным запасам на складах
 

В данной главе будут рассмотрены вопросы, касающиеся оформления внутренних складских
операций в аптеке медицинской организации: перемещение товаров, списание товаров на
внутреннее потребление, отпуск товаров в отделения, инвентаризация товаров и оформление
складских актов.

Все складские документы можно разделить на группы:

● документы по движению между складами и внутри склада;

● документы по движению между складом и отделениями (кабинетами);

● инвентаризация и складские акты, корректировки.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1540/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1546/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1549/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1550/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1555/hdoc
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4.1. Оформление складских операций
В этом разделе будут рассмотрены документы, предназначенные для регистрации складских
операций, относящихся к движению товаров внутри центральных складов (складов аптеки), а
также операций между такими складами. Операции, относящиеся к перемещению товаров с
центральных складов в отделения (кабинеты) медицинской организации с целью расходования в
процессе оказания медицинской помощи, будут рассмотрены отдельно в следующем разделе этой
главы.

К складским документам относятся следующие типы документов:

● перемещение товара между складами;

● размещение товаров по местам хранения;

● списание товаров для внутреннего потребления;

● передача товаров на сторону;

● прочее оприходование товаров.

Просмотреть список оформленных документов и создать новые документы по движению товара
между складами и внутри склада можно в списке документов Складские документы в разделе
Управление запасами.
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4.1.1. Перемещение товара между складами
Документ Перемещение товаров (рис. 125) предназначен для оформления операций по
перемещению товаров между складами медицинской организации с типом Общий и/или Розничный
магазин.

Документ Перемещение товаров оформляется отдельно по каждому складу-отправителю,
складу-получателю и организации предприятия.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров в
табличную часть документа по остаткам на складе-отправителе. Предусмотрено заполнение
табличной части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов или
терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, не обязателен для заполнения (рис. 125). При установке этого
реквизита в шапке документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки
товаров по этому источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить,
если товара по требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно,
Источник финансирования в табличной части документа – это источник финансирования
текущих остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется
автоматически после переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Рис. 125. Документ Перемещение товаров
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Расчет себестоимости перемещаемого товара производится обработкой Расчет себестоимости.
Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости товаров, установленным
для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который определен видом
номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированные печатные формы
«Накладная на внутреннее перемещение 0504102» и «Требование-накладная 0504204»,
«Приходный ордер 0504207». Цены в печатных формах выводятся по виду цены, указанному в
шапке документа, и действующие на дату документа. Предварительно для этих товаров должен
быть введен документ Установка цен номенклатуры. О видах цен и их установке читайте в
главе «Учет в розничном пункте медицинской организации».

В программе реализован учет товаров в обособленных подразделениях, выделенных на отдельный
баланс. Такой учет дает возможность перемещения товаров между организациями, связанными
организационной структурой. Перемещение между главной организацией и обособленным
подразделением или между обособленными подразделениями определяется операцией Внутренняя
передача товаров (рис. 126), в этом случае в шапке документа добавляется возможность ввести
вторую организацию, являющуюся обособленным подразделением.

Рис. 126. Перемещение товаров в обособленное подразделение
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4.1.2. Размещение товаров по местам хранения
На основании приказа Минздравсоцразвития России от 23 августа 2010 г. № 706н «Об
утверждении Правил хранения лекарственных средств» лекарственные средства размещаются на
складе по стеллажам, шкафам, полкам, предназначенным для хранения лекарственных средств,
которые должны быть идентифицированы.

Документ Размещение товаров по местам хранения (рис. 127) служит для регистрации в
системе факта размещения товаров по местам хранения внутри склада после поступления товаров
на склад, если по складу ведется учет в разрезе мест хранения. Также документ используется для
регистрации факта перемещения товара с одного места хранения на другое внутри одного склада.

Рис. 127. Документ Размещение товаров по местам хранения

Документ Размещение товаров по местам хранения оформляется отдельно по каждому складу
и организации предприятия.

В шапке документа требуется указать склад, внутри которого осуществляется размещение
номенклатуры по местам хранения. Размещение товаров по местам хранения осуществляется
путем редактирования реквизита Место хранения (получатель) табличной части документа.
Одним документом можно сделать размещение одновременно по разным местам хранения одного
склада. Этим же документом можно оформить перемещение товара с одного места хранения на
другое в пределах одного склада и возврат из места хранения на общую площадь склада, если
заполнить реквизит Место хранения (отправитель) и оставить пустым Место хранения
(получатель).

Кнопка Заполнить – Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров по
остаткам на складе, по которому проводится размещение товаров. Предусмотрено заполнение
табличной части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов или
терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
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остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

После проведения документа Размещение товаров по местам хранения можно распечатать
этикетки, ценники и стеллажные карточки товаров (в том числе по форме АП-73).
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4.1.3. Списание товаров для внутреннего
потребления
Документ Внутреннее потребление товаров служит для регистрации факта выдачи со склада
организации товарно-материальных ценностей, предназначенных для различных целей.

Документ Внутреннее потребление товаров оформляется отдельно по каждому складу и
организации предприятия.

В документе указываются статья расходов и аналитика расходов, на которые должны относиться
расходы по списанию товаров. Реквизиты Статья расходов и Аналитика расходов можно
заполнить одновременно для нескольких строк по кнопке Заполнить, выделив их левой кнопкой
мыши с одновременным удержанием клавиши Ctrl (рис. 128).

Рис. 128. Документ Внутреннее потребление товаров

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров по остаткам на складе, по которому проводится списание товаров.
Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора показываются остатки товаров по данному источнику
финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по требуемому
источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости списываемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированную печатную форму «Акт о
списании товаров ТОРГ-16», «Акт о списании товаров АП-20», «Ведомость выдачи НФА 0504210».
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Цены в печатных формах печатаются по виду цены, указанному в шапке документа, действующие
на дату документа. Предварительно для товаров, указанных в табличной части, должен быть
оформлен документ Установка цен номенклатуры.
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4.1.4. Прочее оприходование товаров
На основании документа Внутреннее потребление товаров можно ввести сторнирующий
документ: Прочее оприходование товаров с операцией Сторно списания на расходы. В этом
случае шапка документа и табличная часть заполнится значениями из документа-основания. При
необходимости количество товаров в табличной части можно скорректировать.

Табличную часть документа можно также заполнить по кнопке Заполнить – Подобрать товары
из документов списания на закладке Товары, предварительно заполнив шапку документа. В
этом случае в табличную часть можно выбрать товары из разных документов Внутреннее
списание товаров.
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4.1.5. Передача товаров на сторону
Документ Передача товаров на сторону предназначен для оформления операций по передаче
товаров со склада организации в рамках внутриведомственного перемещения (для
государственных учреждений), реализации и безвозмездной передаче сторонним организациям
(рис. 129).

Рис. 129. Хозяйственные операции документа Передача товаров на сторону

Документ Передача товаров на сторону оформляется отдельно по каждому складу и
организации предприятия.

В документе заполняется информация о количестве передаваемых товаров.

При передаче товаров на сторону в шапке документа необходимо указать вид операции:
реализация, внутриведомственное перемещение, безвозмездная передача организациям,
безвозмездная межбюджетная передача, а также статью расходов и аналитику расходов, на
которые будет списываться себестоимость переданных товаров. Эта информация в дальнейшем
будет использована при передаче документов в «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8»
и формировании отчетов по статьям расходов.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров по остаткам на складе, с которого проводится передача товаров. Предусмотрено
заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов
или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора показываются остатки товаров по этому источнику финансирования.
Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по требуемому источнику
финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник финансирования в
табличной части документа – это источник финансирования текущих остатков товара, данный
реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после переноса данных в
документ из формы подбора товаров по остаткам).
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Расчет себестоимости передаваемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированную печатные формы
«Накладная на отпуск материалов на сторону М-15» и «Накладная на отпуск материалов на
сторону 0504205». Цены в печатных формах выводятся по виду цены, указанному в шапке
документа,  и действующие на дату документа. Предварительно для товаров, указанных в
табличной части, должен быть оформлен документ Установка цен номенклатуры.
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4.2. Оформление отпуска товаров в отделения
(кабинеты)
Если склад-получатель имеет тип Склад отделения, то такое перемещение со склада аптеки
оформляется документом Отпуск в отделение (рис. 130).

В программе возможны два варианта формирования отпуска товаров в отделения (кабинеты):

● без электронного документа Требование отделения;

● на основании документа Требование отделения.

Первый вариант ведения учета подразумевает, что в программе работают только сотрудники
складов, формирование требований отделений (кабинетов) производится только в бумажном виде
(без создания электронного документа в базе данных). Такой вариант учета применяется, как
правило, на этапе запуска системы. Второй вариант учета подразумевает, что в программе
автоматизируются рабочие места в отделениях (кабинетах). В таком случае каждое отделение
(кабинет) формирует на своем рабочем месте документ Требование отделения, на основании
которого склад делает отпуск товара.
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4.2.1. Отпуск в отделение без требования
отделения
Если в настройках системы в разделе Администрирование – Отделения снят флаг Учет в
отделениях, то документ Отпуск в отделение вводится по кнопке Создать из списка складских
документов.

Документ Отпуск в отделение оформляется отдельно по каждому складу-отправителю, складу-
получателю и организации предприятия.

В табличной части документа указываются статья расходов и аналитика расходов, на которые
должны относиться расходы по списанию товаров в отделении (кабинете). Эту информацию в
дальнейшем можно использовать при анализе расходов по статьям расходов.

Реквизиты Статья расходов и Аналитика расходов можно заполнить одновременно для
нескольких строк по кнопке Заполнить, выделив их левой кнопкой мыши с одновременным
удержанием клавиши Ctrl (рис. 130).

Рис. 130. Документ Отпуск в отделение

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров по остаткам на складе-отправителе, по которому проводится отпуск товаров.
Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора показываются остатки товаров по данному источнику
финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по требуемому
источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости отпускаемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе-
отправителе номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.
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После проведения документа можно сформировать печатные формы «Требование-накладная
М-11», «Требование-накладная 0504204». Цены в печатных формах выводятся по виду цены,
указанному в шапке документа, и действующие на дату документа. Предварительно для товаров,
указанных в табличной части, должен быть оформлен документ Установка цен номенклатуры.
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4.2.2. Отпуск в отделение по требованию
отделения
Если в настройках системы в разделе Администрирование –Отделения установлен флаг Учет в
отделениях и отделения используют документ Требование отделения для формирования
потребностей отделения, то Отпуск в отделение можно создать на основании документа
Требование отделения (рис. 131).

Рис. 131. Документ Отпуск в отделение на основании документа Требование отделения

В этом случае заполнить табличную часть можно нажав кнопку Заполнить – Подобрать товары
по требованию.

Для автоматического подбора товарных позиций по остаткам на складе надо воспользоваться
командой Заполнить по остаткам (рис. 132). Автоматический подбор осуществляется с учетом
срока годности серийных препаратов.
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Рис. 132. Подбор товаров в документ Отпуск в отделение по остаткам на складе

Для подбора препарата по каждой строке в ручном режиме нужно воспользоваться списком
товаров. Отражение списка в форме подбора регулируется кнопкой Список товаров (скрыть). В
таком режиме у пользователя есть возможность управлять выбором отпускаемой номенклатуры (в
том числе серии и партии номенклатуры) с помощью фильтра или найти нужную позицию,
воспользовавшись поиском (кнопка Найти).

Документ Отпуск в отделение можно сформировать на основании тех требований, которые
имеют статус К выполнению. В списке документов Отпуск в отделение такие требования будут
отражаться на закладке Требования отделений (рис. 133). Выделив нужный документ
Требование отделения, на его основании по кнопке Создать отпуск в отделение можно
создать документ Отпуск в отделение.
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Рис.  133. Список требований, на основании которых можно формировать отпуск в отделение

Работа с документом Требование отделения будет описана в главе «Управление запасами в
отделениях и кабинетах».
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4.3. Возврат товаров из отделения (кабинета) на
склад
Документ Возврат из отделения (рис. 134) фиксирует факт возврата (перемещения) товара со
склада отделения на центральный склад.

Если в настройках системы (Администрирование – Отделения – Внутреннее
товародвижение) установлена опция Статусы возвратов товаров из отделения, то документ
Возврат из отделения оформляется в два этапа:

● формирование документа в отделении, заполнение основных реквизитов документа (в статусе К
отгрузке и Отгружено);

● подтверждение приемки товара складом с заполнением необходимой аналитики учета (в статусе
Принято).

Первый этап выполняется в отделении, в котором оформляются все основные реквизиты
документа и информация о списанных товарах. После установки статуса Отгружено из
отделения и проведения документа формируются движения по выбытию товара со склада
отделения.

Второй этап выполняется на складе. Задача этапа – установить для поступающего со склада
отделения товара партию (документ оприходования) и серию, если по номенклатуре в аптеке
ведется учет по документам оприходования и/или сериям, а в отделениях такой учет не ведется.
Перед проведением документа серию и партию нужно выбрать из предложенного списка всех
серий и партий, которые есть для этой позиции номенклатуры в системе. После установки статуса
Принято и проведения документа к ранее сформированным движениям добавляются движения по
поступлению товара на центральный склад.

Документ Возврат из отделения оформляется отдельно по каждому складу-отправителю
отделения, складу-получателю и организации предприятия.

Подбор товаров в документ Возврат из отделения может осуществляться в трех режимах (рис.
134):

● по остаткам на складе отделения;

● по документу отпуска;

● по остаткам забракованных и просроченных серий.
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Рис. 134. Документ Возврат из отделения

Кнопка Подобрать товары в группе команд Заполнить в панели табличной части документа
служит для подбора товаров по остаткам на складе-отправителе, по которому проводится отпуск
товаров.

Кнопка Добавить товары из отпуска в группе команд Заполнить служит для заполнения
табличной части документа по конкретным документам Отпуск в отделение. Есть возможность
последовательно указать несколько документов отпуска.

Кнопка Заполнить по остаткам забракованных и просроченных серий служит для подбора
товаров, по которым в отделениях ведется учет по сериям, если в остатке на складе отделения
есть серии номенклатуры, срок годности которых истек на дату формирования документа
возврата, или серия была забракована.

Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора показываются остатки товаров по данному источнику
финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по требуемому
источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости возвращаемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе-
отправителе номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать печатные формы «Требование-накладная
М-11», «Требование-накладная 0504204». Цены в печатных формах выводятся по виду цены,
указанному в шапке документа, действующие на дату документа. Предварительно для товаров,
указанных в табличной части, должен быть оформлен документ Установка цен номенклатуры.
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4.4. Инвентаризация товаров на складах и
оформление складских актов
В этом разделе будут рассмотрены документы, предназначенные для оформления инвентаризации
и регистрации складских актов при выявлении излишков или недостач, а также документы для
оформления пересортицы по сериям и партиям товара.

Результаты инвентаризации товаров оформляются документом Инвентаризация товаров на
складе. Складские акты могут быть введены как на основании инвентаризации, так и независимо
от документа Инвентаризация товаров на складе.

К складским актам относятся следующие типы документов:

● оприходование излишков товаров;

● списание недостач товаров;

● пересортица товаров.

Просмотреть список оформленных складских актов и создать новые документы можно в списке
документов Складские акты в разделе Управление запасами.
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4.4.1. Инвентаризация товаров на складе
Документ Инвентаризация товаров на складе служит для хранения результатов проведения
инвентаризации. Для нового документа устанавливается статус В работе, это значение должно
сохраняться на время, пока на складе проводится инвентаризация. В это время в документ можно
вносить изменения, выявленные в результате инвентаризации. В шапке документа указываются
склад, на котором проводится инвентаризация, и дата проведения инвентаризации, на которую
производится сверка остатков в базе.

Если в программе ведется учет в разрезе источников финансирования, то можно формировать
отдельные инвентаризационные описи по каждому источнику финансирования, указав
соответствующий реквизит в шапке документа, тогда заполнение по остаткам проводится по
указанному источнику финансирования.

Все атрибуты документа, послужившего основанием для проведения инвентаризации, надо
заполнить на закладке Проведение инвентаризации (рис. 135): дата и номер приказа, период,
в течение которого проводится инвентаризация, причина инвентаризации и инвентаризационная
комиссия. При вводе документа можно заполнить состав комиссии из заранее составленных
списков (справочник Постоянно действующие комиссии в разделе Нормативно-справочная
информация)

Рис. 135. Выбор инвентаризационной комиссии в документе Инвентаризация товаров
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В поле Отбор на закладке Товары (рис. 136) можно установить произвольный отбор, согласно
которому будет происходить заполнение табличной части по остаткам товара на складе.
Например, можно отдельно проводить инвентаризацию по разным местам хранения склада или
сформировать отдельную инвентаризационную ведомость по наркотическим и психотропным
лекарственным средствам. Реквизиты, по которым можно устанавливать отбор, доступны в списке
Доступные поля в форме редактирования отбора.

Рис. 136. Установка отбора товаров в документе Инвентаризация товаров

Табличная часть документа заполняется учетными данными системы с помощью кнопки
Заполнить по отбору на момент даты формируемого документа. Колонку Факт можно
автоматически заполнить по данным в учетной системе с помощью кнопки Заполнить факт по

учету ( ) в панели табличной части документа, затем откорректировать количество, если это
необходимо.

Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

В процессе проведения инвентаризации в рамках этого документа фиксируется информация о
пересчете товаров по сериям и партиям товара (если по номенклатуре ведется соответствующий
учет), данные о фактическом наличии препарата заносятся в графу Факт.

Признак Только расхождения устанавливается для отражения только тех строк, в которых
установлены расхождения по количеству между учетной системой и фактическим наличием
товара.

Строку в табличной части документа можно разбить на несколько строк, если общее количество
товара в учетной системе относится по факту к разным сериям или партиям (рис. 137).
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Рис. 137. Разбивка общего числа товара по сериям в документе Инвентаризация товаров

При проведении документа не формируются движения в учетных регистрах, однако на основании
данных о пересчете товаров фиксируются данные об оприходовании излишков и списании
недостач товаров, оформляются соответствующие складские акты: Оприходование излишков
товаров и Списание недостач товаров. Указанные документы можно сформировать на
основании документа Инвентаризация товаров на складе после завершения инвентаризации и
проведении документа со статусом Выполнено.

По кнопке Отчеты – Оформление (рис. 138) можно вывести отчет, который показывает излишки
и недостачи, подлежащие оформлению складскими актами.

Рис. 138. Отчет по документу Инвентаризация товаров
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Табличные части документов Оприходование излишков товаров и Списание недостач
товаров будут заполнены согласно результатам проведения инвентаризации. То есть в табличную
часть документа Оприходование товаров будет занесен излишек номенклатурных позиций,
выявленный в результате инвентаризации, а в табличную часть документа Списание товаров
будут занесены те номенклатурные позиции, которые необходимо списать по результатам
проведенной инвентаризации. После проведения этих документов количество номенклатурных
позиций на складе установится равным реальному количеству, зафиксированному в
инвентаризационной ведомости.

Если в медицинской организации ведутся розничные продажи в неавтоматизированных аптечных
пунктах, то документ Инвентаризация товаров на складе может быть использован как
основание для оформления отчета о розничных продажах, о чем подробно говорится в главе «Учет
в розничном пункте медицинской организации».

После проведения документа можно сформировать унифицированные печатные формы
«Инвентаризационная опись товаров ИНВ-3», «Сличительная ведомость ИНВ-19» и
«Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по ОКУД 0504087». По умолчанию цены в
печатных формах будут отражаться в зависимости от установок параметров печати в карточке
склада, т.е. по себестоимости или по виду цены. При желании настройки печати можно изменить в
шапке документа. Если выбран вариант печати по себестоимости, то прежде должна быть
выполнена обработка Расчет себестоимости.
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4.4.2. Оприходование излишков товаров
Документ Оприходование излишков товаров предназначен для оформления факта
оприходования материальных ценностей на склад в результате обнаружения излишков. Документ
может быть оформлен после проведения инвентаризации товаров на складе на основании
документа Инвентаризация товаров на складе.

Документ Оприходование излишков товаров оформляется отдельно по каждому складу и
организации предприятия.

Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит, обязательный для заполнения, будет доступен в шапке документа.

Если по какой-либо номенклатуре ведется учет по документам оприходования, то по излишкам
нужно выбрать партию номенклатуры из ранее зарегистрированных партий в учетной системе, т.к.
документ Оприходование излишков товаров не является документом, образующим партию, для
номенклатуры, по которой ведется партионный учет.

После проведения документа также есть возможность распечатать стеллажные карточки,
этикетки и ценники по ранее созданному пользовательскому макету. Для каждого макета можно
настроить свои параметры печати: принтер, размер бумаги, поля отступа и т.д. При
использовании внутреннего штрихкодирования товаров для учета с помощью торгового
оборудования (сканеров штрихкода и терминала сбора данных) должны быть распечатаны
стеллажные карточки, этикетки или ценники с внутренним штрихкодом (по единице измерения,
серии, партии). Внутренний штрихкод можно сформировать прямо перед печатью, если
штрихкод до этого заполнен не был. Подробнее о поставляемых макетах, создании
пользовательских макетов печати и автоматическом формировании штрихкодов можно
прочитать в разделе «Шаблоны ценников, этикеток, стеллажных карточек» главы «Сервисные
возможности».
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4.4.3. Списание недостач товаров
Документ Списание недостач товаров предназначен для оформления факта списания
материальных ценностей со склада в результате порчи, недостачи. Документ может быть
оформлен после проведения инвентаризации товаров на складе на основании документа
Инвентаризация товаров на складе.

Документ Списание недостач товаров оформляется отдельно по каждому складу и организации
предприятия.

В документе указывается статья расходов и аналитика расходов, на которую должны относиться
расходы по списанию товаров.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров по остаткам на складе, по которому проводится списание товаров.
Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости списываемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированные печатные формы «Акт о
списании товаров ТОРГ-16», «Акт о порче товарно-материальных ценностей АП-20», «Акт о
списании товаров 0504230». Цены в печатных формах выводятся по виду цены, указанному в
шапке документа, действующие на дату документа. Предварительно для товаров, указанных в
табличной части, должен быть оформлен документ Установка цен номенклатуры.
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4.4.4. Пересортица товаров
Для исправления пересортицы на складе по ошибочно зарегистрированным сериям и/или партиям
номенклатуры вводится документ Пересортица товаров (рис. 139).

Рис. 139. Пересортица товаров

Пересортицей товаров также может быть недостача и излишки одного и того же товара, имеющего
различные характеристики (рис. 140). Например, в результате проведения инвентаризации была
обнаружена недостача товара Парацетамол, табл., 200 мг, уп. контурн. б/яч., 10 шт производителя
Дальхимфарм, одновременно с этим товаром обнаружены излишки товара Парацетамол, табл., 200
мг, уп. контурн. б/яч., 10 шт производителя Татхимфармпрепараты. В этом случае можно зачесть
пересортицу товаров и оформить документ Пересортица товаров.

Рис. 140. Зачет по пересортице товара с одинаковыми свойствами, но разных производителей

Зачет по пересортице производится только между товарами, которые характеризуются одной
единицей измерения, т.к. при зачете количество списываемого и приходуемого товара
одинаковое.

Нельзя зачесть по пересортице товары, для которых указаны различные ставки НДС и источник
финансирования.
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Документ Пересортица товаров оформляется в рамках конкретной организации и склада. В
документе указываются статья доходов, на которую необходимо отнести доходы при
оприходовании товаров, и аналитика доходов, а также статья расходов, на которую необходимо
отнести расходы при списании товаров, и аналитика расходов.

Кнопка Заполнить - Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров в
таблицу Списываемый товар и Оприходуемый товар. Предусмотрено заполнение табличной
части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов или терминала сбора
данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих остатков
товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после переноса
данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

На закладке Товары в таблице Списываемый товар указываются старые значения серий и/или
партий списываемого товара. В таблице Приходуемый товар – новые серии и/или партии того
же товара, либо товар с другой характеристикой, а количество товара – одинаковое для
списываемой и приходуемой позиций номенклатуры. Для выбора нового значения серии товара
открывается список всех серий, когда-либо поступивших на склад. Для выбора новой партии
товара можно по определенным параметрам сформировать список выбора партий (рис. 141):

Рис. 141. Форма выбора партий для товара, приходуемого документом Пересортица товаров

● период, пределами которого будет ограничен поиск партии в соответствии с режимом отбора;

● режим отбора – определяет порядок отбора партий:

● по реквизитам – в список попадут партии, в которых встречаются заполненные ниже реквизиты,
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● по остаткам – в список попадут партии товара, имеющиеся на складе на конец указанного
периода,

● по оборотам – в список попадут партии, по которым за указанный период были движения;

● реквизиты Организация, Номенклатура, Серия номенклатуры, Склад.

При проведении документа будет списано указанное в документе количество позиций со старыми
значениями серий и партий и оприходовано указанное количество позиций номенклатуры с
новыми сериями и партиями.

При проведении документа товары списываются по себестоимости. Оприходование товаров
происходит либо по себестоимости списания, если был предварительный расчет себестоимости
(предварительный расчет себестоимости можно проводить регламентным заданием по
расписанию, заданному в настройках раздела Администрирование – Запасы), либо по
выбранному в шапке виду цены. Цены заполняются по кнопке Заполнить цены на закладке
Товары для выделенных строк табличной части. Если товар следует оприходовать по цене
списания, то в шапке документа необходимо поставить соответствующий флаг (рис. 142), в этом
случае себестоимость оприходования будет равна себестоимости списания товаров, рассчитанной
обработкой Расчет себестоимости в конце месяца.

Рис. 142. Выбор стоимости оприходования товара по пересортице

Важно! В табличной части документа не должно быть строк, в которых совпадают значения
реквизитов Партия (старая), Серия (старая) и Новая партия, Новая серия соответственно,
т.е. строк, в которых не происходит корректировки серии и партии. Проверка этого условия
выполняется при проведении документа. При наличии таких строк документ не будет проведен.

Документ Пересортица товаров может быть оформлен на основании инвентаризации. В этом
случае при проведении документа программа контролирует соответствие количества списанных и
оприходованных товаров количеству недостач и излишков инвентаризации.

Результатом проведения документа пересортицы товаров является фактическое изменение
остатков товаров на складе.



23.12.2022, 15:37 4.4.4. Пересортица товаров :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/4.4.4. пересортица товаров.htm#_print 4/4

После проведения документа можно распечатать акт о пересортице.
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4.5. Аналитические отчеты по товарным запасам
на складах
Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека», как и все программные системы
«1С:Предприятие 8», имеет единый механизм построения и работы с настраиваемыми отчетами.

В конфигурации предусмотрены различные аналитические отчеты по отражению движений
товаров на складах за определенный промежуток времени, по текущим остаткам товара. В
поставку конфигурации входит перечень вариантов отчетов, на базе которых можно создать
неограниченное количество пользовательских вариантов или настроек отчета  под решение
конкретных задач отдельных категорий пользователей с другими группировками, отборами,
составом полей (кнопки Настройка в шапке отчета и Еще – Прочее – Изменить вариант
отчета). Варианты отчета могут быть доступны всем пользователям программы, настройки же –
только автору данных изменений.

Все отчеты по движению и остаткам запасов находятся в разделе Отчеты по запасам и
закупкам раздела Управление запасами. Отчеты, в которых фигурируют суммовые показатели
учета, надо формировать только после запуска обработки Расчет себестоимости.
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4.5.1. Движения товаров по складам
Отчет Движения товаров по складам предназначен для количественного анализа остатков и
движений товара за заданный пользователем период. Поставляемый вариант отчета представлен
группировками по Организациям, Складам, Номенклатуре.
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4.5.2. Остатки товаров на складах
Отчет Остатки товаров на складах предназначен для количественного анализа остатков товара
на заданную пользователем дату. Поставляемый вариант отчета представлен группировками по
Организациям, Складам, Номенклатуре, Сериям номенклатуры и Партиям.
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4.5.3. Товары, отпущенные в отделения
Отчет Товары, отпущенные в отделения (рис. 143) предназначен для количественно-
суммового анализа оборотов по отпуску товаров в отделения с центральных складов за заданный
пользователем период. Поставляемый вариант отчета представлен группировками по
Организациям, Разделам учета (Товары на складах и Товары в отделениях), Складам,
Номенклатуре, Сериям номенклатуры, Партиям.

Рис. 143. Отчет Товары, отпущенные в отделения
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4.5.4. Остатки товаров по срокам годности
Отчет Остатки товаров по срокам годности (рис. 144) предназначен для контроля
относительного и абсолютного остаточного срока годности товара, по которому есть остатки на
текущий момент. Относительный (в %) и абсолютный (в годах, месяцах и днях) оставшийся срок
годности определяется по сроку годности или хранения (в месяцах), указанному в справочнике
Регистр лекарственных средств и сроку годности поступившего товара, указанному для
конкретной серии номенклатуры.

В отчете можно настроить отбор для вывода номенклатуры с истекшим сроком годности, с
различными диапазонами относительного остатка срока годности, а также отобрать номенклатуру
по диапазону срока годности (скоропортящиеся товары, со сроком годности до года, больше года
и т.д.) (рис. 144).

Рис. 144. Настройки отчета Остатки товаров по срокам годности
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4.5.5. Анализ себестоимости товаров
Отчет Анализ себестоимости товаров (рис. 145) предназначен для количественно-суммового
анализа остатков и движений товара за заданный пользователем период. В отчет можно вывести
информацию о движениях как по центральным складам, так и по складам отделений.

Рис. 145. Отчет Анализ себестоимости товаров

В разделе Регламентированный учет можно сформировать расширенные варианты отчета по
себестоимости товаров Себестоимость товаров и Себестоимость товаров по операциям. В
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отчет можно вывести данные в разрезе хозяйственных операций и статей доходов и расходов
(рис. 146).

Рис. 146. Отчет Себестоимость товаров в разрезе хозяйственных операций
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Глава 5. Учет лабораторно-фасовочных работ

5.1. Изготовление по лекарственной прописи
 5.2. Фасовка

 5.3. Журнал учета лабораторно-фасовочных работ АП-11
 

В данной главе рассматривается оформление операций изготовления лекарств по лекарственным
прописям, а также расфасовки лекарственных средств индивидуального приготовления и
внутриаптечных заготовок.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1562/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1565/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1566/hdoc
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5.1. Изготовление по лекарственной прописи

5.1.1. Оформление лекарственной прописи
 5.1.2. Регистрация изготовления продукции
 

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1563/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1564/hdoc
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5.1.1. Оформление лекарственной прописи
Для лекарственных препаратов, изготавливаемых внутри медицинской организации, в
справочнике Виды номенклатуры устанавливается тип номенклатуры Лекарственное
средство (рис. 147).

Рис. 147. Указание типа для экстемпоральной номенклатуры

Список лекарственных прописей, по которым производится экстемпоральная рецептура, хранится
в справочнике Лекарственные прописи. В каждой лекарственной прописи указан перечень
ингредиентов, из которых изготавливается препарат, и их количественные нормы (рис. 148).

В шапке элемента справочника указываются наименование и статус лекарственной прописи,
который принимает одно из трех значений:



23.12.2022, 15:38 5.1.1. Оформление лекарственной прописи :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользова…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/5.1.1. оформление лекарственной прописи.htm#_print 2/3

● В разработке – выбирается на этапе разработки прописи;

● Действует – назначается для действующих прописей;

● Отменен – указывается для неиспользуемых прописей.

Для изготовления лекарственных препаратов используются прописи со статусом Действует.

В поле Номенклатура выбирается лекарственный препарат, который надо изготовить. Также для
изготавливаемого средства вводятся единица измерения и количество, в расчете на которое
указывается количественный состав ингредиентов.

Важно! Для изготавливаемого препарата надо сначала ввести запись в справочник Регистр
лекарственных средств, где указать действующее вещество, лекарственную форму и
необходимые атрибуты лекарственной формы и формы выпуска – количество препарата в
упаковке, массу или объем упаковки. Затем на основании элемента справочника Регистр
лекарственных средств создать элемент справочника Номенклатура.

В табличной части прописи задается список ингредиентов (фармацевтических субстанций) для
изготовления лекарственного препарата. При этом указывается количество ингредиентов, из
которого изготавливается лекарственный препарат в пересчете на то количество, которое задано
в шапке лекарственной прописи (рис. 148).

Ингредиенты заполняются при нажатии кнопки Заполнить и могут быть указаны:

● как Товары (в основном для вспомогательных материалов);

● в терминах формального описания препарата.

Рис. 148. Форма элемента справочника Лекарственные прописи

Если ингредиенты указаны в терминах формального описания препаратов (фармацевтических
субстанций), то в дальнейшем при проведении изготовления по лекарственной прописи программа
будет автоматически подбирать конкретную номенклатуру по складским остаткам в соответствии с
формальными признаками фармацевтической субстанции.
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Для одного экстемпорального препарата может быть введено несколько лекарственных прописей.
У прописи, по которой чаще всего производится препарат, необходимо поставить флаг Основная
пропись (рис. 148). В результате по умолчанию эта пропись будет выбираться при оформлении
изготовления продукции.
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5.1.2. Регистрация изготовления продукции
Процесс изготовления лекарственных препаратов из фармацевтических субстанций в медицинской
организации фиксируется документом Изготовление по лекарственной прописи (рис. 149).

Списание соответствующей номенклатуры осуществляется со склада с одновременным
поступлением продукции на тот же склад, указанный в шапке документа при проведении
документа. Тип склада должен быть установлен как Общий.

В шапке документа в группе Продукция указываются данные выпускаемого товара:
номенклатура, серия (если по изготавливаемой номенклатуре ведется учет по сериям), количество
выходной продукции, единица измерения выходной продукции и лекарственная пропись из
справочника Лекарственные прописи, по которой будет проводиться изготовление (рис. 149).
Лекарственную пропись имеет смысл создавать только в случае, если по такой прописи регулярно
производится выпуск продукции. Если изготовление ведется по индивидуальной прописи, то этот
реквизит можно не указывать.

На закладку Пропись нажатием кнопки Заполнить пропись  переносится содержимое
прописи (рис. 149). Если в процессе изготовления внесены единовременные изменения по
сравнению с регулярной прописью, то это можно отразить на закладке Пропись.

Рис. 149. Документ Изготовление по лекарственной прописи. Закладка Основное.

Закладка Товары заполняется вручную или автоматически ингредиентами, требуемыми для
изготовления продукции. Подбор товаров по прописи и вне прописи осуществляется через группу
команд Заполнить, открывается меню:

● Подобрать товары (по прописи);

● Подобрать товары (вне прописи).
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При выборе пункта Подобрать товары (по прописи) открывается форма для подбора
конкретных позиций фармацевтических субстанций и вспомогательных товаров на основании
формального описания фармацевтических субстанций в прописи. Для автоматического подбора
позиций фармацевтических субстанций нужно воспользоваться командой Заполнить по
остаткам в панели формы подбора (рис. 150). Автоматический подбор осуществляется по
остаткам товаров на складе с учетом срока годности серийных препаратов.

Рис. 150. Автоматический подбор товаров по остаткам в документ Изготовление по лекарственной
прописи

Для подбора фармацевтических субстанций по каждой строке прописи в ручном режиме можно
воспользоваться подбором номенклатуры в форме подбора товаров в верхней части окна, выделив
нужную строку в нижней таблице окна подбора. В таком режиме у пользователя есть возможность
управлять выбором номенклатуры, серии или партии списываемых субстанций.

После подбора номенклатуры по кнопке Перенести в документ строки переносятся в табличную
часть документа (рис. 151).
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Рис. 151. Перенос выбранных товаров в документ Изготовление по лекарственной прописи

Пункт Подобрать товары (вне прописи) используется для списания товаров, не указанных в
прописи, но используемых при изготовлении продукции.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования. При установке этого реквизита в шапке документа в форме подбора
товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному источнику финансирования. Этот
отбор при необходимости можно отключить, если товара по требуемому источнику
финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник финансирования в
табличной части документа – это источник финансирования текущих остатков товара, данный
реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после переноса данных в
документ из формы подбора товаров по остаткам).

При проведении документа товары, указанные на закладке Товары, списываются со склада, а
номенклатура в группе Продукция оприходуется на склад по источнику финансирования,
указанному в шапке документа. Для номенклатуры, у которой ведется учет по партиям, при
проведении создается партия.

Документ имеет печатную форму «Акт выпуска продукции». Суммы в акте печатаются по
себестоимости, которые формируются при выполнении обработки Расчет себестоимости.
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5.2. Фасовка
Факт внутриаптечной фасовки товара из упаковки поставщика в упаковку аптеки оформляется
документом Изготовление по лекарственной прописи. Работа с документом аналогична
оформлению процесса изготовления лекарственных препаратов из фармацевтических субстанций
с той лишь разницей, что в лекарственной прописи в качестве продукции указывается
номенклатура с новой упаковкой, которая должна получиться в результате фасовки, а в
табличной части в качестве ингредиентов указывается номенклатура, которую надо фасовать
(рис. 152).

Рис. 152. Оформление фасовки документом Изготовление по лекарственной прописи

Важно! Для получаемой в результате фасовки номенклатуры сначала необходимо создать
соответствующий элемент справочника Регистр лекарственных средств. Новый элемент
справочника можно создать копированием уже имеющегося и изменением его единиц измерения
(рис. 153). Таким образом, фасуемая номенклатура поставщика и номенклатура, получаемая в
результате фасовки, ссылаются на разные элементы справочника Регистр лекарственных
средств. Созданная в результате фасовки номенклатура будет отличаться от исходной только
данными упаковки в элементе справочника Регистр лекарственных средств.
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Рис. 153. Создание лекарственного препарата для расфасованной номенклатуры

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен в шапке документа. Источник финансирования в шапке документа –
это источник финансирования как объекта фасовки, так и выходной продукции, обязательный для
заполнения.

На закладке Товары можно указать перечень вспомогательных материалов, которые требуются
для фасовки аптечного товара (тара, упаковочный материал и т.д.). Их можно включить в
пропись, а можно указать отдельно по кнопке Заполнить – Подобрать товары (вне прописи).
При проведении документа товары спишутся со склада, и их себестоимость войдет в
себестоимость номенклатуры, полученной в результате фасовки.

Факт фасовки можно оформить без использования лекарственной прописи, указав номенклатуру
продукции и подобрав фасуемую номенклатуру на закладке Товары по кнопке Заполнить –
Подобрать товары (вне прописи), с указанием необходимого количества для фасовки.
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5.3. Журнал учета лабораторно-фасовочных
работ АП-11
По данным лабораторно-фасовочных работ составляется регламентированная форма «Журнал
учета лабораторно-фасовочных работ (форма №АП-11)» (рис. 154), которая формируется с
помощью одноименного отчета в разделе Регламентированный учет.

Рис. 154. Отчет Журнал учета лабораторно-фасовочных работ
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Глава 6. Управление запасами в отделениях и
кабинетах

6.1. Настройка системы для работы в отделениях и кабинетах
 6.2. Регистрация требований отделений

 6.3. Складские документы в отделении
 6.4. Инвентаризация товаров на складах отделений и оформление складских актов

 6.5. Аналитические отчеты по товарным запасам в отделениях и кабинетах
 

В данной главе будут рассмотрены бизнес-процессы ведения учета лекарственных препаратов и
изделий медицинского назначения в отделениях медицинской организации.

Предусмотрено два варианта организации учета в отделениях и кабинетах:

● автоматизация электронного документооборота требований отделений (кабинетов) в системе,
без функций складского учета на уровне отделений (кабинетов);

● автоматизация как электронного документооборота требований отделений (кабинетов) в
системе, так и функций складского учета на уровне отделений (кабинетов).

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1568/hdoc
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https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1585/hdoc
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6.1. Настройка системы для работы в отделениях
и кабинетах
Для возможности ведения учета в отделениях необходимо в настройках системы в разделе
Администрирование – Настройка параметров системы – Отделения установить флаги Учет
в отделениях и Складской учет в отделениях (рис. 7).

Установка признака Учет в отделениях предоставляет возможность оформлять требования
отделения в аптеку и формировать (загружать из внешних медицинских информационных систем)
лекарственные назначения. Установка признака Складской учет в отделениях позволяет
организовать полноценный учет запасов на складах отделения (списание по назначениям врача,
возвраты товаров в аптеку, инвентаризация, внутреннее потребление, оприходование излишков и
списание недостач, получение информации об остатках и движении лекарственных средств).

Для ведения учета товаров в конкретном отделении надо установить соответствующую опцию в
справочнике Отделения организации и дату, с которой в отделении планируется начать вести
учет (рис. 25).

При ведении складского учета в отделениях (кабинетах) возможность ведения учета по сериям и
по документам оприходования в отделениях регулируется политикой учета серий и партий в
отделениях, которая устанавливается для вида номенклатуры (рис. 53 и 54).

Если учет медикаментов в отделениях ведется с учетом серий и/или партий, то во всех документах
по движению товара на уровне отделений (кабинетов) необходимо заполнять данные о серии и/
или партии товара.
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6.2. Регистрация требований отделений

6.2.1. Ввод требования отделения
 6.2.2. Статусы требования отделения

 6.2.3. Согласование и исполнение требования отделения
 6.2.4. Контроль состояния исполнения требования
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6.2.1. Ввод требования отделения
Документ Требование отделения служит для оформления текущих потребностей отделений в
товарах аптечного ассортимента.

При формировании нового документа необходимо указать отделение и склад-получатель,
подразделение и склад-отправитель товаров. Перечень доступных пользователю складов
определяется правами доступа. Подробнее о настройке прав доступа можно прочитать в разделе
«Управление доступом» главы «Сервисные возможности».

При необходимости формирования требований отделений по группам предметно-количественного
учета или по одному источнику финансирования в шапке документа указываются значения
реквизитов Группа ПКУ и Источник финансирования (рис. 155). По указанным значениям
осуществляется отбор в форме подбора товаров в табличную часть документа Требование
отделения.

Рис. 155. Документ Требование отделения

Для документа Требование отделения можно установить приоритет, в зависимости от срочности
выполнения требования: низкий, средний или высокий.

Приоритет можно использовать для отбора требований определенного приоритета в списке
документов.

Заполнение табличной части документа осуществляется на закладке Товары по кнопке
Заполнить, выбор товаров возможен в трех режимах: Подбор товаров, Подобрать товары по
Формальным описаниям и Подобрать товары из формулярного списка. Порядок работы с
формами подбора товаров приведен в разделе «Формальное описание лекарственных препаратов
и торговых позиций» главы «Подготовительный этап». Подбор товаров по формулярному списку
производится аналогично подбору по формальному описанию препарата, с той разницей, что
перечень товаров ограничен списком номенклатуры, включенной в действующий формулярный
перечень отделения.

По каждой строке табличной части документа Требование отделения существует возможность
ввести пациентов, на которых будут расходоваться затребованные медикаменты, по кнопке
Указать пациентов (рис. 156).
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Рис. 156. Ввод пациентов в документ Требование отделения

Строки, по которым введены данные по пациентам, помечаются соответствующей пиктограммой, а
также выводятся в печатных формах «Требование-накладная (0504204)» (рис. 157).
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Рис. 157. Печатная форма документа Требование отделения с указанием пациентов

Документ Требование отделения можно корректировать: отменить одну, несколько или все
строки требования. Отмененные строки выделены особым цветом и зачеркнуты.

Для отмены строк документа используются флаг Отменено или кнопки группы команд Отмена
строк (рис. 158).
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Рис. 158. Отмена строк в документе Требование отделения

Кнопки группы команд Отмена строк позволяют автоматически отменить все неисполненные или
частично исполненные строки требования с помощью кнопок Отменить выделенные строки и
Отменить не поставленные строки. С помощью кнопки Скрыть отмененные строки можно
установить или снять отбор только по исполненным строкам требования отделения.

Флаг Поступление одной датой устанавливается, если планируемая дата поступления для всех
строк табличной части документа одинакова (рис. 158). Установить ее можно в реквизите рядом с
флагом. При снятии этого флага в табличной части появится колонка для установки желаемой
даты поступления для каждой строки требования. Эти данные носят информативный характер.
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6.2.2. Статусы требования отделения
Документ Требование отделения имеет статус, который меняется при прохождении требования
отделения по цепочке процесса согласования и исполнения.

Документ Требование отделения имеет статусы:

● Не согласован;

● На согласовании;

● Согласован;

● К выполнению;

● Исполнен;

● Закрыт.

Статус Не согласован устанавливается автоматически при создании нового документа. Отпуск
товаров со склада возможен только для требований со статусом К выполнению.

Статусы требований отделений можно менять вручную или автоматически с использованием
механизма бизнес-процессов.
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6.2.3. Согласование и исполнение требования
отделения
При установленном признаке Согласование и утверждение требований отделений в
настройках системы (в разделе Администрирование – Настройки параметров системы –
Отделения) (рис. 7) в форме документа Требование отделения появляется кнопка для запуска
бизнес-процесса согласования и утверждения (рис. 159).

Рис. 159. Запуск процесса согласования и исполнения требования отделения

Требование отделения сначала согласовывается со всеми заинтересованными пользователями, а
затем отправляется на исполнение к пользователю склада. Процессы согласования и исполнения
можно запускать отдельно, а можно запустить составной бизнес-процесс согласования и
исполнения, тогда процесс исполнения будет запущен автоматически сразу после окончания
процесса согласования.

Перед запуском процессов согласования и исполнения требований необходимо настроить
соответствующие шаблоны бизнес-процессов в разделе Органайзер и назначить эти шаблоны в
документe вида Требование отделения. Подробнее о настройке шаблонов и работе с бизнес-
процессами можно прочитать в разделе «Бизнес-процессы и задачи» главы «Сервисные
возможности».

Статус документа Требование отделения меняется автоматически при прохождении требования
по цепочке процесса согласования и исполнения. Статус На согласовании устанавливается
автоматически после запуска процесса согласования требования. Статус Согласован
устанавливается автоматически после согласования последним согласующим, если был отдельно
запущен процесс согласования. Если был запущен составной бизнес-процесс согласования и
исполнения, то статус автоматически устанавливается К выполнению после согласования
последним согласующим. Статус Исполнен устанавливается после выполнения задачи
исполнения требования. Статус Закрыт устанавливается при выполнении задачи контроля
исполнения требования. Перед установкой статуса Закрыт система осуществляет проверку по
исполнению строк требования отделения. Если строки требования не исполнены или исполнены
не полностью, то система предлагает выбрать причину отмены строк требования, если отпуск
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товаров по требованию больше производиться не будет (возможность указывать причину отмены
строк требования регулируется флагом в разделе Администрирование – Настройка
параметров системы – Отделения). Требование с отмененными строками считается
исполненным, как и требование с полностью отпущенными товарами.
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6.2.4. Контроль состояния исполнения
требования
Информацию о состоянии исполнения требования можно получить по кнопке Отчеты –
Состояние выполнения (рис. 160). Для требований, имеющих разный статус выполнения, в
отчете будет показана информация по заказанным товарам, отпущенным в отделение или
находящимся на стадии исполнения.

Рис. 160. Отчет Состояние выполнения требования отделения
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6.3. Складские документы в отделении
К складским документам относятся следующие типы документов:

● Размещение товаров по местам хранения отделения;

● Внутреннее потребление товаров в отделении;

● Возврат из отделения;

● Перемещение товаров между отделениями;

● Списание по назначениям врачей.

Просмотреть список оформленных документов и создать новые документы по движению товара
между складами и внутри склада можно в разделе Учет в отделениях.
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6.3.1. Размещение товаров по местам хранения в
отделении
Документ Размещение товаров по местам хранения в отделении служит для регистрации в
системе факта размещения товаров по местам хранения внутри склада отделения после отпуска
товаров в отделение с центрального склада (аптеки), если по складу отделения ведется учет в
разрезе мест хранения.

Также документом фиксируется возврат товаров с внутренних мест хранения старшей сестре
отделения и перемещение между местами хранения путем выбора соответствующей операции
(рис. 161).

Рис. 161. Выбор хозяйственной операции в документе Размещение по местам хранения в
отделении

В настройках системы можно указать использование статусов документа (рис. 7).

Статусы могут принимать значения К отгрузке (в том случае, когда постовая медсестра делает
заказ на товар старшей медсестре отделения) и Принято (когда старшая медсестра отделения
отпустила товар на пост, в процедурный кабинет и т.д.). Статусы в документе устанавливаются
вручную.

Документ Размещение товаров по местам хранения отделения оформляется отдельно по
каждому складу отделения и организации предприятия.

В шапке документа требуется указать склад отделения, внутри которого осуществляется
размещение товара по местам хранения, конкретное место хранения и выбрать соответствующую
операцию размещения.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров по
остаткам на складе отделения, по которому проводится размещение товаров. Предусмотрено
заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов
или терминала сбора данных).

Также по кнопке Заполнить можно для выделенных строк табличной части заполнить места
хранения и источник финансирования.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание: Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
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источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

После проведения документа Размещение товаров по местам хранения в отделениях можно
распечатать стеллажные карточки товаров (в том числе по форме АП-73).

Посмотреть наличие товара в разрезе мест хранения можно в отчетах Движения по товарам на
складах и Остатки товаров на складах в блоке Отчеты по запасам в отделениях раздела
Учет в отделениях.
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6.3.2. Внутреннее потребление товаров в
отделении
Для учета израсходованных на оказание медицинской помощи товаров в отделениях и кабинетах
медицинской организации предназначен документ Внутреннее потребление товаров в
отделении (рис. 162).

Документ Внутреннее потребление товаров в отделении оформляется отдельно по каждому
складу отделения и организации предприятия.

В документе указываются статья расходов и аналитика расходов, на которые должны относиться
расходы по списанию товаров (рис. 162).

Реквизиты Статья расходов и Аналитика расходов можно заполнить одновременно для
нескольких строк по кнопке Заполнить, выделив их левой кнопкой мыши с одновременным
удержанием клавиши Ctrl.

Рис. 162. Документ Внутреннее потребление товаров в отделении

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров по остаткам на складе отделения, по которому проводится списание товаров.
Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Документ можно использовать для персонифицированного списания товаров, создав, статью
расходов с видом аналитики Пациент.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости списываемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.
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При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированную печатные формы «Акт о
списании товаров ТОРГ-16», «Акт о списании товаров АП-20», «Ведомость выдачи НФА (ф.
0504210). Цены в документах печатаются по виду цены, указанному в шапке документа.
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6.3.3. Возврат товаров из отделения
Документ Возврат из отделения фиксирует факт возврата (перемещения) товара со склада
отделения на центральный склад.

Если в настройках системы (Администрирование – Отделения – Внутреннее
товародвижение) установлена опция Статусы возвратов товаров из отделения (рис. 7), то
документ Возврат из отделения оформляется в два этапа:

● формирование документа в отделении, заполнение основных реквизитов документа (в статусах
К отгрузке и Отгружено);

● подтверждение приемки товара складом с заполнением необходимой аналитики учета (в статусе
Принято).

Первый этап выполняется в отделении, в котором оформляются все основные реквизиты
документа и информация о списанных товарах. После установки статуса Отгружено из
отделения и проведения документа формируются движения по выбытию товара со склада
отделения.

Второй этап выполняется на складе.

Информация по оформлению документа представлена также в главе «Управление складом» в
параграфе «Возврат товаров из отделения (кабинета) на склад».
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6.3.4. Перемещение товаров между отделениями
Документ Перемещение товаров между отделениями предназначен для оформления операций
по передаче товаров из одного отделения в другое. Документ оформляется отдельно по каждому
складу-отправителю, складу-получателю и организации предприятия.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров в
табличную часть документа по остаткам на складе-отправителе. Предусмотрено заполнение
табличной части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов или
терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, не обязателен для заполнения. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по этому
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, этот реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости перемещаемого товара производится обработкой Расчет себестоимости.
Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости товаров, установленным
для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который определен видом
номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать «Требование-накладную 0504204» и
стеллажные карточки. Цены в печатных формах выводятся по виду цены, указанному в карточке
склада-отправителя как учетный вид цены, и действующие на дату документа. Предварительно
для этих товаров должен быть введен документ Установка цен номенклатуры. О видах цен и их
установке читайте в главе «Учет в розничном пункте медицинской организации».
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6.3.5. Персонифицированное списание по
назначениям врачей
В конфигурации реализовано персонифицированное списание медикаментов на медицинскую
карту пациента в соответствии с назначениями врачей.

Учет персонифицированного потребления медикаментов на пациента целесообразно внедрять
вместе с медицинской информационной системой (МИС), где врач регистрирует электронный лист
назначения препаратов, который вместе с медицинской картой пациента при обмене с МИС
попадает в базу данных больничной аптеки.

Для загрузки данных в систему в программе предусмотрен специальный веб-сервис, который
входит в поставку программного продукта. Описание веб-сервиса можно найти на диске ИТС
Медицина в разделе Медицина – Методическая поддержка продуктов 1С:Медицина –
Обмен данными с продуктами линейки 1С:Медицина – Обмен данными между
«1С:Медицина. Больничная аптека» и медицинской информационной системой.
Подробнее о публикации веб-сервиса можно прочитать в книге «1С:Предприятие 8. Руководство
администратора».

В программе есть возможность вводить документы Назначение врача и заполнить справочник
Медицинские карты вручную, если обмен с МИС не реализован.

В элементе справочника Медицинские карты (рис. 163) необходимо указать номер карты,
выбрать пациента (элемент справочника Физические лица) и ввести дату, с которой действует
медицинская карта. В группе реквизитов Место хранения надо ввести организацию, отделение, в
котором находится больной, и дату поступления в это отделение. Если больного перевели в другое
отделение, то по ссылке История изменения открывается форма, в которой надо ввести
отделение и дату перевода.

Рис. 163. Медицинская карта пациента

В список медицинских карт выводятся медицинские карты по конкретной организации и
отделению (рис. 164). Группа настроек Показывать позволяет установить фильтр по которому
можно увидеть в списке только текущие карты данного отделения (действующие и не
заархивированные закрытые карты пациентов, лечащихся и лечившихся в данном отделении),
текущие и бывшие (карты пациентов данного отделения и переведенных в другое отделение) и
карты всех отделений. Флаг Отображать архивные записи устанавливается, если надо вывести
в список заархивированные медицинские карты. Медицинские карты, у которых заполнен
реквизит Дата закрытия, можно заархивировать регламентным заданием, которое можно
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запускать по расписанию. Регламентные задания и настройка расписания находятся в разделе
Администрирование – Обслуживание.

Рис. 164. Список медицинских карт пациентов

В документе Назначение врача указывается отделение, в котором проходит лечение пациент,
номер медицинской карты пациента, врач, ответственный за назначение, и период, на который
зарегистрировано назначение.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа. Источник
финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый) источник финансирования,
для заполнения необязателен.

На закладке Таблица назначений указывается перечень назначенных пациенту препаратов.
Табличную часть документа можно формировать в терминах формального описания лекарства или
конкретного товара, также есть возможность ограничивать перечень назначаемых позиций с
помощью формулярного списка отделения.

Период назначений, указанный на закладке Основное, в табличной части разбит по дням, по
каждому дню указывается агрегированная доза приема препарата за сутки, а также отметки
исполнения или отмены препарата (рис. 165).

Управление исполнением и отменой назначений происходит с помощью кнопок группы команд
Исполнение строк и Отмена строк в панели табличной части.
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Рис. 165. Таблица назначений документа Назначение врача

При проведении документа в регистрах накопления формируются движения, отражающие факт
назначения и выдачи пациентам лекарственных средств. Эти данные используются для
автоматического заполнения табличной части документа Списание по назначениям врачей.

Документ Списание по назначениям врачей оформляется отдельно по каждому складу и
отделению медицинской организации. В документе указываются статья и аналитика расходов, на
которую должны относиться расходы по списанию товаров в бухгалтерии.

На закладке Товары располагается два блока (рис. 166):

● Исполненные назначения: табличная часть заполняется по кнопке Заполнить по
зарегистрированным данным об исполненных назначениях врачей в отделении, по которым не
было проведено списание товаров со склада отделения на момент формирования документа;

● Товары к списанию: в табличной части указывается подобранная номенклатура, которая была
фактически списана по назначению врача.

При нажатии кнопки Подобрать товары открывается форма для подбора конкретных позиций по
остаткам товара на складе отделения.

Для автоматического подбора товарных позиций из остатков на складе отделения нужно
воспользоваться кнопкой Заполнить по остаткам (рис. 166). Автоматический подбор
осуществляется по остаткам товаров на складе отделения с учетом срока годности серийных
товаров.
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Рис. 166. Документ Списание по назначениям врачей

Для подбора товара по каждой строке назначения врача в ручном режиме можно воспользоваться
подбором товаров по таблице в верхней части окна подбора (рис. 167). В таком режиме у
пользователя есть возможность управлять выбором списываемой номенклатуры (в том числе серии
номенклатуры).
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Рис. 167. Ручной подбор лекарственных средств для списания по назначению врача

Когда все необходимые товары будут отобраны, нажатием кнопки Перенести в документ товары
будут перенесены в табличную часть документа Товары к списанию.

По исполненным назначениям врача можно провести частичное списание товаров со склада
отделения, снимая флаги – отметки строк, по которым не надо списывать лекарственные средства
(рис. 168).
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Рис. 168. Отмена строк для списания по назначениям врача

Снятие флагка означает, что надо отметить выполнение назначения, но номенклатуру не
распределять по конкретным пациентам. В частности, в случае, когда назначения врача
выполнены, но препарат списывается общим количеством другим документом, например
Внутреннее потребление.

Если возникла ситуация, когда не надо списывать номенклатуру в данном документе списания по
назначению врача, но потом надо списать ее на конкретных пациентов в другом документе
Списание по назначению врача,  то можно просто удалить данную строку из таблицы
исполненных назначений.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен в табличной части документа. Источник финансирования в табличной
части документа – это источник финансирования текущих остатков товара, этот реквизит
обязателен для заполнения (заполняется автоматически после переноса данных в документ из
формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости списываемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.
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6.4. Инвентаризация товаров на складах
отделений и оформление складских актов
В этом разделе будут рассмотрены документы, предназначенные для оформления инвентаризации
на складе отделения или кабинета и регистрации складских актов при выявлении излишков или
недостач.

Результаты инвентаризации товаров оформляются документом Инвентаризация товаров в
отделении. Складские акты могут быть введены как на основании инвентаризации, так и
независимо от документа Инвентаризация товаров в отделении.

К складским актам относятся следующие типы документов:

● Оприходование излишков товаров в отделении;

● Списание недостач товаров из отделения;

● Пересортица товаров в отделении.

Просмотреть список оформленных складских актов и создать новые документы можно в списке
документов Складские акты отделений в разделе Учет в отделениях.
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6.4.1. Инвентаризация товаров в отделении
Документ Инвентаризация товаров на складе отделения служит для хранения результатов
проведения инвентаризации в отделении. Документ создается в момент начала проведения
инвентаризации. Для нового документа указывается склад отделения, на котором проводится
инвентаризация, и все атрибуты документа-основания для проведения инвентаризации на
закладке Проведение инвентаризации: дата и номер приказа, период, в течение которого
проводится инвентаризация, причина инвентаризации и инвентаризационная комиссия (рис. 169).
При вводе документа можно заполнить состав комиссии из заранее составленных списков
(справочник Постоянно действующие комиссии в разделе Нормативно-справочная
информация).

Рис. 169. Документ Инвентаризация товаров в отделении

В поле Отбор на закладке Товары (рис. 170) можно установить произвольный отбор, согласно
которому будет происходить заполнение по остаткам товара на складе отделения. Например,
можно отдельно проводить инвентаризацию по разным местам хранения склада отделения или
сформировать отдельную инвентаризационную ведомость по наркотическим и психотропным
лекарственным средствам. Доступные поля (вместе с вложенными реквизитами) доступны в списке
Доступные поля в форме редактирования отбора.
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Рис. 170. Редактирование отбора товаров для проведения инвентаризации

Если в программе ведется учет в разрезе источников финансирования, то можно формировать
отдельные инвентаризационные описи по каждому источнику финансирования, указав
соответствующий реквизит в шапке документа, тогда заполнение по остаткам проводится по
указанному источнику финансирования.

Документ имеет два статуса: В работе и Выполнено. На время, пока на складе проводится
инвентаризация, статус документа должен оставаться в значении В работе. В это время в
документ можно вносить изменения, выявленные в результате инвентаризации.

После заполнения шапки документа и указания условий проведения инвентаризации (отборы)
можно автоматически заполнить табличную часть документа по данным учетной системы с
помощью кнопки Заполнить по отбору на момент даты формируемого документа. Колонку Факт
можно автоматически заполнить по данным в учетной системе с помощью кнопки Заполнить

факт по учету ( ) в панели табличной части документа, затем откорректировать в ходе
инвентаризации.

Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

В процессе проведения инвентаризации в рамках этого документа фиксируется информация о
пересчете товаров по сериям товара (если по номенклатуре ведется соответствующий учет),
данные о фактическом наличии препарата заносятся в графу Факт. Признак Только
расхождения устанавливается для отбора строк, в которых установлены расхождения по
количеству между учетной системой и фактическим наличием.

При проведении документа не формируются движения в учетных регистрах, однако на основании
данных о пересчете товаров фиксируются данные об оприходовании излишков и списании
недостач товаров, оформляются соответствующие складские акты: Оприходование излишков
товаров в отделении и Списание недостач товаров из отделения. Указанные документы
можно сформировать на основании документа Инвентаризация товаров в отделении после
завершения инвентаризации и перевода документа в статус Выполнено.
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По кнопке Отчеты – Оформление можно вывести отчет, который показывает излишки и
недостачи по товарам, подлежащие оформлению складскими актами (рис. 171).

Рис. 171. Отчет об излишках и недостачах по инвентаризации товаров в отделении

Табличные части документов Оприходование излишков товаров в отделении и Списание
недостач товаров из отделения будут заполнены согласно результатам проведения
инвентаризации. То есть в табличную часть документа Оприходование излишков товаров в
отделении будет занесен излишек номенклатурных позиций, выявленный в результате
инвентаризации, а в табличную часть документа Списание недостач товаров из отделения
будут занесены те номенклатурные позиции, которые необходимо списать по результатам
проведенной инвентаризации. После проведения этих документов количество номенклатурных
позиций на складе установится равным реальному количеству, зафиксированному в
инвентаризационной ведомости.

После проведения документа можно сформировать унифицированные печатные формы
«Инвентаризационная опись товаров ИНВ-3», «Сличительная ведомость ИНВ-19» и
«Инвентаризационная опись 0504087». По умолчанию цены в печатных формах будут отражаться
в зависимости от установок параметров печати в карточке склада, т.е. по себестоимости или по
виду цены. При желании настройки печати можно изменить в шапке документа. Если выбран
вариант печати по себестоимости, то прежде должна быть выполнена обработка Расчет
себестоимости.
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6.4.2. Оприходование излишков товаров в
отделении
Документ Оприходование излишков товаров в отделении предназначен для оформления
факта оприходования материальных ценностей на склад отделения в результате обнаружения
излишков (рис. 172). Документ может быть оформлен на основании документа Инвентаризация
товаров на складе отделения, при этом в шапке документа появляется ссылка на документ-
основание, табличная часть документа заполняется автоматически по итогам проведения
инвентаризации.

Рис. 172. Документ Оприходование излишков товаров в отделении

Документ Оприходование излишков товаров в отделении оформляется отдельно по каждому
складу отделения и организации предприятия.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров из справочника Номенклатура.

Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового оборудования
(сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит, обязательный для заполнения, будет доступен в шапке документа.
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6.4.3. Списание недостач товаров в отделении
Документ Списание недостач товаров из отделения предназначен для оформления факта
списания материальных ценностей со склада отделения в результате порчи, недостачи. Документ
может быть оформлен после проведения инвентаризации товаров на складе отделения.

Документ Списание недостач товаров из отделения оформляется отдельно по каждому складу
отделения и организации предприятия.

В документе указываются статья и аналитика расходов, на которые должны относиться расходы по
списанию товаров.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары в панели табличной части документа служит для
подбора товаров. Предусмотрено заполнение табличной части документа с помощью торгового
оборудования (сканера штрихкодов или терминала сбора данных).

Документ может быть оформлен на основании документа Инвентаризация товаров на складе
отделения, при этом в шапке документа появляется ссылка на документ-основание, и табличная
часть документа заполняется автоматически по итогам проведения инвентаризации.

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

Расчет себестоимости списываемого товара производится в конце месяца обработкой Расчет
себестоимости. Себестоимость определяется в соответствии с методом оценки стоимости
товаров, установленным для организации, и по настройкам разрезов учета номенклатуры, который
определен видом номенклатуры.

При проведении документа контролируется наличие товаров в свободном остатке. Если на складе
номенклатуры в достаточном количестве нет, то проведение документа отменяется.

После проведения документа можно сформировать унифицированные печатные формы «Акт о
списании товаров ТОРГ-16», «Акт о порче товарно-материальных ценностей АП-20», «Акт о
списании (ф.0504230)». Цены в документах печатаются по виду цены, указанному в шапке
документа.
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6.4.4. Пересортица товаров в отделении
Для исправления пересортицы на складе отделения по ошибочно зарегистрированным сериям и/
или партиям номенклатуры вводится документ Пересортица товаров в отделении (рис. 173).

Рис. 173. Документ Пересортица товаров в отделениях

Пересортицей товаров также может быть недостача и излишки одного и того же товара, имеющего
различные характеристики. Например, в результате проведения инвентаризации была обнаружена
недостача товара Парацетамол, табл., 200 мг, уп. контурн. б/яч., 10 шт производителя
Дальхимфарм, одновременно с этим товаром обнаружены излишки товара Парацетамол, табл., 200
мг, уп. контурн. б/яч., 10 шт производителя Татхимфармпрепараты. В этом случае можно зачесть
пересортицу товаров и оформить документ Пересортица товаров (рис. 174).

Рис. 174. Зачет по пересортице товара с одинаковыми свойствами, но разных производителей

Зачет по пересортице производится только между товарами, которые характеризуются одной
единицей измерения, т.к. при зачете количество списываемого и приходуемого товара
одинаковое.

Нельзя зачесть по пересортице товары, для которых указаны различные ставки НДС и источник
финансирования.



23.12.2022, 15:49 6.4.4. Пересортица товаров в отделении :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/6.4.4. пересортица товаров в отделении.htm#_print 2/4

Документ Пересортица товаров оформляется в рамках конкретной организации и склада. В
документе указываются статья и аналитика доходов, на которые необходимо отнести доходы при
оприходовании товаров, а также статья и аналитика расходов, на которые необходимо отнести
расходы при списании товаров, и аналитика расходов.

Кнопка Заполнить – Подобрать товары на закладке Товары служит для подбора товаров в
таблицу Списываемый товар и Оприходуемый товар. Предусмотрено заполнение табличной
части документа с помощью торгового оборудования (сканера штрихкодов или терминала сбора
данных).

Если в программе ведется раздельный учет по источникам финансирования, то соответствующий
реквизит будет доступен как в шапке, так и в табличной части документа.

Примечание. Источник финансирования в шапке документа – это требуемый (планируемый)
источник финансирования, для заполнения не обязателен. При установке этого реквизита в шапке
документа в форме подбора товаров по остаткам показываются остатки товаров по данному
источнику финансирования. Этот отбор при необходимости можно отключить, если товара по
требуемому источнику финансирования не оказалось в наличии. Соответственно, Источник
финансирования в табличной части документа – это источник финансирования текущих
остатков товара, данный реквизит обязателен для заполнения (заполняется автоматически после
переноса данных в документ из формы подбора товаров по остаткам).

На закладке Товары в таблице Списываемый товар указываются старые значения серий и/или
партий списываемого товара. В таблице Приходуемый товар – новые серии и/или партии того
же товара, либо товар с другой характеристикой, а количество товара – одинаковое для
списываемой и приходуемой позиций номенклатуры. Для выбора нового значения серии товара
открывается список всех серий, когда-либо поступивших на склад. Для выбора новой партии
товара можно по определенным параметрам сформировать список выбора партий (рис. 175):

● период, пределами которого будет ограничен поиск партии в соответствии с режимом отбора;

● режим отбора – определяет порядок отбора партий:

● по реквизитам – в список попадут партии, в которых встречаются заполненные ниже реквизиты,

● по остаткам – в список попадут партии товара, имеющиеся на складе на конец указанного
периода,

● по оборотам – в список попадут партии, по которым за указанный период были движения;

● реквизиты Организация, Номенклатура, Серия номенклатуры, Склад.
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Рис. 175. Форма для формирования фильтра для выбора партии товара

При проведении документа будет списано указанное в документе количество позиций со старыми
значениями серий и партий и оприходовано указанное количество позиций номенклатуры с
новыми сериями и партиями.

При проведении документа товары списываются по себестоимости. Оприходование товаров
происходит либо по себестоимости, если был предварительный расчет себестоимости, либо по
выбранному в шапке виду цены. Цены заполняются по кнопке Заполнить цены на закладке
Товары для выделенных строк табличной части. Если товар следует оприходовать по цене
списания, то в шапке документа необходимо поставить соответствующий флаг (рис. 176), в этом
случае себестоимость оприходования будет равна себестоимости списания товаров, рассчитанной
при выполнении обработки Расчет себестоимости в конце месяца.
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Рис. 176. Выбор стоимости оприходования товара по пересортице

Важно! В табличной части документа не должно быть строк, в которых совпадают значения
реквизитов Партия (старая), Серия (старая) и Новая партия, Новая серия соответственно,
т.е. строк, в которых не происходит корректировки серии и партии. Проверка этого условия
выполняется при проведении документа. При наличии таких строк документ не будет проведен.

Документ Пересортица товаров может быть оформлен на основании инвентаризации. В этом
случае при проведении документа программа контролирует соответствие количества списанных и
оприходованных товаров, количеству недостач и излишков инвентаризации.

Результатом проведения документа пересортицы товаров является фактическое изменение
остатков товаров на складе.

После проведения документа можно распечатать акт о пересортице.
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6.5. Аналитические отчеты по товарным запасам
в отделениях и кабинетах
Прикладное решение «Медицина. Больничная аптека», как и все программные системы
«1С:Предприятие 8», имеет единый механизм построения и работы с настраиваемыми отчетами.
На основании поставляемых вариантов отчета можно создать пользовательские варианты отчетов
с другими группировками, отборами, составом полей или пользовательские настройки отчетов для
каждого пользователя индивидуально (кнопки Настройки в шапке отчета и Еще – Прочее  -
Изменить вариант отчета). Подробнее о работе с отчетами можно прочитать в главе «Отчеты» в
книге «Руководство пользователя».

В конфигурации предусмотрены различные аналитические отчеты по отражению движения
товаров на складах отделений за определенный промежуток времени, по текущим остаткам
товара. В поставку конфигурации входит перечень вариантов отчетов, на базе которых можно
создать неограниченное количество пользовательских вариантов или настроек отчета под
решение конкретных задач отдельных категорий пользователей.

Все отчеты по движению и остаткам запасов расположены в разделе Учет в отделениях в блоке
Отчеты по запасам в отделениях.
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6.5.1. Движения товаров по складам отделений
Отчет Движения товаров по складам предназначен для количественного анализа остатков и
движений товара за заданный пользователем период. Поставляемый вариант отчета представлен
группировками по Организациям, Складам, Местам хранения, Номенклатуре, Сериям
номенклатуры.
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6.5.2. Остатки товаров на складах отделений
Отчет Остатки товаров на складах предназначен для количественного анализа остатков товара
на заданную пользователем дату. Поставляемый вариант отчета представлен группировками по
Организациям, Складам, Местам хранения, Номенклатуре и Сериям (партиям)
номенклатуры.
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6.5.3. Товары, отпущенные в отделения
Отчет Товары, отпущенные в отделения предназначен для количественно-суммового анализа
оборотов по отпуску товаров в отделения с центральных складов за заданный пользователем
период. Поставляемый вариант отчета представлен группировками по Организациям,
Отделениям, Номенклатуре.
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6.5.4. Расход товаров на пациентов
Информацию о списаниях по назначениям врача за период можно получить с помощью отчета
Расход товаров на пациентов (рис.  177) в разделе Отчеты по запасам в отделениях
раздела Учет в отделениях.

Рис. 177. Отчет Расход товаров на пациентов
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Глава 7. Учет в розничном пункте медицинской
организации

7.1. Настройка системы для розничных продаж
7.2. Настройка структуры торговых точек

 7.3. Назначение цен при продаже товаров в розницу
 7.4. Передача товаров в торговую точку

 7.5. Оформление продаж в автоматизированной торговой точке
 7.6. Продажи в удаленных торговых точках

 7.7. Анализ розничных продаж
 

В программе предусмотрена возможность автоматизировать розничные продажи, которые ведутся
непосредственно в автоматизированных розничных точках медицинской организации (розничные
аптечные пункты) или в удаленных неавтоматизированных торговых точках.

Основные отличия автоматизированных торговых точек от удаленных (неавтоматизированных
торговых точек):

● В автоматизированных торговых точках розничные продажи оформляются в online-режиме. К
компьютеру подключается контрольно-кассовая машина (ККМ), работающая в режиме
фискального регистратора, сканер штрихкода и другое необходимое торговое оборудование. При
оформлении розничных продаж конечному покупателю на ККМ пробивается фискальный чек.
Информация об оформленных продажах розничному покупателю сразу фиксируется в программе.

● В неавтоматизированных торговых точках регистрация розничных продаж происходит на
автономной ККМ или вручную. В программу «1С:Медицина. Больничная аптека» вводится
обобщенная информация о продажах товаров в удаленной торговой точке (за день, неделю,
месяц) и регистрируется прием розничной выручки от удаленной торговой точки.

В этой главе рассматриваются вопросы, связанные с оформлением розничных продаж:

● ввод информации о торговых точках;

● назначение цен для продажи товаров в торговых точках;

● передача товаров в торговую точку;

● оформление продаж в автоматизированной торговой точке;

● регистрация продаж в неавтоматизированной торговой точке;

● анализ розничных продаж.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1591/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1592/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1593/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1596/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1597/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1601/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1602/hdoc
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7.1. Настройка системы для розничных продаж
Для того чтобы в программе была возможность вести розничные продажи в торговых точках, в
настройках параметров учета в разделе Администрирование в пункте меню Продажи
необходимо включить функциональную опцию Розничные продажи (рис. 178) и подключить
торговое оборудование. О подключении оборудования можно прочитать в главе «Сервисные
возможности». Список сертифицированного оборудования расположен на сайте
http://v8.1c.ru/libraries/cel/certified.htm.

Рис. 178. Настройки параметров для функционала розничных продаж

http://v8.1c.ru/libraries/cel/certified.htm
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Опция Использовать авторизацию применяется в том случае, если в розничном пункте
медицинской организации используются служебные карты сотрудников. В этом случае в
открывшейся форме идентификационных данных для каждого пользователя необходимо указать
штриховой или магнитный код.

В группе настроек Настройки продавцов (рис. 179) флагами необходимо отметить те операции,
которые будет разрешено проводить пользователю программы.

Рис. 179. Настройки прав продавцов

В группе настроек ФЗ-54 можно выбрать способ отправки электронных чеков покупателю в
соответствии с Федеральным законом 54-ФЗ от 22.05.2003 (в ред. от 03.07.2016).

Значения остальных настроек описываются в соответствующих параграфах данной главы.
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7.2. Настройка структуры торговых точек
Для розничного аптечного пункта необходимо определить склад, розничный тип цен, кассу ККМ.

В качестве склада торговой точки указывается склад, для которого определен тип Розничный
магазин (рис. 180).

Для розничного магазина необходимо установить розничный вид цены и источник
финансирования, по которому будет вестись учет товара (рис. 180). Товары, оприходованные по
источнику финансирования, отличному от указанного для розничного склада, нельзя будет
переместить на розничный склад и осуществить операцию по продаже этого товара.
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Рис. 180. Форма элемента справочника Склады с типом Розничный магазин

Является ли торговая точка автоматизированной или неавтоматизированной, зависит от типа ККМ
(рис. 181), который определен для торговой точки (раздел Нормативно-справочная
информация – Кассы ККМ):

● для неавтоматизированной торговой точки определяется тип кассы – Автономная касса;

● для автоматизированной торговой точки определяется тип кассы – Фискальный регистратор
(рис. 181).
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Рис. 181. Форма элемента справочника Кассы ККМ

Для одного розничного склада можно зарегистрировать несколько ККМ. Например, в том случае,
если оформление продаж в торговом зале (розничном аптечном пункте) ведется с использованием
нескольких касс.

Для автоматизированной торговой точки необходимо указать конкретное торговое оборудование
(модель ККМ), которое будет использоваться при оформлении розничных продаж (рис. 182).

Рис. 182. Карточка подключаемого оборудования

Используемое торговое оборудование предварительно настраивается с помощью обработки
Подключение и настройка оборудования в разделе Администрирование – Настройка
подключаемого оборудования (о настройке подключаемого оборудования – в главе
«Сервисные возможности») Для каждого рабочего места кассира указывается все используемое
торговое оборудование на его рабочем месте (ККМ, сканер штрихкода, эквайринговый терминал и
т.д.).
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7.3.1. Ценообразование
Продажа и оценка товаров в розничных точках (автоматизированных и неавтоматизированных)
ведется по тому виду розничных цен, который задается в карточке склада розничной точки (рис.
180).

Цены хранятся в справочнике Виды цен. В справочник включаются не только виды цен, которые
используются при продаже товаров, но и виды цен, которые используются как вспомогательные
цены для расчета отпускных цен.

Для каждого вида цены необходимо определить правила расчета: способ задания цены, точность
и вариант округления, валюту цены (рис. 183).

Если цена указывается с учетом НДС, то устанавливается флаг Цена включает НДС.

Рис.  183. Элемент справочника Виды цен

Предусмотрены три способа задания цены:

● Задавать вручную. Цены задаются вручную и могут быть использованы для расчета других цен.

● Наценка на другой вид цен. Цены рассчитываются в соответствии с наценкой на основании
других цен. В качестве базовых цен для расчета могут применяться любые виды цен (заданные
вручную, рассчитанные на основании других видов цен).

● Произвольная формула от других видов цен (рис. 184). Цена рассчитывается автоматически на
основании других видов цен по некоторой заданной формуле. При написании формул
используются те же правила, что и при задании формул в системе «1С:Предприятие», например:

Розничная=Мин(Закупочная*1.2, ЦенаПроизводителя*1.3).

Наименование цены в формуле должно указываться в соответствии с идентификатором из
карточки вида цены. Формулы расчета могут быть написаны вручную или с использованием
специального конструктора формул.
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Рис. 184. Задание вида цены по формуле.

Если в настройках системы установлено использование ценовых групп (рис. 178), то можно
настроить использование вида цены для различных ценовых групп.

Все номенклатурные позиции в этом случае разделяются по ценовым группам. К одной ценовой
группе следует отнести товары, которые используют одинаковые правила назначения цен.
Например, такими группами могут быть: лекарственные средства из списка ЖНВЛП,
дорогостоящие лекарственные средства, товары медицинского назначения и т.п. Одна
номенклатурная позиция может быть отнесена только к одной ценовой группе, которая
указывается в карточке товара (рис. 185).
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Рис. 185. Отнесение номенклатуры к ценовой группе

Алгоритм расчета цен при использовании ценовых групп может быть задан как для вида цен в
целом, так и уточнен для каждой ценовой группы на закладке Уточнение по ценовым группам,
которая появляется в карточке вида цены при использовании ценовых групп (рис. 186).

Рис. 186.Уточнение розничной цены по ценовым группам

Например, для номенклатуры из списка ЖНВЛП можно создать отдельную ценовую группу и
составить формулу для расчета розничных цен на ЖНВЛП. Примерная формула показана на рис.
187 (стоит заметить, что для реализации расчета цены по этой формуле требуется дополнительно
сделать установку цены ФактическаяОтпускнаяЦенаПроизводителя).
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Рис. 187. Пример формулы для расчета цен ЖНВЛП
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7.3.2. Установка цен номенклатуры
Цены устанавливаются документом Установка цен номенклатуры.

В документе надо выбрать вид устанавливаемой цены (рис. 188). По кнопке Изменить строки
можно заполнить табличную часть подбором товаров в соответствии с установленными
параметрами отбора или загрузить из заранее подготовленного файла (загрузка из файла описана
в разделе «Регистрация закупок») (рис. 189). Также можно воспользоваться функционалом
«скопировать-вставить строки» между документами.

Документ Установка цен номенклатуры удобнее всего вводить на основании документа
Поступление товаров. В шапке документа Установка цен номенклатуры по умолчанию
подставляется вид цены в соответствии с настройкой системы Закупочный вид цены (раздел
Администрирование, пункт меню Продажи), табличная часть заполнится автоматически
данными из документа поступления.

Рис. 188. Выбор устанавливаемой цены в документе Установка цен номенклатуры

По кнопке Изменить цены – Рассчитать для выделенных строк табличной части документа
будет рассчитана цена, указанная в шапке документа, при условии, что уже установлен базовый
вид цены (например, закупочная цена из документа поступления). Если способ задания цены
Задавать вручную, то цены надо ввести вручную.

Для изменения ранее установленных цен на определенный процент можно последовательно
использовать команды Изменить цены – Загрузить действующие, Изменить на процент (рис.
189).
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Рис. 189.Табличная часть документа Установка цен номенклатуры

После проведения документа можно напечатать ценники.
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7.4. Передача товаров в торговую точку
Передача товаров в розничную точку (автоматизированную и неавтоматизированную)
оформляется документом Перемещение товаров.

Поступление товара от поставщика может быть сразу оформлено на склад торгового зала
документом Поступление товаров, после чего надо провести документ Установка цен
номенклатуры и установить цены для данного розничного склада.

Важно! Если в организации ведется учет по источникам финансирования, то товар, поступающий
на склад должен учитываться по тому источнику финансирования, который указан в карточке
розничного склада.
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7.5. Оформление продаж в автоматизированной
торговой точке
Продажи в автоматизированной торговой точке оформляются с использованием контрольно-
кассовой машины, подключенной в режиме фискального регистратора.

Для оформления продаж в автоматизированной торговой точке используется рабочее место
кассира.

Продажу товаров в автоматизированной торговой точке можно разбить на следующие этапы:

● открытие кассовой смены;

● внесение денежных средств в кассу ККМ;

● оформление чеков ККМ;

● закрытие кассовой смены;

● выемка денежных средств из кассы ККМ.

Все эти операции кассир может проделать в разделе Продажи – Рабочее место кассира (РМК)
(рис. 190).



28.11.2022, 17:37 7.5. Оформление продаж в автоматизированной торговой точке :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Р…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/7.5. оформление продаж в автоматизированной торговой точке.htm#_print 2/2

Рис. 190. Рабочее место кассира
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7.5.1. Открытие кассовой смены. Внесение
денежных средств в ККМ
Кассир заходит в рабочее место кассира и открывает смену (кнопка Открыть смену) (рис. 190).

Смену также можно открыть из списка чеков ККМ (рис. 191).

Для внесения денежных средств в кассу используется кнопка Внесение денег (при этом
автоматически формируется документ Внесение денежных средств в кассу ККМ).

После этого можно начать регистрацию розничных продаж: ввод чеков ККМ.

Рис. 191. Список Чеки ККМ

Важно! Кассовая смена может быть открыта и закрыта в любое время. Продолжительность
кассовой смены не должна превышать 24 часов. В течение одного дня на одной кассе могут
работать несколько кассиров. При передаче кассовой смены кассир закрывает смену, сдает
выручку, выходит из программы. Новый кассир входит в программу под своим именем и открывает
новую кассовую смену.
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7.5.2. Оформление чеков ККМ
В течение кассовой смены кассир выполняет регистрацию документов Чек ККМ. При оформлении
новой продажи вводится новый Чек ККМ (рис. 192).

Для заполнения табличной части документа можно использовать дополнительное диалоговое окно
подбора, которое открывается при нажатии кнопки Подобрать товары.
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Рис. 192. Документ Чек ККМ на рабочем месте кассира

Заполнение товарной части чека можно также выполнить с помощью сканера штрихкодов. Для
подбора товара с помощью сканера должны быть выполнены следующие условия:
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● Для товара должна быть заполнена информация о штрихкоде. Для различных упаковок одного
товара может быть назначен свой штрихкод.

● Сканер должен быть подключен к компьютеру и настроен для считывания данных о товаре. Для
настройки сканера используется обработка Подключение и настройка оборудования. (о
подключении оборудования рассказано в главе «Сервисные возможности»).

При добавлении товара в чек данные о цене продажи подставляются автоматически в
соответствии с заданным для этой торговой точки видом цен.

Важно! Документ Установка цен номенклатуры должен быть введен до перемещения товаров
в торговую точку.

В программе предусмотрена возможность отложить чек до момента окончательного расчета с
покупателем. Например, покупатель планирует заплатить по чеку позже (не хватает денег или по
какой-либо другой причине). Чек может быть отложен с резервированием товаров (отложенный
товар нельзя продать другому покупателю) или без резервирования товаров (товар есть в
достаточном количестве в торговом зале, нет смысла в его резервировании). Какой вариант
использовать при работе с отложенными чеками, определяется нажатием соответствующей кнопки
в форме, появляющейся при попытке закрыть неоплаченный чек или при попытке создания
нового чека (рис. 193).

Рис. 193. Варианты действий кассира при закрытии неоплаченного чека

Потом кассир может вернуться к этому чеку (кнопка Продолжить чек на рабочем места кассира),
найдя его в списке, и продолжить оформление чека (рис. 193).

Оплату по чеку можно выполнить одним из трех способов:

● наличными;

● платежной картой;
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● смешанным способом.

Перед оформлением оплаты платежной картой необходимо подключить к кассе ККМ тот
эквайринговый терминал, который будет регистрировать оплату платежными картами (раздел
Продажи – Эквайринговый терминал). Если эквайринговый терминал не подключен к
компьютеру, то для него устанавливается флаг Использовать без подключения оборудования
(рис. 194).

Рис. 194. Использование оплаты через эквайринговый терминал без подключения оборудования

Пробитие чека следует производить после оформления всех операций по оплате чека. Для
пробития чека нужно нажать кнопку Пробить чек.

В РМК предусмотрена печать чека в виде товарного чека и последнего слип-чека по кнопке Еще.
Товарный чек также можно распечатать в списке чеков ККМ (рис. 191) по кнопке Товарный чек.
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7.5.3. Закрытие кассовой смены
Закрытие кассовой смены выполняется из окна рабочего места кассира нажатием кнопки Закрыть
смену.

При закрытии кассовой смены формируется и проводится обобщающий документ Отчет о
розничных продажах, который подводит итоги продажи в розничной торговле для конкретной
ККМ, чеки архивируются либо удаляются в зависимости от настроек параметров системы.

В настройке параметров учета Операция при закрытии кассовой смены (раздел
Администрирование – Продажи) можно задать действия с чеками, которые необходимо
выполнить при закрытии кассовой смены, а также сроки хранения отложенных и
заархивированных чеков (рис. 195).

Рис. 195. Настройка архивации чеков ККМ

Архивация чеков может производиться автоматически при проведении документа Отчет о
розничных продажах или нажатием кнопки Заархивировать чеки ККМ в списке документов
Отчеты о розничных продажах, а также выполняться отдельно регламентным заданием
Архивирование чеков ККМ.

При необходимости можно зарегистрировать выемку денежных средств из кассы ККМ (при этом
автоматически формируется документ Выемка денежных средств из кассы ККМ).

В отчете о розничных продажах (рис. 196) показывается сводная информация обо всех товарах,
которые пробиты по чекам ККМ в течение кассовой смены.
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Рис. 196. Документ Отчет о розничных продажах

На закладке Оплата платежными картами фиксируется информация обо всех оплатах
платежными картами, которые были произведены в течение кассовой смены. На закладке
Дополнительно отображается продолжительность кассовой смены и статус кассовой смены.

Из документа можно распечатать справку кассира-операциониста по форме КМ-6 и акт о возврате
денежных сумм покупателям по форме КМ-3.

В разделе Продажи – Сервис можно произвести сверку итогов по платежным картам (рис. 197).



28.11.2022, 17:38 7.5.3. Закрытие кассовой смены :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/7.5.3. закрытие кассовой смены.htm#_print 3/3

Рис. 197. Функционал раздела Продажи
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7.6. Продажи в удаленных торговых точках
Итоги продаж в неавтоматизированной торговой точке фиксируются документом Отчет о
розничных продажах, введенным вручную. Указывается автономная касса и склад. У кассы
должен быть установлен тип Автономная ККМ.

В документе указывается перечень проданных товаров, их количество. Цена продажи
подставляется автоматически по тому виду цен и в той валюте, которые определены для
удаленной торговой точки в карточке склада.

Отчет о розничных продажах в неавтоматизированной торговой точке рекомендуется вводить
по результатам инвентаризации. На основании документа Инвентаризация товаров на складе,
в котором фиксируется количество товаров по данным учета и фактическое количество, надо
ввести документ Отчет о розничных продажах. Разница между фактическим и учетным
количеством будет зафиксирована как продажа товаров в торговой точке (рис. 198).

Рис. 198. Отчет о розничных продажах для неавтоматизированной торговой точки

Информация об оплате платежными картами регистрируется на странице Оплата платежными
картами. Регистрируется сумма по каждой платежной карте, которой производилась оплата
товаров с указанием номера карты и суммы платежа.



28.11.2022, 17:38 7.7. Анализ розничных продаж :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/7.7. анализ розничных продаж.htm#_print 1/3

7.7. Анализ розничных продаж
Отчеты по результатам розничных продаж доступны из раздела Продажи – Отчеты по
продажам.

В разделе Продажи – Управление фискальным регистратором можно распечатать X и Z
отчеты.

Для контроля денежных средств используется отчет Остатки и движения денежных средств в
кассах ККМ (рис. 199). При работе с удаленными торговыми точками отчет можно использовать
для того, чтобы посмотреть, из каких торговых точек не полностью сдана розничная выручка.

Рис. 199. Отчет о движении денежных средств в кассах ККМ.

Отчет можно сформировать с расшифровкой по конкретным документам (рис. 200). Будут
показаны документы, которыми был зафиксирован прием розничной выручки из торговой точки, и
документы, по которым розничная точка отчиталась за проданные товары (Отчет о розничных
продажах). В поле Конечный остаток будет показана сумма долга розничной торговой точки:

● если конечный остаток отрицательный, то это означает, что розничная точка не полностью
отчиталась за проданные товары (сумма полученной выручки от торговой точки больше суммы по
предоставленным розничной точкой отчетам о проданных товарах);

● если конечный остаток положительный, то это означает, что торговая точка не полностью
расплатилась за переданные ей товары (сумма по предоставленным торговой точкой отчетам о
розничных продажах больше суммы переданной торговой точкой выручки в кассу учреждения).
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Рис. 200. Отчет о движении денежных средств с расшифровкой по документам

При работе с автоматизированными торговыми точками данный отчет можно использовать для
контроля выемки денежных средств кассирами из кассы и правильной сдачи выручки в кассу
предприятия.

По результатам розничных продаж формируется отчет по форме ТОРГ-29.

Оценку запасов в аптечном пункте в розничных ценах можно произвести отчетом Оценка
остатков товаров в разделе Управление запасами – Отчеты по запасам и закупкам (рис.
201).
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Рис. 201. Отчет Оценка остатков товаров в торговой точке по розничному виду цен
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Глава 8. Суммовая оценка операций по
движению товаров

Одной из важнейших задач прикладного решения является учет поступления товаров на склады
организации и дальнейшего их выбытия (перемещение или списания) со склада. В результате этих
операций учитывается оборот товаров и рассчитываются количество и себестоимость остатков на
складах медицинской организации.
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8.1.1. Методы оценки
На схеме (рис. 202) представлены документы, влияющие на изменение складских остатков.

Рис. 202. Документы, влияющие на изменение складских остатков

В документах, учитывающих поступление товаров, регистрируется их стоимость. В документах,
учитывающих изготовление, фасовку, выбытие товаров, указывается только количество товара.
Стоимость списанных товаров рассчитывается при выполнении обработки Расчет себестоимости
по методу оценки, который выбран в учетной политике организации (рис. 203).

Рис. 203. Настройка методов оценки стоимости товаров

В конфигурации реализовано два способа оценки себестоимости:



23.12.2022, 15:50 8.1.1. Методы оценки :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/8.1.1. методы оценки.htm#_print 2/3

● по средней;

● по ФИФО.

В зависимости от выбранного метода себестоимость списываемых товаров будет несколько
отличаться. Рассмотрим это на примере.

Предположим, на складе по какому-то товару на начало месяца имелся остаток. В течение месяца
поступило две партии этого товара. Данные о количестве и стоимости партий приведены в таблице
(таб. 1).

№ партии Количество Цена Стоимость

Остаток на начало месяца 60 20 1200

1 35 22 770

2 70 23 1610

Итого 165 21,70 3580

Таб.1. Таблица поступлений партий товара

В строке Итого графы Цена рассчитана средняя цена по данному товару, сложившаяся за период.

Допустим, было списано 110 единиц товара. В зависимости от выбранного способа списания
стоимость списанного товара будет иметь различную оценку.

● Стоимость 110 единиц товара, списанных по средней цене, будет равна 2 387 руб. (таб. 2).

Операция Количество Средняя цена Стоимость

Списание 110 21,70 2387

Таб.2. Стоимость списания товара по средней цене

● Метод ФИФО основан на допущении, что товары используются в последовательности их
приобретения, т.е. товары, первыми израсходованные при оказании медицинской помощи,
должны быть оценены по стоимости запасов, которые первыми поступили на склад. Стоимость 110
единиц товара, списанных по способу ФИФО, будет равна 2315 руб. (таб. 3).

№ партии Количество Цена Стоимость

в партии списано

Остаток на начало 60 60 20 1200

1 35 35 22 770

2 70 15 23 345

Итого 165 110 2315

Таб.3. Расчет стоимости списания товара по методу ФИФО

На себестоимость товаров также влияет политика учета себестоимости, заданная для вида
номенклатуры, к которой относится данный товар.

Если для вида номенклатуры задана политика Учет себестоимости по сериям и/или Учет
себестоимости по партиям, то себестоимость рассчитывается с учетом этих признаков, т.е. для
каждой серии или каждой партии (документа оприходования) соответственно.

Важно! До проведения первых документов надо принять решение о политике учета по сериям и
партиям товаров, т.к. это влияет на данные, которые будут записаны в регистры. Поменять
политику учета по сериям и партиям товаров после проведения документов будет очень
проблематично! Политика учета устанавливается в справочнике Виды номенклатуры (см.
описание справочника Виды номенклатуры).



23.12.2022, 15:50 8.1.1. Методы оценки :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/8.1.1. методы оценки.htm#_print 3/3



23.12.2022, 15:50 8.1.2. Обработка Расчет себестоимости товаров :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство поль…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/8.1.2. обработка расчет себестоимости товаров.htm#_print 1/2

8.1.2. Обработка Расчет себестоимости товаров
При проведении расходных документов в течение месяца формируются движения только в
количественном выражении, кроме документов Возврат товаров поставщику (списание
проводится по сумме в документе, а расчет себестоимости корректирует ее до фактической
суммы списания). При расчете себестоимости в движения регистров расходных документов
добавляются движения в суммовом выражении. При выполнении обработки (рис. 204)
автоматически формируется документ Расчет себестоимости товаров, который фиксирует
факт расчета себестоимости за указанный период.

Рис. 204. Результат выполнения обработки Расчет себестоимости

Если в периоде расчета себестоимости вносились какие-либо изменения за предыдущие периоды,
то обработка Расчет себестоимости пересчитает себестоимость за все последующие периоды,
начиная от периода, в котором вносились изменения.

При расчете себестоимости могут возникнуть ошибки, связанные с некорректными ситуациями,
возникающими при ведении учета (чаще всего ошибки возникают при проведении документов
«задним числом»). Программа выдаст сообщение об ошибке и предложит исправить возникшие
несоответствия (рис. 205).

Рис. 205. Предупреждения об ошибках при расчете себестоимости товаров

При нажатии на ссылку, предложенную программой, запускается обработка Помощник
исправления остатков товаров организаций (рис. 206). Обработка предназначена для
анализа и корректировки обнаруженных отрицательных остатков товаров организаций и наличия
развернутого сальдо по сериям, партиям и источникам финансирования.
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Рис. 206. Результат анализа ошибок при расчете себестоимости товаров

На рисунке 206 приведен пример, когда по источнику финансирования Бюджет приход был
оформлен документом БА-34, а в документе расхода указана партия товара, сформированная
документом БА-27. Такая ситуация могла возникнуть, если после проведения документа расхода
товара был переоформлен документ поступления «задним числом» с изменением номера
документа.

В случае возникновения некорректных ситуаций следует проверить и исправить документы, затем
повторить расчет себестоимости товаров.
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8.1.3. Дата запрета изменения данных
После того как все данные за период (месяц) внесены в прикладное решение и проверены,
проведен расчет себестоимости, а также сданы отчеты в бухгалтерию, рекомендуется закрыть
возможность редактирования документов. Для этого в разделе Администрирование –
Настройки пользователей и прав выбирается пункт Даты запрета изменения (рис. 207).

Рис. 207. Установка даты запрета редактирования документов

Если дата запрета установлена, то при попытке внести изменения до даты изменения данных
выводится сообщение о невозможности изменения данных. Если в закрытом периоде есть
объекты, помеченные на удаление, то их удаление будет невозможно.

Дату запрета изменений можно устанавливать как для всех пользователей программы, так и для
конкретного пользователя или группы пользователей.

Кроме установки даты запрета изменения по пользователям, программа позволяет задавать
различные способы указания даты запрета изменения. Способ задается в поле Способ указания
даты запрета изменений и может принимать описанные ниже значения.

● Общая дата – при этом способе одна дата запрета задается для всех элементов данных
программы.

● По разделам – для каждого раздела программы устанавливается своя дата запрета. При этом
станет доступным список, в котором можно для каждого раздела указывать свое значение даты
запрета.

● По разделам и объектам – при этом способе даты запрета задаются и в разрезе разделов, и в
разрезе объектов. В программе можно устанавливать дату запрета изменений по следующим
объектам: Организации, Отделения организации, Подразделения организации, Склады
(рис. 208).
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Рис. 208. Установка даты запрета изменения по объектам

При установке даты запрета можно задавать не только Произвольную дату, но и относительную.
Доступны следующие значения относительных дат:

● Конец прошлого года;

● Конец прошлого квартала;

● Конец прошлого месяца;

● Конец прошлой недели;

● Предыдущий день.

Для относительных дат (кроме значения Предыдущий день) можно задать количество дней
«отсрочки» до установки даты запрета, в течение которых изменение данных все еще будет
разрешено (рис. 209).
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Рис. 209. Установка даты запрета изменений с отсрочкой 10 дней

Если установлена относительная дата, то для того, чтобы дата запрета изменения в будущем
изменялась по заданным правилам автоматически, в программе используется регламентное
задание Пересчет текущих значений относительных дат запрета изменения. Если по каким-либо
причинам использование регламентных заданий невозможно, то перерасчет текущих значений
относительных дат запрета можно выполнять с помощью команды Еще – Пересчитать даты. При
этом команду нужно выполнять периодически в соответствии с установленной относительной
датой. Например, если установлено значение Предыдущий день, то команду нужно выполнять
ежедневно; если установлено значение Конец прошлого месяца, то команду нужно выполнять
ежемесячно.
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Глава 9. Регламентированная отчетность

9.1. Ведомость выборки израсходованных лекарственных средств, подлежащих предметно-
количественному учету (Форма № 1-МЗ)

 9.2. Отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету
(Форма № 2-МЗ)

 9.3. Книга регистрации накладных, поступивших в аптеку (Форма № 6-МЗ)
 9.4. Книга учета протаксированных накладных (Форма № 7-МЗ)

 9.5. Книга предметно-количественного учета аптекарских запасов (форма № 8-мз)
 9.6. Отчет о приходе и расходе аптечных товаров в денежном выражении (Форма № 11-МЗ)

 9.7. Журнал учета лабораторно-фасовочных работ (Форма № АП-11)
 9.8. Журнал учета по приказу № 378н

 

Наряду с оперативной информацией, используемой для анализа текущего состояния запасов и
расходов лекарственных средств и предметов медицинского назначения, организация должна
формировать регламентированные законодательством регистры. Это могут быть как бухгалтерские
формы, так и специализированные отчеты для внешних потребителей и контролирующих
организаций. Регламентированные отчеты приобретают юридическую силу только после того, как
они будут подписаны ответственными лицами, поэтому необходимо регулярно распечатывать
регламентированные регистры учета и визировать их.

Регламентированные отчеты можно сформировать, перейдя в раздел Регламентированный учет.

В шапке отчетов по кнопке Показать настройки открывается форма, в которой на закладках
Группировка, Отбор, Сортировка и Оформление можно сделать соответствующие настройки
(рис. 210).

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1608/hdoc
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https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1613/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1614/hdoc
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Рис. 210. Закладки в настройках регламентированных отчетов
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9.1. Ведомость выборки израсходованных
лекарственных средств, подлежащих предметно-
количественному учету (Форма № 1-МЗ)
Отчет Ведомость выборки израсходованных лекарственных средств, подлежащих
предметно-количественному учету (форма 1-МЗ) предназначен для формирования
регламентированной формы № 1-МЗ, утвержденной приказом Минздрава СССР от 30.12.1987 №
1337 «Об утверждении специализированных (внутриведомственных) форм первичного
бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете
СССР» (рис. 211).

Рис. 211. Отчет по форме № 1-МЗ
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9.2. Отчет о движении лекарственных средств,
подлежащих предметно-количественному учету
(Форма № 2-МЗ)
Отчет о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному
учету (форма № 2-МЗ) предназначен для формирования регламентированной формы 2-МЗ,
утвержденной приказом Минздрава СССР от 30.12.1987 № 1337 «Об утверждении
специализированных (внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для
учреждений здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР» (рис. 212).

Рис. 212. Отчет по форме № 2-МЗ
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9.3. Книга регистрации накладных, поступивших
в аптеку (Форма № 6-МЗ)
Отчет Книга регистрации накладных, поступивших в аптеку (форма номер № 6-МЗ)
предназначен для формирования регламентированной формы № 6-МЗ, утвержденной приказом
Минздрава СССР от 30.12.1987 № 1337 «Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения,
состоящих на Государственном бюджете СССР» (рис. 213).

В книгу регистрации попадают полученные и проверенные счета-фактуры, счета, накладные
поставщиков.

Рис. 213. Отчет по форме № 6-МЗ
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9.4. Книга учета протаксированных накладных
(Форма № 7-МЗ)
Отчет Книга учета протаксированных накладных (требований) (форма № 7-МЗ)
предназначен для формирования регламентированной формы 7-МЗ, утвержденной приказом
Минздрава СССР от 30.12.1987 № 1337 «Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения,
состоящих на Государственном бюджете СССР» (рис. 214).

Рис. 214. Отчет по форме № 7-МЗ
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9.5. Книга предметно-количественного учета
аптекарских запасов (форма № 8-мз)
Отчет предназначен для формирования регламентированной формы № 8-МЗ, утвержденной
приказом Минздрава СССР от 30.12.1987 № 1337 «Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения,
состоящих на Государственном бюджете СССР» (рис. 215).

Рис. 215. Отчет по форме № 8-МЗ
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9.6. Отчет о приходе и расходе аптечных товаров
в денежном выражении (Форма № 11-МЗ)
Отчет о приходе и расходе аптечных товаров в денежном выражении (форма № 11-МЗ)
предназначен для формирования регламентированной формы № 11-МЗ, утвержденной приказом
Минздрава СССР от 30.12.1987 № 1337 «Об утверждении специализированных
(внутриведомственных) форм первичного бухгалтерского учета для учреждений здравоохранения,
состоящих на Государственном бюджете СССР» (рис. 216).

Рис. 216. Отчет по форме № 11-МЗ
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9.7. Журнал учета лабораторно-фасовочных
работ (Форма № АП-11)
Отчет Журнал учета лабораторно-фасовочных работ (АП-11) предназначен для
формирования регламентированной формы АП-11, утвержденной приказом Минздрава СССР от
08.01.1988 № 14 «Об утверждении специализированных (внутриведомственных) форм первичного
бухгалтерского учета для хозрасчетных аптечных учреждений» (рис. 217).

Рис. 217. Отчет по форме АП-11
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9.8. Журнал учета по приказу № 378н
Отчет предназначен для формирования журнала учета по форме Приложения 3 к Правилам
регистрации операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского
применения, подлежащих предметно-количественному учету, утвержденным приказом
Министерства здравоохранения Российской Федерации от 17.06.2013 № 378н (рис. 218).

Отчет для складов аптеки можно сформировать в разделе Управление запасами – Отчеты по
запасам и закупкам. Для складов отделений отчет формируется в разделе Учет в отделениях –
Отчеты по запасам в отделениях.

Рис. 218. Журнал учета по приказу № 378н от 17.06.2013
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Глава 10. Проверка изъятых из обращения серий
препаратов

10.1. Ввод сведений об изъятии из обращения и разрешении обращения серии препарата по
письмам Росздравнадзора

 10.2. Поиск серий, изъятых из обращения, в справочнике Серии номенклатуры
 10.3. Контроль наличия забракованной серии в остатках на складах

 10.4. Контроль факта поступления изъятой из обращения серии препарата при регистрации
приходного документа

 

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 03.09.2010 № 674 (ред. от 04.09.2012) «Об
утверждении Правил уничтожения недоброкачественных лекарственных средств,
фальсифицированных лекарственных средств и контрафактных лекарственных средств»
Управлениями Росздравнадзора по субъектам Российской Федерации по всем фактам выявления
несоответствия качества лекарственных средств должны приниматься решения об изъятии и
уничтожении данных партий недоброкачественных или фальсифицированных лекарственных
средств и публиковаться на официальном сайте www.roszdravnadzor.ru.

В программе предусмотрен ввод и контроль движения серийных номеров препаратов, изъятых из
обращения в соответствии с решениями Росздравнадзора. Ввод информации о сериях препаратов,
изъятых из обращения, возможен как вручную пользователем, так и путем загрузки данных с
диска ИТС Медицина или сайта ИТС.

По сериям препаратов, изъятых из обращения, в программе можно проводить контроль остатков
на предмет наличия забракованной серии на текущий момент, а также оперативно контролировать
поступления таких серий препаратов на склад в дальнейшем.

В этой главе рассматриваются следующие вопросы, связанные с регистрацией в программе серий
препаратов, изъятых из обращения в соответствии с решениями Росздравнадзора:

● ввод информации о сериях препаратов, изъятых из обращения и разрешенных к обращению по
письмам Росздравнадзора;

● поиск серий, изъятых из обращения, в справочнике Серии номенклатуры и их забраковка;

● контроль наличия забракованной серии в остатках на складах;

● оперативный контроль факта поступления ранее забракованной серии препарата при
регистрации приходного документа.

Для регистрации в программе признака забракованной серии (изъятии из обращения) или отмене
этого признака (разрешении обращения) для препарата нужно:

● зарегистрировать (актуализировать) сведения по сериям, изъятым из обращения и разрешенным
к обращению по письмам Росздравнадзора в программе;

● сопоставить серии препаратов в учетной системе с серийными номерами, изъятыми из
обращения по письмам Росздравнадзора.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1617/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1618/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1619/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1620/hdoc
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10.1. Ввод сведений об изъятии из обращения и
разрешении обращения серии препарата по
письмам Росздравнадзора
Для хранения  серий препаратов, подлежащих изъятию из аптечной и розничной сети в
соответствии с решениями Росздравнадзора, предназначен справочник Забракованные серии.
Перейти к этому справочнику можно из раздела Управление запасами – Запасы – Забраковки
серий. Зарегистрировать сведения по сериям, изъятым из обращения и разрешенным к
обращению, можно тремя способами:

● ручной ввод пользователем;

● загрузка с сайта фирмы «1С»;

● загрузка с диска ИТС Медицина.

Ручной ввод забракованных серий осуществляется при помощи кнопки Создать в этом
справочнике, а загрузка с диска  или сайта – с помощью кнопки Загрузить забракованные
серии.

Важно! Сведения о сериях препаратов, изъятых из обращения и вновь разрешенных к
обращению по письмам Росздравнадзора, периодически актуализируются, поэтому периодически
нужно проводить повторную загрузку данных о забраковке.

В справочнике Забракованные серии хранятся следующие сведения о серии препарата, изъятой
из обращения:

● серийный номер;

● наименование препарата;

● наименование производителя.

Признак Все серии устанавливается в том случае, если все выпущенные серии препарата по
какой-либо причине были изъяты из обращения. В таком случае серийный номер не указывается
(рис. 219).
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Рис. 219. Забракованы все серии препарата

В табличной части формы можно увидеть все сведения о забраковке (дата и номер письма
Росздравнадзора, причина забраковки, наименование организации, в которой выявлена
недоброкачественная серия), признак отмены забраковки (разрешение обращения).

Эти сведения являются периодическими – при выходе нового письма Росздравнадзора по серии
препарата, по которой уже выходили письма ранее, сведения будут загружены (или введены
вручную) для ранее введенной серии.

Если в базе данных есть номенклатура, соответствующая указанной в файле с забракованными
сериями, то она будет отражаться в поле Номенклатура элемента справочника Забракованные
серии (рис. 220).

Рис. 220. Номенклатура базы данных, соответствующая забракованной номенклатуре

По кнопке Забракованные серии можно увидеть зафиксированное соответствие между серией,
изъятой из обращения по письму Росздравнадзора, и серией препарата из учетной системы (рис.
221). Можно задать это соответствие вручную, выбрав нужную серию из справочника Серии
номенклатуры, но штатным средством поиска подходящей серии из учетной системы является
использование обработки Поиск забракованных серий.
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Рис. 221. Серия препарата базы данных, соответствующая забракованной серии

Допущенные к использованию серии, ранее изъятые из обращения, в списке справочника
Забракованные серии отображены бледно-серым шрифтом (рис. 222).

Рис. 222. Список забракованных и разрешенных к использованию серий
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10.2. Поиск серий, изъятых из обращения, в
справочнике Серии номенклатуры
Для поиска подходящих серий в учетной системе по зарегистрированным сериям, изъятым из
обращения в соответствии с письмами Росздравнадзора, служит обработка Поиск
забракованных серий. Вызвать обработку можно через меню Поиск забракованных серий в
панели действий раздела Управление запасами.

Элементы справочника Забракованные серии содержат ссылку на номенклатуру справочника
РЛС. При запуске обработки система автоматически анализирует серии номенклатуры в базе
данных и серии номенклатуры в справочнике Забракованные серии. Результатом этой
обработки является формирование списка серий, совпадающих по номеру и/или номенклатуре,
подлежащих дальнейшему анализу.

Форма обработки состоит из двух частей: слева выводится список серий номенклатуры в учетной
системе из справочника Серии номенклатуры, справа – список серий, забракованных по
письмам Росздравнадзора, из справочника Забракованные серии (рис. 223).

Рис. 223. Форма обработки Поиск забракованных серий

Серии учетной системы из справочника Серии номенклатуры попадают в список подлежащих
дальнейшему рассмотрению (кандидаты на забраковку):

● если номер серии из справочника Серии номенклатуры полностью соответствует номеру серии
из справочника Забракованные серии (без проверки номенклатуры);

● если элемент справочника Забракованные серии имеет признак Все серии (в таком случае в
кандидаты на забраковку попадают все серии из справочника Серии номенклатуры для
соответствующей номенклатуры);

● если номенклатура из справочника Серии номенклатуры  соответствует номенклатуре
элемента справочника Забракованные серии (без проверки совпадения серийных номеров).
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Для кандидатов на забраковку в списке серий номенклатуры базы данных появляется

соответствующая пиктограмма . Кнопкой с аналогичной пиктограммой можно воспользоваться
для отбора показа в списке только тех серий, которые подлежат дальнейшему рассмотрению.

Для подтверждения факта забраковки серии в учетной системе необходимо установить признак
Серия номенклатуры забракована в правом списке забракованных серий под пиктограммой 

, при этом в левом списке необходимо позиционироваться на соответствующую серию (рис.
224).

Рис. 224. Установка признака забраковки серии

Также этот признак можно установить в форме элемента справочника Серии номенклатуры с
помощью кнопки Забраковать.

После записи сведений о забраковке серии по кнопке Записать и закрыть она будет выделена
красным цветом в левом списке серий, а также в форме элемента соответствующей серии
номенклатуры появится пиктограмма, свидетельствующая о забраковке серии (рис. 225).
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Рис. 225. Форма забракованной серии в справочнике Серии номенклатуры

Если необходимо снять признак Серия номенклатуры забракована, то это можно сделать путем
снятия этого признака в правой таблице или в форме элемента справочника Серии
номенклатуры через меню Еще – Отменить забраковку.

Если при автоматическом сопоставлении не найдено соответствия между забракованной серией
Росздравнадзора и серией в учетной системе, но известно, что серия в учетной системе изъята из
обращения по приказу Росздравнадзора, то это соответствие можно установить вручную с
помощью кнопки Добавить в правом окне формы обработки (рис. 226). При нажатии этой кнопки
появляется форма выбора забракованной серии, в которой можно регулировать строку для поиска
вхождения этой строки в серийный номер или наименование препарата из списка забракованных
серий. При этом нужную забракованную серию можно добавить в справочник Забракованные
серии.
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Рис. 226. Ввод вручную забракованной серии

Обработку можно вызвать непосредственно из формы документа Поступление товаров через
меню Еще – Поиск забракованных серий табличной части Товары.

Также возможен вызов обработки из списка справочника Забракованные серии по кнопке
Обработать выделенные строки.

В этом случае форма обработки выглядит зеркально отраженной: справа выводится список серий
из справочника Серии номенклатуры, слева – список серий из справочника Забракованные
серии. Работа в этом случае производится с правой таблицей серий номенклатуры, т.е. к
забракованной серии привязывается набор серий номенклатуры. В остальном данный режим
ничем не отличается от указанного выше.

Переключение между режимами «работа от серии номенклатуры» и «работа от забракованной
серии Росздравнадзора» возможно также в форме обработки Поиск забракованных с помощью
команд Перейти к поиску по сериям номенклатуры и Перейти к поиску по приказам
Росздравнадзора (рис. 227).

Рис. 227. Переключение режимов в обработке Поиск забракованных серий
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10.3. Контроль наличия забракованной серии в
остатках на складах
Контроль наличия забракованных серий в учетных данных можно осуществлять периодически с
помощью отчетов. Например, для этих целей подойдет отчет Остатки товаров на складах. В
этом отчете достаточно настроить отбор по признаку серии номенклатуры Серия забракована.
Для этого можно создать отдельный вариант отчета, который будет одновременно доступен всем
пользователям, имеющим соответствующие права, или сделать настройку отчета для отдельных
пользователей.

При создании нового варианта отчета (меню Еще – Изменить вариант) на закладке Отбор
необходимо добавить отбор Серия номенклатуры. Забракована (рис. 228).
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Рис. 228. Создание варианта отчета Остатки товаров на складах для контроля наличия
забракованных серий

Аналогично при создании настройки отчета (кнопка Настройка в панели отчета) необходимо в
форме редактирования отбора добавить отбор Серия номенклатуры. Забракована (рис. 229).
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Рис. 229. Изменение настройки отчета Остатки товаров на складах для контроля наличия
забракованных серий
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10.4. Контроль факта поступления изъятой из
обращения серии препарата при регистрации
приходного документа
При поступлении лекарственных препаратов в медицинскую организацию осуществляется
контроль всех поступающих серий по перечню серий, изъятых из обращения.

Если серия препарата, поступающая в организацию, ранее уже поступала в организацию и уже
была забракована (установлен признак Серия забракована в справочнике Серии
номенклатуры), то у этой  серии как в форме выбора серии, так и в табличной части приходного
документа будет установлена соответствующая пиктограмма (рис. 230).

Рис. 230. Список серий препарата с забракованной серией

Если серия препарата, поступающая в организацию, новая и ранее никогда не поступала в
организацию (отсутствует в учетных данных), то при записи новой серии система может
предложить открыть форму для проверки серии на забраковку. Для возможности такой проверки
надо установить опцию Поиск приказов на забраковку в настройках системы (раздел
Администрирование – Запасы – Поиск в списках товаров).
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Глава 11. Контроль отпускных цен
производителя на ЖНВЛП

11.1. Загрузка зарегистрированных цен производителей на препараты перечня ЖНВЛП
 11.2. Экспорт данных на портал «Оперативный мониторинг лекарственных средств»

 

Согласно Постановлению Правительства РФ от 29.10.2010 № 865 (ред. от 04.09.2012) «О
государственном регулировании цен на лекарственные препараты, включенные в перечень
жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов» вводится порядок
государственной регистрации предельных отпускных цен производителей на лекарственные
препараты, включенные в перечень ЖНВЛП.

В программе есть возможность загружать зарегистрированные цены на препараты из перечня
ЖНВЛП с диска ИТС Медицина, актуализировать эту информацию.

Согласно приказу Минздравсоцразвития № 277н от 27.05.2009 (ред. от 12.03.2012) «Об
организации и осуществлении мониторинга цен и ассортимента лекарственных средств в
стационарных лечебно-профилактических и аптечных учреждениях (организациях) Российской
Федерации» некоторые медицинские учреждения обязаны предоставлять в управление
Росздравнадзора субъекта Российской Федерации информацию о ценах поставки лекарственных
препаратов, относящихся к категории жизненно необходимых и важнейших лекарственных
препаратов (ЖНВЛП). Состав организаций, участвующих в мониторинге, указан в приказе.

Прикладное решение дает возможность автоматически сформировать файл с информацией о ценах
закупки лекарственных препаратов, относящихся к категории ЖНВЛП, для дальнейшего экспорта
его на портал «Оперативный мониторинг лекарственных средств» (mols.roszdravnadzor.ru). В этой
главе будут рассмотрены действия, которые необходимо выполнить для организации данной
процедуры. Функционал, позволяющий осуществить оперативный мониторинг лекарственных
средств, находится в разделе Регламентированный учет.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1622/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1623/hdoc
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11.1. Загрузка зарегистрированных цен
производителей на препараты перечня ЖНВЛП
Зарегистрированные предельные цены производителей на лекарственные средства, относящиеся
к списку ЖНВЛП, хранятся в регистре Цены аптечного товара ЖНВЛП. Цены на конкретное
лекарственное средство можно посмотреть по гиперссылке в элементе справочника Регистр
лекарственных средств (рис. 231).

Рис. 231. Ссылка на регистр цен ЖНВЛП для аптечного препарата.

Загрузка и обновление цен производятся обработкой Загрузка цен ЖНВЛП, находящейся в
разделе Нормативно-справочная информация в панели действий Сервис.

Конфигурация предоставляет возможность выбора следующих вариантов загрузки (рис. 232):

● с сайта компании «1С»;

● с диска ИТС Медицина;
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● из файла с зарегистрированными ценами на ЖНВЛП.

Рис. 232. Варианты загрузки файла с ценами ЖНВЛП

Для загрузки файла с сайта ИТС фирмы «1С» в форме настройки нужно указать имя пользователя
на этом сайте и пароль.

Рис.  233. Выделение цветом изменения цены на препарат

Цветным фоном в списке выделены препараты, цены на которые изменились по сравнению с
предыдущей загрузкой (рис. 233).

После загрузки файла с ценами можно с помощью кнопки Сохранить цены в базе (рис. 233)
записать цены в регистр Цены аптечного товара (ЖНВЛП).

По ссылке Сохранить файл на диск (рис. 232) можно сохранить файл на диск и просмотреть его
средствами Windows.

Сведения обо всех загруженных файлах с ценами ЖНВЛП хранятся в регистре сведений Внешние
файлы РЛС по ценам ЖНВЛП.
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11.2. Экспорт данных на портал «Оперативный
мониторинг лекарственных средств»
Мониторинг цен организован на портале «Оперативный мониторинг лекарственных средств»
http://mols.roszdravnadzor.ru.

Выгрузке подлежат данные по остаткам лекарств, входящих в перечень ЖНВЛП, срез остатков
берется на 15 число каждого месяца. Ввод информации на портале возможен в ручном режиме
(ввод данных непосредственно на портале) или же путем импорта файла специального формата.
Далее речь пойдет о формировании файла для экспорта данных на этот портал.

Выгрузку данных можно разбить на несколько этапов:

● синхронизация кодов поставщиков на портале «Оперативный мониторинг лекарственных
средств» и в программе «1С:Медицина. Больничная аптека» (выполняется периодически по мере
появления новых поставщиков);

● загрузка внешнего файла с номенклатурой лекарств с портала «Оперативный мониторинг
лекарственных средств» в конфигурацию «Медицина. Больничная аптека»;

● синхронизация номенклатуры на портале «Оперативный мониторинг лекарственных средств» и в
программе «1С:Медицина. Больничная аптека» (выполняется периодически по мере появления
новых позиций закупаемой номенклатуры);

● формирование файла для экспорта данных на портал (выполняется ежемесячно) и загрузка
этого файла на портал.

http://mols.roszdravnadzor.ru/
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11.2.1. Синхронизация кодов поставщиков
На портале «Оперативный мониторинг лекарственных средств» есть список поставщиков, который
формируется из общероссийского справочника. После наполнения списка поставщиков на портале
в списке поставщиков можно увидеть код VendorID каждого поставщика. Код VendorID из этого
списка необходимо занести для каждого поставщика в справочник Контрагенты (рис. 234).
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Рис. 234. Ввод кода поставщика для оперативного мониторинга цен ЖНВЛП.
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11.2.2. Загрузка номенклатуры препаратов с
портала «Оперативный мониторинг
лекарственных средств»
Перед процедурой сопоставления номенклатуры портала и номенклатуры в базе данных
необходимо предварительно загрузить с портала Росздравнадзора файл справочника
лекарственных средств в сегменте (госпитальном или амбулаторном), который называется
«Действующий_справочник_ЛС.csv». Для этого нужно на портале перейти в раздел Экпорт/
Импорт, затем по кнопке Загрузить сохранить файл на диск.

Загрузка файла в программу осуществляется по кнопке Загрузить справочника Действующий
справочник ЛС раздела Регламентированный учет (рис. 235).

Рис. 235. Справочник для оперативного мониторинга цен ЖНВЛП.

Предварительно в конфигурации «Медицина. Больничная аптека» в справочнике Контрагенты
необходимо ввести специальный элемент Росздравнадзор, установить флаг Оперативный учет в
разделе Администрирование – Предприятие и указать контрагента Росздравнадзор в поле
Контрагент для хранения загруженного справочника (рис. 2).

После запуска обработки Оперативный мониторинг в реквизите Контрагент нужно выбрать
вышеуказанный элемент.
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При загрузке данных есть возможность регулировать перечень загружаемой номенклатуры – с
нулевой ценой или только с зарегистрированными ценами – путем установки флага Загружать
номенклатуру с нулевой ценой. Т.к. список лекарственных средств, включенных в перечень
ЖНВЛП, меняется, и некоторые препараты могут быть из него исключены, при загрузке
предусмотрена возможность удаления ранее загруженных, но исключенных из перечня ЖНВЛП
препаратов. Для этого необходимо установить флаг Пометить на удаление отсутствующие в
файле элементы.

Рис. 236. Загрузка справочника для оперативного мониторинга цен ЖНВЛП

По кнопке Загрузить данные из файла записываются в справочник Номенклатура поставщика
для контрагента «Росздравнадзор».
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11.2.3. Синхронизация кодов номенклатуры
На портале «Оперативный мониторинг лекарственных средств» номенклатурный справочник
лекарств имеет специальные коды PackNX и DrugID, по которым в дальнейшем осуществляется
синхронизация номенклатуры:

● код PackNX – код номенклатурного справочника лекарств на портале «Оперативный мониторинг
лекарственных средств» (может быть одинаковым для препаратов одного производителя, но от
разных фирм-упаковщиков);

● код DrugID – уникальный код номенклатурного справочника лекарств на портале
«Оперативный мониторинг лекарственных средств».

Эти коды в конфигурации «Медицина. Больничная аптека» хранятся в справочнике Регистр
лекарственных средств (рис. 237).

Если для наполнения справочника используется «Регистр лекарственных средств России», то этот
код загружается автоматически для товаров, имеющих зарегистрированную цену. Эти коды можно
заполнять и вручную.

Рис. 237. Коды Росздравнадзора для препарата из списка ЖНВЛП
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Для запуска процедуры сопоставления номенклатуры лекарств из списка ЖНВЛП и номенклатуры
в базе данных необходимо в справочнике Действующий справочник ЛС нажать кнопку
Сопоставить (рис. 238).

Рис. 238. Запуск процедуры сопоставления номенклатуры в проекте Оперативный мониторинг цен
ЖНВЛП

В форме сопоставления номенклатуры сегмента с номенклатурой предприятия необходимо указать
номенклатуру сегмента для каждой номенклатуры в конфигурации «Медицина. Больничная
аптека», которая должна попасть в файл выгрузки на портал «Оперативный мониторинг
лекарственных средств».

Рис. 239. Сопоставление номенклатуры в проекте Оперативный мониторинг цен ЖНВЛП

Важно! В файл выгрузки попадает только номенклатура, которая сопоставлена номенклатуре
сегмента.
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Сопоставление проводится путем сравнения Кода Росздравнадзора (PackNX) и Кода
Росздравнадзора (DrugID) (из справочника Регистр лекарственных средств) с
соответствующим содержимым свойств справочника Номенклатура поставщика (рис. 239). При
сопоставлении приоритет отдается коду DrugID. Если этот код отсутствует, сопоставление
проводится по коду PackNX. Если же по каким-то причинам оба кода отсутствуют, то
сопоставление можно провести путем ручного подбора номенклатуры из общего списка
номенклатуры поставщика.

Сначала целесообразно провести автоматическое сопоставление (рис. 239). При нажатии кнопки
Автоматическое сопоставление происходит автоматическое сопоставление номенклатуры,
загруженной с портала, с номенклатурой предприятия.

Для ручного сопоставления служит кнопка Установить связь. После процедуры сопоставления
нужно нажать кнопку Записать и закрыть (рис. 239).
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11.2.4. Выгрузка данных на портал
Росздравнадзора
Выгрузка данных производится ежемесячно в отличие от первых двух этапов, которые
выполняются перед первой загрузкой данных на портал Росздравнадзора и в дальнейшем по мере
необходимости.

Для формирования файла выгрузки с данными по отчетному периоду для портала «Оперативный
мониторинг лекарственных средств» необходимо запустить обработку Оперативный мониторинг
ЛС (рис. 240). В форме обработки нужно выбрать сегмент. Для амбулаторного сегмента
предусмотрен ввод розничного вида цены. Код организации заполняется в том случае, если
данные импортируются другой организацией. Код можно получить в разделе Настройки на
вкладке Организации на сайте проекта мониторинга цен ЖНВЛП. Для заполнения данных
оперативного мониторинга лекарственных средств предусмотрен отбор по номенклатуре, складу и
месту хранения (рис. 240).
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Рис. 240. Форма обработки Оперативный мониторинг ЛС

После автоматического заполнения содержимое таблицы можно корректировать, изменять
значения полей, удалять и добавлять новые строки.

Важно! В табличной части обработки недостающие обязательные поля, которые по тем или иным
причинам не были сформированы автоматически, будут отмечены красным цветом. Сохранение
файла с пустыми обязательными полями невозможно. Эти поля можно заполнить как в учетных и
справочных данных, так и непосредственно в форме этой обработки. Если поля заполняются
прямо в форме обработки, то при последующем автоматическом заполнении такие поля вновь
придется заполнять вручную.

После окончательной проверки содержимого выгрузки нужно сохранить файл (кнопка Выгрузить
данные мониторинга цен). В появившейся форме по кнопке Сохранить нужно сохранить файл
локально на диск (кнопку Открыть можно нажать, если предполагается дальнейшее
редактирование файла в MS Excel). Файл по умолчанию сохраняется под именем monprice.csv.
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Чтобы импортировать полученный файл на портал «Оперативный мониторинг лекарственных
средств», нужно по ссылке http://mols.roszdravnadzor.ru открыть раздел Эспорт/Импорт, выбрать
режим импорта, указать организацию, предоставляющую сведения, выбрать файл импорта и
нажать кнопку Импорт.

После того как данные будут загружены, нужно ознакомиться с протоколом ошибок, исправить их,
проанализировать полноту и корректность загруженных данных в разделе Внесенные данные на
портале Росздравнадзора.

http://mols.roszdravnadzor.ru/
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Глава 12. Сервисные возможности

12.1. Справочники
 12.2. Документы и журналы документов

 12.3. Отчеты
 12.4. Управление доступом

 12.5. Обмен данными (Синхронизация данных с другими программами)
 12.6. Бизнес процессы и задачи

 12.7. История изменения объектов
 12.8. Дополнительные отчеты и обработки

 12.9. Дополнительные реквизиты и сведения
 12.10. Штрихкодирование печатных форм

 12.11. Подключение и настройка торгового оборудования
 12.12. Присоединенные файлы

 12.13. Шаблоны ценников, этикеток и стеллажных карточек
 12.14. Электронная подпись

 12.15. Диск ИТС МЕДИЦИНА
 

В главе рассмотрены основные универсальные функциональные подсистемы «1С:Библиотеки
стандартных подсистем» (БСП), включенные в конфигурацию «1С:Медицина. Больничная аптека».
Настройки по их использованию обычно выполняются специалистами. В этой главе даны общие
описания сервисных возможностей, предоставляемых данными подсистемами. Подробную
информацию об этих и других подсистемах можно посмотреть на сайте ИТС фирмы 1С в
документации по БСП.

https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1629/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1630/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1635/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1638/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1642/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1646/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1653/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1656/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1657/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1660/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1661/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1663/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1666/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1667/hdoc
https://its.1c.ru/db/hosppharmacydoc21/content/1671/hdoc
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12.1. Справочники
Типовой справочник конфигурации (рис. 241) содержит список последовательно идущих друг за
другом записей нормативно-справочной информации, сформированный в табличной части.

Работа со справочниками подразумевает создание новых записей, редактирование и удаление уже
созданных, группировку записей (если справочник имеет иерархическую структуру) и т.д.

Рис. 241. Справочник Номенклатура

Для создания новой записи используется кнопка Создать или клавиша Insert. При этом
открывается окно создание новой записи (рис. 242).
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Рис.  242. Форма создания элемента справочника Номенклатура

Примечание: Некоторые поля справочника, например, Рабочее наименование, Вид
номенклатуры (рис. 242), являются обязательными для заполнения (в таком случае в поле стоит
пунктирная красная линия). Нельзя добавить запись в справочник, не заполнив все обязательные
поля.

Многие справочники конфигурации имеют иерархическую структуру списков (рис. 243).
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Рис. 243. Иерархическая структура справочника Единицы измерения

Создание группы в справочниках производится по нажатию кнопки Создать группу или
сочетанием клавиш Ctrl+F9. Для перемещения записей в группу можно воспользоваться кнопкой
Переместить в группу, сочетанием клавиш Ctrl+Shift+M (после чего выделить необходимую
группу и нажать Выбрать), изменением значения в поле Родитель или же перетаскиванием
записей.

Группы позволяют упростить процесс навигации по справочнику, также они используются для
группировки данных при формировании документов отчетности.
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12.10. Штрихкодирование печатных форм
Если в настройках программы установлен флаг Штрихкодирование печатных форм (рис. 352),
то при формировании печатной формы документа в нее будет добавлен автоматически
сформированный штрихкод (рис. 353).

Рис. 352. Настройка для использования штрихкодирования печатных форм

Быстрый поиск документа по штрихкоду можно использовать в соответствующем списке
документов. Например, для того чтобы быстро найти документ отпуска по печатной форме
накладной, достаточно открыть список Складские документы и с помощью сканера считать
штрихкод с печатной формы документа.
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Рис. 353. Штрихкод в печатной форме документа
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12.11. Подключение и настройка торгового
оборудования
В настоящее время существует достаточно широкий спектр оборудования, ориентированного на
использование в торговле. Если предполагается использовать программно-аппаратный комплекс,
состоящий из информационной базы и электронного торгового оборудования, то перед началом
работы необходимо наладить связь оборудования с информационной базой.

Со списком сертифицированного фирмой «1С» оборудования можно ознакомиться на сайте
http://v8.1c.ru/libraries/cel/certified.htm .

http://v8.1c.ru/libraries/cel/certified.htm
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12.11.1. Порядок подключения и настройки
торгового оборудования
Перед настройками торгового оборудования необходимо физически подключить оборудование к
компьютеру.

Подключение оборудования в программе производится в форме Подключение и настройка
оборудования. Форма открывается командой Подключаемое оборудование в разделе
Администрирование – Настройка подключаемого оборудования. В форме настройки
отражаются все типы подключаемого оборудования (рис. 354).

Рис. 354. Форма для настройки подключаемого оборудования

Перед подключением оборудования необходимо создать и выбрать рабочее место, для которого
будет производиться настройка оборудования. Создать рабочее место можно в форме Рабочие
места в разделе Администрирование – Настройка подключаемого оборудования. Выбрать
рабочее место можно по команде Управление рабочими местами в форме Подключение
и настройка оборудования (рис. 354).

В форме настройки оборудования флагом Все рабочие места можно установить видимость
оборудования, которое подключено ко всем рабочим местам на компьютере пользователя.
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Установив флаг Группировать по рабочему месту, можно сгруппировать это оборудование по
рабочим местам (рис. 354).

В форме настройки оборудования перед подключением необходимо выбрать тип подключаемого
оборудования или, установив флаг Все типы оборудования, обеспечить возможность
дальнейшей настройки (и видимости в форме настройки) любого типа оборудования (рис. 354).

Для подключения оборудования следует воспользоваться командой Создать на форме настройки
оборудования. В открывшейся форме Экземпляр подключаемого оборудования необходимо
указать следующие реквизиты (рис. 355):

● Флаг Устройство используется – снятием флага можно отключить неиспользуемое
оборудование, не удаляя настройки этого оборудования. В списке оборудования у такого
устройства будет снят флаг Оборудование используется.

● Тип оборудования – если не был выбран ранее, необходимо выбрать из предлагаемого списка.
Зависит от типа подключаемого оборудования.

● Драйвер оборудования – выбор зависит от производителя подключаемого оборудования.

● Рабочее место – необходимо выбрать рабочее место из справочника Рабочие места. При
первом запуске конфигурация создаст одно рабочее место, которое можно использовать по
умолчанию. К рабочему месту привязываются все настройки оборудования.

● Наименование заполнится автоматически, исходя из введенных ранее данных.

Рис. 355. Форма для подключения оборудования

Конфигурация поставляется с предустановленными (интегрированными в конфигурацию)
обработками и драйверами. После выбора команды Записать и закрыть конфигурация
автоматически установит драйвер и назначит обработку, которая будет с ним взаимодействовать.
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Используя команду Настройка на форме настройки оборудования, в открывшейся форме
необходимо указать параметры подключения оборудования и параметры самого оборудования.
Состав этих параметров зависит от типа подключаемого оборудования.
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12.12. Присоединенные файлы
Программа предоставляет возможность хранения файлов произвольного формата. В отличие от
хранения файлов на дисках или в корпоративных системах документооборота, здесь файлы
связываются с данными ИБ. Таким образом, удобно хранить файлы, непосредственно связанные с
данными. Например, в справочнике Номенклатура в файле можно хранить подробное описание
товара (рис. 356). Объектами-хранителями файлов могут быть справочники и документы.

У объектов конфигурации, обладающих функцией работы с файлами, появляется кнопка
Присоединенные файлы:

Рис. 356. Кнопка для открытия присоединенного файла в форме справочника Номенклатура
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12.12.1. Настройка конфигурации для работы с
файлами
Настройку осуществляет администратор системы с подключенной ролью Полные права.

Общая настройка конфигурации для работы с файлами производится в разделе
Администрирование – Настройки работы с файлами (рис. 357). В клиент-серверном режиме
эта настройка производится на сервере.

Рис. 357. Форма настройки работы с файлами.

Доступны следующие параметры:

● Хранить файлы в томах на диске – для того чтобы указать способ хранения файлов (в программе
или на дисках), используйте этот флаг. При смене способа хранения файлов, перенос файлов из
программы в тома и обратно не происходит.

● Тома хранения файлов – если включен флаг Хранить файлы в томах на диске, необходимо
заполнить список (открывается по соответствующей команде).

● Запретить загрузку файлов с расширениями – включите флаг, при необходимости в список через
пробел можно добавить расширения файлов, которые нельзя загружать в программу.



23.12.2022, 16:56 12.12.1. Настройка конфигурации для работы с файлами :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руковод…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.12.1. настройка конфигурации для работы с файлами.htm#_print 2/2

● Максимальный размер файла (по умолчанию в программу можно загрузить файлы размером не
более 50 Мб).

● Расширения файлов ODF - можно указать расширения файлов OpenDocument, текст из которых
также будет извлекаться для построения индекса полнотекстового поиска. По умолчанию список
заполнен основными расширениями файлов OpenDocument. Указывать или уточнять список
расширений файлов OpenDocument нужно при использовании операционных систем фирмы
Microsoft, если для программы OpenOffice не установлено расширение IFilter.

● Расширения текстовых файлов – через пробел можно перечислить расширения текстовых
файлов, которые можно использовать в программе.

В программе есть возможность настроить синхронизацию файлов с облачными сервисами.
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12.12.2. Работа с присоединенными файлами
Для начала работы с файлами, присоединенными к объекту, на панели навигации объекта
необходимо выбрать команду Присоединенные файлы.

В открывшейся форме Присоединенные файлы командой Добавить можно загрузить файл с
диска (рис. 358).

Рис. 358. Присоединение внешнего файла к объекту

Присоединенный файл будет храниться в специальном каталоге. Для каждого объекта программы
будет сформирована отдельная папка.

По кнопке Еще – Открыть карточку можно открыть окно, которое описывает свойства файла.
Поля Наименование, Автор, Отредактировал, Размещение, Создан, Изменен, Размер (байт) и
Расширение на вкладке Сведения о файле заполняются программой автоматически (рис. 359).

При необходимости можно изменить поле Наименование и заполнить Описание файла.
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Рис. 359. Форма свойств присоединенного файла

В списке Присоединенные файлы (рис. 360) для работы с файлами предусмотрены следующие
кнопки:

● Просмотреть – открывает файл внешним приложением для просмотра или редактирования, в
зависимости от того, помечен или нет файл как занятый другим пользователем для
редактирования.

● Редактировать – открывает файл в режиме редактирования, а также производит захват файла в
программе. Захваченный файл будет недоступен для редактирования другим пользователям
программы и помечается в списке зеленым цветом.

●  Сохранить и освободить файл в информационной базе – освобождает файл, сохраняет его в
программе и снимает пометку занятости для редактирования.

Можно также распечатать файл или отправить по почте.

Рис. 360. Список Присоединенные файлы



23.12.2022, 16:57 12.12.2. Работа с присоединенными файлами :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользо…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.12.2. работа с присоединенными файлами.htm#_print 3/3

В выпадающем меню  Электронная подпись и шифрование доступны команды для работы с
электронной подписью файлов.

В меню Еще (рис. 360) доступны команды:

● Открыть карточку (клавиша F2) – можно просмотреть свойства выделенного в списке файла,
открыв окно Присоединенный файл.

● Скопировать файл (клавиша F9).

● Пометить на удаление/снять пометку – неправильно присоединенный файл можно пометить на
удаление, окончательно может его удалить только администратор.

● Сохранить как – можно сохранить файл в указанный каталог на жестком или сетевом диске, или
другое устройство.

● Отменить редактирование – освобождает файл, не сохраняя произведенные в нем изменения в
программе, и снимает пометку занятости для редактирования. Команда может быть полезна, если
необходимо отказаться от результатов редактирования файла (например, при редактировании в
файл были внесены нежелательные изменения или ошибки).

● Открыть каталог файла – открыть папку, в которой находится файл, в Проводнике Windows.

● Обновить из файла на диске – можно обновить файл из оригинального файла на диске (из
которого изначально был создан файл в программе).
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12.13. Шаблоны ценников, этикеток и
стеллажных карточек
В конфигурации можно выполнить создание, редактирование и печать ценников, этикеток и
стеллажных карточек. Ценники, этикетки и стеллажные карточки создаются по шаблонам. Список
шаблонов ценников, этикеток и стеллажных карточек открывается из раздела
Администрирование – Шаблоны этикеток и ценников.

В конфигурации есть несколько предопределенных шаблонов, которые можно использовать (рис.
361).

На основании шаблонов по умолчанию можно создать свои варианты шаблонов. Для каждого
макета можно настроить свои параметры печати: принтер, размер бумаги, поля отступа и т.д. При
редактировании шаблона используются стандартные правила работы с табличными документами в
«1С:Предприятии 8». Можно добавлять поля с информацией о номенклатуре, которые доступны
для выбора. Например, можно вывести в шаблон ценника данные о текущем пользователе,
организации, текущем времени печати, названии упаковки, производителе и т.д.

Предусмотрена возможность хранения любого количества шаблонов, этикеток и стеллажных
карточек товаров. Например, для каждой группы бухгалтерского учета номенклатуры можно
задать свой шаблон. В таком случае для каждого элемента справочника Группы бухгалтерского
учета необходимо указать соответствующий шаблон.

Рис. 361. Шаблон стеллажной карточки

Печать ценников, этикеток и стеллажных карточек можно выполнять с помощью обработки
Печать этикеток и ценников в разделе Управление запасами – Сервис или из формы
документов Поступление товаров, Прочее оприходование товаров, Оприходование
излишков товаров по кнопке Печать. При печати с помощью обработки есть возможность
отбора номенклатуры по определенным критериям (рис. 362):
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● только со штрихкодами;

● только с ненулевыми ценами;

● с имеющимися остатками на складе.

Рис. 362. Форма обработки Печать этикеток, ценников и стеллажных карточек

При печати можно указать количество этикеток, ценников и стеллажных карточек, которое нужно
напечатать.
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Цены в печатных формах выводятся по виду, заданному в шапке обработки.

При печати из документов этикетки, ценники и стеллажные карточки печатаются только для
номенклатуры из табличной части документа.

Если в медицинской организации используется внутреннее штрихкодирование товара и надо
распечатать этикетки с этими штрихкодами при приемке товара, то с помощью обработки Печать
ценников и этикеток можно автоматически перед печатью установить новые штрихкоды
номенклатуры, для которой ранее еще не был создан штрихкод по кнопке Установить
для выделенных строк – Новый штрихкод EAN13, если штрихкод не заполнен (рис. 362).
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12.14. Электронная подпись
Электронная подпись – реквизит электронного документа, с помощью которого можно
удостовериться в неизменности электронного документа с момента его подписи. Для установки
подписи необходимо иметь ключ электронной подписи с сертификатом ключа, установленным в
него. Ключ можно создать с помощью программы электронной подписи и шифрования. Сертификат
ключа электронной подписи можно получить в удостоверяющем центре, например, в
удостоверяющем центре фирмы 1С (подробнее см. сайт http://ca.1c.ru/). Только удостоверяющий
центр может выдать юридически значимый (квалифицированный) сертификат. Контроль
неизменности электронного документа осуществляется в результате проверки соответствия ЭП
документа и сертификата ключа ЭП. Если ЭП соответствует сертификату, то это является
гарантией того что документ не был изменен кем-либо с момента его подписания. Контроль
неизменности электронного документа пользователь может выполнить в любой момент времени.

Для электронной подписи и шифрования требуется установить специальную программу
электронной подписи и шифрования (криптопровайдер).

С помощью ЭП можно:

● подписывать объекты программы (например, в документе поля Наименование и Краткое
содержание);

● подписывать содержимое хранимых файлов;

● шифровать содержимое хранимых файлов.

Использование ЭП предполагает три этапа:

● настройка программы;

● персональные настройки;

● выполнение операций подписания и шифрования.

 Первый этап выполняет администратор системы. Второй этап — пользователь с помощью
администратора. Работу с ЭП осуществляют пользователи системы.

http://ca.1c.ru/
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12.14.1. Настройка программы
Настройка программы для работы с электронной подписью осуществляется в разделе
Администрирование – Общие настройки.

Для того чтобы подписывать данные, нужно включить флаг Электронная подпись, а для
шифрования нужно включить флаг Шифрование в разделе Администрирование – Общие
настройки (рис. 363).

После этого становится доступной команда Настройки электронной подписи и шифрования в этом
разделе и в персональных настройках программы.

Рис. 363. Включение возможности использования электронной подписи и шифрования

В форме настройки вкладка Программы содержит список программ для электронной подписи или
шифрования, которые будут использованы в информационной базе (в том числе во всех узлах
распределенной ИБ) (рис. 364). При первом открытии списка производится поиск программ,
установленных на компьютере. Это занимает некоторое время.
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Рис. 364. Список программ для электронной подписи, установленные на компьютере

Для создания юридически значимых электронных подписей необходимо использовать программу,
поддерживающую ГОСТ Р 34.10-2001, например, ViPNet CSP или КриптоПро CSP. Эти программы не
входят в состав ОС Windows, поэтому их нужно будет установить на компьютеры пользователей
вместе с программой 1С:Предприятие. Кроме того, потребуется заключить договор с
удостоверяющим центром для получения квалифицированных сертификатов.

Если юридически значимая электронная подпись не нужна (например, для использования
электронной подписи только внутри предприятия), то можно использовать любую программу
электронной подписи (криптопровайдер): например, Microsoft Enhanced Cryptographic Provider
v1.0.

Указанный криптопровайдер входит в состав ОС Windows и его не нужно приобретать отдельно.
Сертификаты можно получить с помощью контроллера домена Windows Server 2003 или 2008 (с
помощью утилиты certmgr.msc, выполнив команду All tasks - Request new certificate, более
подробно описание утилиты см. справку к ОС Windows, а так же сайт фирмы Microsoft –
http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc754122%28WS.10%29.aspx).

Чтобы не устанавливать программы электронной подписи на каждом компьютере пользователя,
можно использовать сервер 1С:Предприятия или веб-сервер (в файловом варианте работы
возможность недоступна). На сервер нужно установить используемые программы электронной
подписи (лучше выбрать только одну, чтобы избежать конфликтов между ними).

После этого можно включить флаг Проверять электронные подписи и сертификаты на сервере.
Если включить флаг Подписывать и шифровать на сервере, то потребуется также установить на
сервере секретные ключи пользователей.

http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc754122(WS.10).aspx
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Для того чтобы изучить Инструкции по работе с программами электронной подписи и шифрования,
перейдите по ссылке в нижней части формы настройки в соответствующий раздел 1С:ИТС.
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12.14.2. Персональные настройки пользователя
Перед началом работы с подписанием и шифрованием необходимо произвести соответствующие
настройки.

Персональные настройки электронной подписи и шифрования доступны всем пользователям, у
которых есть роль на использование возможностей электронной подписи и шифрования.
Персональные настройки программы открываются по команде Мои настройки раздела Главное.

Список настроек состоит из трех вкладок: Сертификаты, Программы и Дополнительно (рис. 365).

Рис. 365. Форма настройки электронной подписи

Закладка Сертификаты показывает все сертификаты, которые используются для подписания и
шифрования данных, а также заявления на выпуск нового сертификата.

Сертификат можно Добавить из числа установленных на компьютере (рис. 366). Также это можно
сделать в процессе подписания или шифрования данных.

Рис. 366. Добавление сертификатов в настройках электронной подписи
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С помощью переключателя надо выбрать, для чего будет использоваться сертификат:

● для подписания и шифрования;

● только для шифрования.

Сертификаты для подписания и шифрования программа подбирает автоматически. Если список
пуст, то на компьютере нет подходящих сертификатов. Если сертификаты найдены, надо выбрать
нужный и в карточке сертификата заполнить необходимые поля.

В программе предусмотрена автоматическая проверка срока действия сертификатов. Выводится
сообщение, если срок действия сертификата подходит к концу. В сообщении предусмотрен флаг
Больше не напоминать для прекращения его вывода. Не рекомендуется выключать флаг, т.к. в
этом случае придется самостоятельно контролировать срок действия сертификата.

Закладка Программы содержит настроенный администратором список программ для электронной
подписи и шифрования, которые могут быть использованы в информационной базе. Если нет ни
одной установленной программы для подписания и шифрования, то ее придется установить.
Исключение составляет случай, когда для создания электронных подписей и шифрования
используется сервер.

На закладке Дополнительно нужно:

● указать действия при сохранении данных с ЭП (сохранять все подписи или выбирать
сохраняемые подписи);

● задать расширение для зашифрованных файлов и файлов подписи (по умолчанию .p7m и .p7s
соответственно).
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12.14.3. Работа с электронной подписью
Возможности использования ЭП в системе наиболее полно реализованы при работе с хранимыми
фалами. В отличие от объектов системы хранимые файлы можно не только подписывать с
помощью сертификата ЭП, но и шифровать. Поэтому в качестве примера использования ЭП
рассмотрим работу с хранимыми файлами.

Если в системе используется ЭП, то для хранимых файлов становится доступным ряд команд и
страниц в карточке файла (рис. 367).

Рис. 367. Меню для работы с электронной подписью в присоединенном файле

К файлам можно применить следующие команды:

● Подписать – создает для файла подпись ЭП. Перед созданием подписи ЭП, система предлагает
выбрать сертификат ЭП из имеющихся на компьютере пользователя. Для подписания нужно
выбрать один персональный сертификат, а также ввести пароль к закрытому ключу (вводится
пользователем в процессе создания сертификата). Созданная подпись ЭП хранится в ИБ.
Подписанный файл становится недоступным для редактирования. Подписанный файл в списках

отображается с особенной пиктограммой . Подписанный файл можно скопировать, при этом
система задаст вопрос – копировать файл с подписью или без. Подписывать файл могут разные
пользователи, при этом для каждого будет создана своя подпись.

● Добавить ЭП из файла – добавляет подпись к файлу. Команду можно использовать, например,
если подпись (файл подписи) была получена позже, чем подписанный файл.

● Сохранить вместе с ЭП – команда сохраняет подпись в файл на диске. Команду можно
использовать, например, если необходимо передать подписанный файл другому лицу.

● Зашифровать – по команде происходит шифрование файла. В отличии от подписания могут
использоваться несколько сертификатов, например, если необходимо зашифровать файл для
нескольких пользователей. Перед шифрованием необходимо установить флаги у сертификатов
пользователей, для которых файл будет зашифрован. Зашифрованный файл в списках

отображается с особенной пиктограммой . В отличие от подписания пароль к закрытому ключу в
процессе шифрования вводить не нужно (пароль необходим при расшифровке). Однако при
выборе личного сертификата из имеющихся на компьютере пароль запрашивается в процессе
выбора, чтобы пользователь, который выполнил шифрование, смог расшифровать файл после
того, как он будет зашифрован Зашифрованный файл доступен для редактирования. Шифруются
все версии файла. Для зашифрованных файлов не работает полнотекстовый поиск.
Зашифрованный файл можно скопировать. При этом новый, скопированный файл останется
зашифрованным. Зашифрованный файл нельзя подписать. Подписанный файл зашифровать
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можно, при этом перед проверкой ЭП у зашифрованного файла система запросит пароль для
предварительной расшифровки файла.

● Расшифровать – по команде происходит расшифровка файла. Для расшифровки нужно ввести
пароль к закрытому ключу.

Если в программе включено использование подписания и шифрования, в карточке файла
доступны две страницы (по команде Открыть карточку при щелчке правой кнопкой мыши) (рис.
368):

● Электронные подписи – на вкладке размещена информация об электронных подписях.

● Разрешено расшифровывать – в списке на этой вкладке отображаются сертификаты, с
помощью которых зашифрован файл.

Рис. 368. Форма свойств присоединенного файла с включенным использованием ЭП

В списке на вкладке Электронные подписи (рис. 368) отображаются электронные подписи, с
помощью которых подписан файл, в заголовке вкладки указывается, сколько подписей у файла.
На вкладке можно:

● Подписать файл.

● Открыть сертификат – открыть окно с основными свойствами сертификата электронной подписи
выделенного файла: кому и кем выдан, назначение и срок действия сертификата, на основе
которого создана подпись.

● Проверить, изменялся ли кем-либо подписанный файл, с помощью одного или всех
сертификатов электронной подписи. Если электронная подпись хранимого файла не соответствует
какому-либо сертификату электронной подписи, то такая электронная подпись после проверки
будет выделена в списке красным цветом, а в колонке Статус у такой электронной подписи будет
указано Неверна.

● Сохранить электронную подпись на диск в файл.

● Удалить у файла электронную подпись.

На вкладке Разрешено расшифровывать (рис. 368) с помощью кнопки Открыть сертификат
или двойным щелчком мыши можно просмотреть основные свойства сертификата электронной
подписи: кому и кем выдан, назначение и срок действия сертификата (рис. 369).
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Рис. 369. Форма сертификата электронной подписи
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12.2. Документы и журналы документов
В системе «1С:Предприятие» информация о хозяйственных операциях, совершаемых на
предприятии, регистрируется при помощи документов. Документы могут отображаться в списках
документов одного вида или журналах. Журнал представляет собой список документов нескольких
типов (рис. 244).

В общем случае таблица журнала документов всегда включает в себя колонку Тип документа,
которая содержит наименование документа.

Рис. 244. Журнал документов

Как правило, левая графа журнала и списка документов – служебная. В ней различными
пиктограммами обозначается состояние документа (рис. 245).

Рис. 245. Состояния документа в журнале

Записан – документ сохранен (записан), но не проведен;

Проведен – документ проведен, или для документа не предусмотрено проведение;



23.12.2022, 15:54 12.2. Документы и журналы документов :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.2. документы и журналы документов.htm#_print 2/2

К удалению – документ помечен на удаление.
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12.2.1. Просмотр журнала документов
Для просмотра журналов документов используются общие приемы работы со списками.

Если в списке журнала документов выбран режим сортировки по дате, то при показе журнала
записи выводятся в хронологическом порядке. При этом выполняются следующие правила:

● записи в журнале упорядочены по дате,

● внутри даты записи упорядочены по времени документа.

Если сортировка по дате отключена, то документы выводятся в порядке ввода.
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12.2.2. Ввод новых документов из журнала
документов
Если в журнале отображаются документы нескольких видов, то команда Создать представляет
собой подменю, в котором можно выбрать вид создаваемого документа (рис. 246).

Рис. 246. Выбор вида документа для создания нового

В этом подменю будут выданы наименования только тех видов документов, которые отображаются
в текущем журнале. Если в журнале хранятся документы только одного вида, список видов
документов выдаваться не будет, а сразу будет выдан диалог для заполнения реквизитов
документа.

Практически любой документ имеет поля для ввода даты и номера документа.

Возможность указания времени документа является важной особенностью системы
«1С:Предприятие». Документы выстраиваются в хронологическом порядке и зачастую
обрабатываются именно в той хронологической последовательности, которую задают дата и время
документа. Таким образом, время документа служит не столько для отражения астрономического
времени его ввода в систему, сколько для четкого упорядочивания документов внутри даты.

Предложенную системой дату можно изменить. При записи документа ему, как правило,
устанавливается текущее время.
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12.2.3. Проведение документов
Проведением документа называется действие, которое отражает данные документа в тех или иных
учетных механизмах на основании информации документа. Возможность проведения – свойство
документа, определенное заранее. При проведении документа информация, содержащаяся в
документе, учитывается в регистрах путем создания записи регистров. Записи регистров – это
информация о том, как изменяется состояние регистра в результате проведения документа.

При нажатии кнопки формы документа, для которой определено проведение документа (обычно
это кнопки Провести и закрыть или Провести), производится проведение документа и документ
закрывается.

В некоторых случаях при проведении документа возникает ситуация, из-за которой проведение не
может быть выполнено. Например, при проведении расходной накладной обнаружено, что на
складе не числится нужного количества товара. При этом будет выдано сообщение о
невозможности проведения документа. В этом случае документ не закроется автоматически.
Можно внести в него исправления и заново попробовать провести.

Чтобы отменить проведение документа, следует выбрать команду Еще – Отменить проведение.

При отмене проведения документа, если иного не задано в данной конфигурации, отменяются все
действия, которые он выполнил в процессе проведения.

Команды для проведения и отмены проведения документа также доступны в контекстном меню
списка документов.

Просмотр движений документов

Для анализа тех изменений, которые произвел в регистрах тот или иной проведенный документ, в
конфигурации может быть предусмотрена возможность просмотра движения регистров. В форме
документа по кнопке Отчеты можно выбрать команду для просмотра движений документа.

Рис. 247. Выбор команды для просмотра движений документа

Форма просмотра движения регистров представляет собой список. В нем отображаются движения
регистров. Состав колонок списка зависит от структуры выбранного регистра.

Для регистра товарных остатков форма просмотра движений показана на рис. 248.
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Рис. 248. Регистр Товары на складах
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12.2.4. Отчет Структура подчиненности
Отчет Структура подчиненности (рис.  249) предоставляет пользователю программы оперативный
и наглядный доступ ко всей цепочке взаимосвязанных с точки зрения бизнес-логики документов.
Например, на основании введенного документа Спецификация к договору формируется
документ Заказ поставщику, затем на основании этого документа формируется документ
Поступление товаров.

Документы считаются взаимосвязанными, если в одном документе (назовем его дочерним) в
качестве какого-либо реквизита указан другой документ (назовем его родительским).

Цепочка взаимосвязанных документов представляется в виде отчета, который можно
сформировать по кнопке Отчеты – Структура подчиненности. В отчет попадают все дочерние и
все родительские документы текущего документа (рис. 249). В наглядной форме представлена
взаимосвязь этих документов.

Рис. 249. Структура подчиненности документов

Документ, для которого сформирован отчет, отображается жирным шрифтом. При помощи
двойного щелчка мышью на любом выведенном в отчете документе можно открыть данный
документ для просмотра.
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12.3. Отчеты
Для получения данных из информационной базы в «1С:Предприятии» используются отчеты.

Внешний вид формы отчета по умолчанию представлен на рис. 250.

Рис. 250. Форма отчета

Чтобы сформировать отчет с предустановленными настройками, достаточно нажать кнопку
Сформировать на командной панели отчета.

Для того чтобы установить настройки отчета, можно воспользоваться полем быстрых настроек или
же специальным диалогом, открывающимся нажатием кнопки Настройки.
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12.3.1. Настройка отчетов
С помощью кнопки Настройки можно перейти к настройке всех предусмотренных параметров
отчета.

С помощью поля Вид можно перевести настройки в один из режимов: Простой и Расширенный.

Простой – можно менять только имеющиеся параметры, с помощью флагов включать или
отключать их (рис. 251).

На вкладке Отборы можно менять параметры отборов. С помощью флага Отборы по параметрам
(например, Склад) можно сделать активным или отключить.

Рис. 251. Простой режим настройки отчета

На закладке Поля и сортировки с помощью сортировки можно упорядочить информацию в
отчете. По кнопке Добавить можно выбрать поля сортировки, изменить порядок сортировки,
включить или отключить сортировку. Если сортировка будет проводиться по нескольким полям, то

при необходимости можно поднять или понизить приоритет сортировки с помощью кнопок и 

.

Флагами можно регулировать состав выводимых в отчете полей (рис. 252).
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Рис. 252. Отключение вывода в отчете группы полей

Расширенный – можно управлять настройками: добавлять параметры, менять поля, структуру
отчета (рис. 253).

Окно настроек в зависимости от сложности отчета состоит из нескольких страниц:

● Отборы – условия отборов и параметры отчета;

● Поля – с помощью флагов можно добавлять в отчет поля или убирать их;

● Сортировка – можно добавлять поля для сортировки отчета, убирать их или отключать;

● Оформление – управление оформлением отчета;

● Структура – управление группировками отчета.

На закладке Отборы можно установить отборы по другим полям, кроме тех, которые указаны в
простом режиме настройки. По кнопке Добавить отбор можно из предложенного списка выбрать
новое поле для отбора.
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Рис. 253. Расширенный вариант настройки отчета

Для изменения настроек отборов отчета применяется таблица, состоящая из столбцов (рис. 254):

● Поле – выбор полей, по которым производится отбор;

● Условие – выбор условия для отбора по каждому полю;

● Значение – указание значений каждого поля для отбора.
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Рис. 254. Настройка отборов отчета

Условия можно разделить на две группы:

Равно, В списке, Не равно и Не в списке – для отбора по указанным значениям.

В группе, В группе из списка, Не в группе и Не в группе из списка – для отбора по указанным
группам с учетом иерархии. Эти условия могут быть полезны, когда в соответствующих списках
для выбора значений имеются группы.

Условия Равно, Не равно, В группе, Не в группе предполагают выбор одного значения.

В графе Значение нужно выбрать конкретное значение параметра для отбора. Для условий
Заполнено и Не заполнено не требуется выбор значения. Данное условие может быть полезно,
например, для выбора движений препаратов из списка ЖНВЛП.

Отборы можно группировать. Для группировки выделяется несколько условий для отбора, и
командой Сгруппировать отборы контекстного меню можно объединить отборы можно в группы И,
Или, Не. Отменяются группировки командой Разгруппировать контекстного меню по правой
кнопке мыши или меню Еще (рис. 255).
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Рис. 255. Группирование отборов отчета

На вкладке Поля и сортировки с помощью флагов можно включать или отключать поля отчета так
же, как в простом виде настройки. С помощью кнопки Добавить в отчет можно вывести другие
поля документов и справочников. Данная настройка меняет вид всего отчета.

Если отчет состоит из нескольких разделов, то настройка полей может быть дополнена или
переопределена для каждого раздела отчета в расширенном режиме на вкладке Структура.

На вкладке Оформление (рис. 256) можно включать или выключать условное оформление отчета
(например, менять цвет фона или цвет и размер шрифта отдельных строк отчета при выполнении
какого-либо условия).
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Рис. 256. Оформление элемента отчета

Отчет может состоять из нескольких разделов (группировок). Настройка разделов выполняется в
расширенном режиме на вкладке Структура (рис. 257). С помощью соответствующих кнопок
можно:

 или кнопка Добавить – добавить новые элементы в структуру отчета (выберите из списка
нужные);

  – сгруппировать элементы отчета (выберите из списка нужные);

перемещать элементы структуры ниже или выше с помощью кнопок ,  (или
перетягиванием элемента с помощью мыши), тем самым изменяя вид отчета и его группировку;

менять местами разделы отчета с помощью кнопок и .

С помощью кнопки или по двойному щелчку мыши можно изменить группировку отчета. С
помощью кнопки Добавить выбирается поле для группировки и тип группировки (рис. 257).
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Рис. 257. Изменение группировки отчета

После завершения настроек отчета надо нажать кнопку Закрыть и сформировать.

Для того чтобы отчет формировался при открытии без нажатия кнопки Сформировать, в меню Еще
можно включить флаг Формировать сразу (рис. 258).

Рис. 258. Формирование отчета сразу после редактирования настроек
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Значения настроек отчета автоматически сохраняются при закрытии отчета и восстанавливаются
при следующем открытии отчета.

Если были применены ошибочные настройки, их можно не только исправить их, но и вернуться к
стандартным настройкам отчета. Для возврата к стандартным настройкам отчета служит команда
Еще – Прочее – Стандартные настройки.
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12.3.2. Работа с вариантами отчетов
С помощью кнопки Варианты отчета (рис. 259) можно:

● при необходимости создать свой вариант отчета с помощью команды Сохранить вариант отчета.

● загрузить ранее сохраненный вариант отчета;

● с помощью соответствующей команды Другие отчеты перейти к другим вариантам отчетов
близкого содержания. Можно выбрать отчет из списка близких по смыслу отчетов, если они
имеются в программе.

Текущий вариант отчета отмечен в списке флагом. Загрузить ранее сохраненный вариант отчета
можно с помощью команды Выбрать вариант в меню Еще.

Рис. 259. Выбор варианта отчета

Для поиска в отчете следует воспользоваться командой Найти (рис. 260). Далее ввести слово или
его часть в строке поиска. Программа сохраняет предыдущие выражения для поиска. Для
уточнения поиска предусмотрены флаги Ячейки целиком, Слово целиком, Учитывать
регистр, также можно указать Направление поиска с помощью переключателя – Вперед или
Назад. Затем надо нажать кнопку Искать.



23.12.2022, 15:55 12.3.2. Работа с вариантами отчетов :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.3.2. работа с вариантами отчетов.htm#_print 2/10

Рис. 260. Поиск информации в отчете.

Сформированный отчет можно напечатать с помощью команды Печать.

Чтобы просмотреть отчет и изменить параметры страницы, используется команда 
Предварительный просмотр документа перед печатью (рис. 261).
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Рис. 261. Предварительный просмотр печати отчета

С помощью соответствующей кнопки  (сочетание клавиш Ctrl+S) можно сохранить результат
отчета в файл (рис. 262).
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Рис. 262. Сохранение отчета в файл

С помощью команды Отправить отчет можно:

 – Отправить по электронной почте сразу после формирования (рис. 263).
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Рис. 263. Выбор способа отправки отчета по электронной почте

Для отправки отчета с помощью флагов надо выбрать форматы, в которых отправить отчет (рис.
264). Для уменьшения размера вложения можно включить флаг Дополнительно упаковать в
архив (.zip) и нажать кнопку Продолжить.

Рис. 264. Выбор формата файла для отправки отчета по электронной почте

Далее заполнить адрес, тему и текст сообщения, к которому программа прикрепила файлы с
отчетом, выбрать нужную Учетную запись из списка Учетные записи электронной почты.
Поле Адрес ответа заполняется на основании выбранной учетной записи. По кнопке Отправить
отчет будет отправлен адресату (рис. 265).
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Рис. 265. Формирование письма для отправки отчета по электронной почте

 – Создать рассылку отчетов (рис. 266).
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Рис. 266. Создание рассылки отчетов

 – Включить в существующую рассылку отчетов (рис. 267).

Рис.  267. Включение отчета в рассылку

При работе с отчетом можно быстро загрузить ранее сохраненный вариант отчета. Для этого
используется команда Еще – Прочее – Выбрать вариант отчета.

Для выбора доступны варианты всех авторов. Если список большой, то с помощью отбора по
автору можно легко найти нужный вариант. При выборе помеченного на удаление варианта
программа выводит предупреждение.
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Значком  в списке отображаются общие варианты отчетов. Цветом отображаются варианты
отчетов, автором которых является текущий пользователь (рис. 268).

Рис.  268. Выбор варианта отчета

После того как отчет настроен и сформирован, его можно сохранить в новом варианте отчета. Для
этого необходимо воспользоваться командой Сохранить вариант отчета из выпадающего списка по
кнопке Варианты отчета (рис. 269), также можно найти эту команду в меню Еще.

Можно дать отчету новое наименование. При сохранении контролируется уникальность
наименований вариантов отчетов.

При перезаписи варианта можно сохранить настройки в существующем варианте. Варианты
отчетов, которые нельзя перезаписать, в том числе и предопределенные, отображаются в списке
серым цветом (рис. 269).
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Рис.  269. Сохранение варианта отчета

С помощью переключателя Доступен администратор вариантов отчетов может ограничить
доступность варианта отчета – выбрать доступность Только для автора или Всем пользователям.
Можно сразу сохранить отчет по кнопке Сохранить, при этом будут использованы настройки по
умолчанию, новый вариант отчета будет размещен в тех же разделах, что и исходный вариант. А с
помощью кнопки Далее открывается форма для размещения отчета в разделах программы (рис.
270).
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Рис.  270. Размещение отчета в разделах программы

Для изменения варианта отчета можно использовать команду Еще – Прочее – Изменить
вариант отчета. Изменять вариант настройки отчета рекомендуется только опытным
пользователям, знакомым с настройкой отчетов в системе компоновки данных.

Настройка варианта отчета заключается в изменении структуры отчета и установке необходимых
параметров, создании пользовательских полей, установке полей группировки, отбора, сортировки
для каждого элемента отчета.

В любой момент измененный вариант настройки отчета можно вернуть в первоначальный вид,
используя команду Еще – Стандартные настройки командной панели формы варианта отчета.

Команда Еще – Сохранить настройки позволяет сохранить настройки отчета в файл.

Настройки из файла могут быть загружены командой Еще – Загрузить настройки. Настройки
загружаются с учетом имеющихся прав доступа у текущего пользователя.
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12.4. Управление доступом
Для администратора предусмотрена возможность вести список пользователей, работающих с
программой, а также настраивать им права доступа. Учет пользователей ведется в списке
Пользователи, который можно сгруппировать, например, по подразделениям компании.

Также с помощью списка Внешние пользователи имеется возможность разрешать вход в
программу внешним пользователям. Их доступ, как правило, сильно ограничен, они не принимают
активного участия в процессах учета, работают обособленно, не взаимодействуют между собой.
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12.4.1. Ведение списка пользователей
Для работы со списком пользователей администратору необходима роль Полные права.

Рекомендуется вести список пользователей информационной базы, а также настраивать им права
доступа (назначать роли) в режиме 1С:Предприятие через справочник Пользователи.

В режиме Конфигуратор следует создавать только пользователей с полными правами –
администраторов системы. При входе таких пользователей в информационную базу в режиме
1С:Предприятие в справочнике Пользователи будут созданы соответствующие элементы.

Система позволяет решать все задачи по ведению списка пользователей в режиме
1С:Предприятие, в справочнике Пользователи в разделе Администрирование (рис. 271).

Рис. 271. Меню для настройки прав доступа

Флаг Группы пользователей позволяет использовать группы в списке пользователей.

Удобно использовать группы, когда в программе много пользователей:

● для группировки большого количества пользователей (например, при выборе пользователя);

● для групповой настройки прав доступа сразу для всех пользователей, входящих в группу
(например, провизоров аптеки включают в группу Провизоры, затем группе настраивают права
доступа к справочникам, документам и т.п.).

При небольшом количестве пользователей (или когда пользователь всего один), группы, как
правило, не нужны.

Для предоставления внешним пользователям доступа к программе необходимо включить флаг
Разрешить доступ внешним пользователям. После включения флага:

● становится доступной команда Внешние пользователи. При использовании внешних
пользователей рекомендуется выключить у всех пользователей флаг Показывать в списке
выбора. В этом случае при входе в программу не виден список пользователей.

Просмотр списка пользователей доступен большинству пользователей программы.

Если включен флаг Группы пользователей, список состоит из двух частей (рис. 272):

● В левой части списка Пользователи можно создать необходимое количество групп и добавить в
них пользователей (аналогично можно группировать и внешних пользователей). Список групп
пользователей является иерархическим.
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● В правой части списка располагаются пользователи выделенной группы. По умолчанию текущей
является группа Все пользователи, т.е. видны все пользователи программы.

Рис. 272. Справочник Пользователи

С помощью команд меню Еще списка пользователей можно также:

● скопировать пользователя;

● изменить сведения о пользователе;

● пометить пользователя на удаление или снять пометку;

● найти нужного пользователя;

● назначить группы выделенным пользователям;

● просмотреть отчет Сведения о пользователях;

● перейти к просмотру списка Пользователи информационной базы.

Некоторые команды для работы со списком пользователей также доступны в контекстном меню по
правой кнопке мыши.

Форма элемента справочника Пользователь позволяет просматривать и редактировать свойства
пользователя (рис. 273). В форме можно настроить параметры аутентификации пользователя,
задать пароль информационной базы или использовать настройки аутентификации операционной
системы.
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Рис. 273. Форма элемента справочника Пользователи

В форме элемента можно посмотреть роли, назначаемые пользователю.

На закладке Адреса, телефоны можно ввести контактную информацию пользователя.

Если необходимо вести дополнительную информацию о пользователе (дата рождения, пол и т.д.),
то такая информация указывается в справочнике Физические лица. В этом случае необходимо
указать ссылку на физическое лицо в соответствующем реквизите.

Для просмотра сведений о себе пользователь может в разделе Главное выполнить команду Мои
настройки и перейти по ссылке Учетная запись, наименование которой совпадает с именем
текущего пользователя (рис. 274).
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Рис. 274. Настройки пользователя
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12.4.2. Создание и настройка Групп доступа
Конфигурация позволяет настраивать права доступа пользователей к различным объектам
конфигурации с помощью ролей (рис. 275). Роли в конфигурации могут соответствовать
должностям или видам деятельности различных пользователей. Роль может соотноситься и с более
мелкими функциями пользователя. Например, может существовать роль Бухгалтер для должности
бухгалтера, а для доступа к документам Требование отделения может существовать роль
Добавление и изменение требований отделений. Роль определяет, какие действия, над
какими объектами может выполнять пользователь, выступающий в этой роли. Роли создаются в
режиме конфигуратора, а назначаются в режиме 1С:Предприятие. Каждому пользователю
ставится в соответствие одна роль или несколько ролей. Кроме того, могут быть определены права
доступа к отдельным полям и записям объектов ИБ. Для включения такого режима ограничения на
уровне записей необходимо установить флаг (константу) Ограничивать доступ на уровне
записей из формы Настройка пользователей и прав (рис. 275).

Рис. 275. Включение режима ограничения прав доступа на уровне записей

Конфигурация позволяет использовать для ограничения прав доступа пользователей на уровне
записей справочник Группы доступа.

Создание и настройка групп доступа выполняются администратором системы или пользователем с
ролью Добавление и изменение пользователей и групп доступа.

Если пользователь с ролью Полные права может выполнять настройку не только обычных
пользователей, но и пользователей с полными правами, то он должен быть включен в
предопределенную группу доступа Администраторы с предопределенным профилем
Администратор, который всегда содержит роль Полные права.

Для настройки прав и ограничений доступа пользователей предназначен справочник Группы
доступа (рис. 276). Группа доступа определяет общие настройки доступа к данным
конфигурации, которые являются общими для пользователей (или внешних пользователей),
помещенных в эту группу.

Для создания новой группы доступа нужно перейти в раздел Администрирование – Настройка
пользователей и прав, выбрать команду Группы доступа. В открывшейся форме списка
выполнить команду Создать.
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Рис. 276. Справочник Группы доступа

Рекомендуется называть группы доступа таким образом, чтобы имя содержало указание на
используемый профиль и описывало состав ограничений доступа. Например, Учет в
терапевтическом отделении или Фасовка и изготовление (отдел РПО).

В карточке группы доступа, в списке Участники, следует перечислить пользователей или группы
пользователей, которые должны обладать определенным набором прав (рис. 277).
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Рис. 277. Выбор участников группы доступа

Набор прав задается выбором одного из имеющихся профилей групп доступа в реквизите
Профиль.

В таблице 4 представлены все профили, предлагаемые для конфигурации «Медицина. Больничная
аптека».

Профиль Краткое описание

Администратор Предназначен для:

- настройки параметров работы и обслуживания информационной
системы,

- настройки прав доступа других пользователей,

- удаления помеченных объектов,

- в редких случаях для внесения изменений в конфигурацию.

Содержит одну роль Полные права, предоставляющую
неограниченный доступ ко всем данным информационной системы.

Бухгалтер Под этим профилем осуществляется формирование бухгалтерской
отчетности, расчет себестоимости товаров.

Закупки Под этим профилем осуществляется оформление заказов
поставщикам, поступление и возврат товаров, регистрация
спецификаций к договорам.

Лабораторно-фасовочные
работы

Под этим профилем осуществляется ведение списка лекарственных
прописей, оформление документов Изготовление по
лекарственным прописям.

Ответственный за ведение
аптечных товаров
(дополнительный)

Дополнительный профиль, назначается пользователям, ведущим
справочник Регистр лекарственных средств.

Ответственный за ведение
контрагентов
(дополнительный)

Дополнительный профиль, назначается пользователям, ведущим
справочник Контрагенты.
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Ответственный за ведение
номенклатуры
(дополнительный)

Дополнительный профиль, назначается пользователям, ведущим
справочник Номенклатура.

Ответственный за ведение
НСИ (дополнительный)

Дополнительный профиль, назначается пользователям, ведущим
базовую НСИ.

Ответственный за ведение
формулярных списков

Под этим профилем осуществляется оформление формуляров.

Отпуск товаров в отделения Под профилем происходит оформление документов отпуска
товаров в отделения.

Продавец-кассир ККМ Под профилем происходит работа с ККМ в течение дня и закрытие
кассовой смены.

Складской учет в аптеке Под профилем происходит оформление документов движения
товаров, инвентаризаций и складских актов.

Учет в отделениях Под этим профилем осуществляется оформление документов
отделений.

Таб.4. Профили групп доступа

Если не удается найти подходящий профиль, то следует создать новый профиль, определив для
него требуемый состав ролей и виды доступа (об этом в следующем параграфе).

Затем для группы доступа на закладке Ограничение доступа можно задать права и ограничить
доступ к объектам ИБ с использованием видов доступа (рис. 278).

Рис. 278. Ограничение прав доступа по видам доступа

Вид доступа – это типы объектов ИБ, в разрезе которых ограничиваются права доступа к данным
информационной базы. Например, право чтения документов информационной базы может быть
ограничено в разрезе определенных складов, разрешенных для пользователя. В простейшем
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случае, если право чтения ограничено по виду доступа Склады, будут прочитаны только те
элементы данных (документы), у которых в поле Склад указан склад из списка разрешенных
складов (рис. 278). Если в группе доступа ограничение по виду доступа склады не задано, то
могут быть прочитаны все документы.

При включении пользователя в группу доступа ему будут автоматически назначены все роли,
присутствующие в группе доступа. Например, если в группе доступа (в профиле группы доступа)
Администратор есть роль Полные права, то при добавлении пользователя в эту группу доступа
у пользователя будет установлена роль Полные права.

Аналогичным образом можно настраивать права и для групп пользователей. Использование групп
пользователей позволяет не редактировать группы доступа всякий раз, когда появляется новый
пользователь. Достаточно один раз включить нового пользователя в группу пользователей.
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12.4.3. Особые случаи администрирования прав
доступа пользователей
В конфигурации имеется возможность создавать и редактировать профили групп доступа.
Создание профилей доступно администратору системы с ролью Полные права.

Профиль – это совокупность ролей, которые дают доступ к объектам различных типов, и правил,
согласно которым доступ предоставляется или ограничивается (рис. 279). Правила настраиваются
с помощью видов доступа, в разрезе которых ограничивается доступ к отдельным объектам ИБ.

На основании профилей групп доступа создаются группы доступа пользователей. В условиях
большого количества пользователей ИБ с однотипным доступом профили позволяют удобно
сгруппировать несколько ролей согласно должностным инструкциям этих сотрудников.

Настройка профилей доступа, как правило, выполняется при внедрении конфигурации на
предприятии специалистом по конфигурированию. В большинстве случаев для администрирования
доступа пользователей достаточно предопределенных профилей, поставляемых в составе
конфигурации. Если необходима более гибкая настройка прав пользователей, можно создать
произвольные профили групп доступа или изменить существующие.

Рис. 279. Форма профиля группы доступа
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При подборе ролей в профиль из списка ролей конфигурации следует иметь в виду следующие
особенности:

● в каждый профиль должна быть обязательно добавлена роль Базовые права;

● если в профиль включается роль Полные права, то перестают действовать все ограничения
доступа для этого профиля, поэтому роль Полные права допускается только в одном
предопределенном профиле Администратор;

● если в профиле не задано ни одного вида доступа, значит, на пользователей групп доступа с
таким профилем не будут распространяться ограничения прав на уровне записей (это ситуация,
когда все значения разрешены, а список исключений пуст).
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12.5. Обмен данными (Синхронизация данных с
другими программами)
Конфигурация позволяет выполнять обмен данными (синхронизацию) с бухгалтерскими
информационными базами на платформе 1С:Предприятие 8 по правилам обмена.

Реализован обмен с программами БГУ 1.0, БГУ 2.0, БП 3.0.

Для передачи данных между программами могут быть использованы различные каналы связи:
сетевой каталог, электронная почта, FTP или интернет (веб-сервисы). При работе в одной сети
синхронизацию данных можно также настроить через прямое подключение с помощью COM-
соединения.

Использование функционала синхронизации данных предполагает три этапа:

● внедрение плана обмена с конфигурацией «Медицина. Больничная аптека» в бухгалтерские
конфигурации, выполняется администратором (для синхронизации данных с БГУ 2.0);

● настройка синхронизации, выполняется администратором;

● выполнение обмена данными, осуществляется опытным пользователем.

В поставку каждого релиза конфигурации входят файлы описания настройки обмена между
конфигурацией «Медицина. Больничная аптека» и бухгалтерскими конфигурациями, файл с
описанием внедрения в бухгалтерские конфигурации плана обмена с конфигурацией «Медицина.
Больничная аптека», а также сам файл плана обмена ExchangePlans.cf.

Информация в этих файлах обновляется при внесении изменений в процедуру настройки обмена.
Правила обмена между конфигурациями и файлы с описанием настроек совместного
использования конфигураций актуализируются при выходе новых релизов.

В данной главе будут рассмотрены основные принципы настройки обмена между конфигурацией
«Медицина. Больничная аптека» и бухгалтерскими программами фирмы «1С».
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12.5.1. Настройка синхронизации данных
Настройкой обмена занимается администратор системы с установленной ролью Добавление и
изменение обменов данными.

Перед настройкой синхронизации рекомендуется создать резервную копию базы данных.

Создание нового обмена данными выполняется в два этапа. На первом этапе в первой ИБ
осуществляются настройки обмена данными. В конце этапа первая ИБ формирует файл, в который
записываются выполненные настройки. На втором этапе этот файл необходимо загрузить во
вторую ИБ. Такой подход позволяет использовать единые настройки обмена для всех ИБ,
участвующих в нем.

При создании обмена следует руководствоваться следующим правилом выбора первой
информационной базы, с которой начинается создание обмена данными: если настраивается
обмен данными между двумя информационными базами, то в качестве первой информационной
базы следует выбирать базу с наименьшим наполнением данных относительно двух баз.

Настройка обмена производится в разделе Администрирование – Настройки синхронизации
данных (рис. 280).

Для использования функционала обмена в настройках конфигурации надо установить
соответствующий флаг и задать префикс информационной базы.

Рис. 280. Настройки синхронизации данных

Настройку обмена данными удобнее производить Помощником создания обмена данными,
который открывается по кнопке Настроить синхронизацию в разделе
Администрирование – Настройка синхронизации – Синхронизация данных.

В открывшемся списке надо выбрать синхронизацию с нужной программой (для обмена с БП 3.0
надо выбрать пункт Универсальный обмен – Другая программа).

При создании нового обмена данными в первой ИБ необходимо:
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● указать способ синхронизации данных (рис. 281);

Рис. 281. Выбор способа синхронизации данных

● указать способ обмена данными с заданием настроек транспорта: каталог, электронная почта
или FTP. Например, при выборе варианта подключения через сетевой каталог надо указать путь к
этому каталогу (рис. 282);

Рис. 282. Настройка подключения для синхронизации данных

● настроить ограничения миграции данных между обменивающимися ИБ, используя фильтры по
организации и типам документов (рис. 283);
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Рис. 283. Настройка фильтров передачи данных

Включение фильтра по организациям позволяет ограничить список организаций, по которым
разрешена синхронизация данных. Наличие включенного фильтра влияет как на отправку самого
списка организаций, так и на отправку других данных, связанных с организациями.

Фильтр по типам документов устанавливается для передачи в бухгалтерию документов, указанных
в отборе по типам (рис. 284).
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Рис. 284. Отбор документов по типам для синхронизации данных

При обмене документов в базе бухгалтерии возможны следующие варианты заполнения списка
товаров в табличных частях документов:

● номенклатура – количество – в табличные части документов базы данных бухгалтерии будут
переданы номенклатура и количество, а суммовые реквизиты будут сформированы при
проведении документов по правилам бухгалтерского учета.

Для обмена с БГУ возможны еще два варианта:

● группы бухгалтерского учета – стоимость – в табличных частях документов по движению ТМЦ
графа Номенклатура заполняется соответствующими группами бухгалтерского учета (в
конфигурации бухгалтерского учета данная группа создается как элемент справочника
Номенклатура), количественные данные по поступлению товаров в документах устанавливаются
численно равными сумме операции, т.е. материалы принимаются к учету по условной стоимости 1
рубль. Себестоимость списания формируется в конфигурации «Медицина. Больничная аптека»,
показатели в графе Количество равны стоимости.

● номенклатура – стоимость – обмен аналогичен обмену по группам бухгалтерского учета с той
разницей, что в табличные части документов будет выгружаться номенклатура.
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Если в фильтр включен документ Расчет себестоимости (для БГУ), то он при обмене перейдет в
документ Операция (бухгалтерская), содержащий сводные проводки хозяйственных операций
по движению ТМЦ, для которых настроены шаблоны проводок.

Шаблоны проводок настраиваются в справочнике Шаблоны сводных проводок для обмена с
бухгалтерией (рис. 285).

Рис. 285. Форма настройки шаблонов проводок
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О настройке шаблонов проводок будет рассказано ниже.

Используя отбор по типам документов и шаблоны проводок, можно настроить обмен с БГУ, при
котором, например, данные по поступлению товаров можно передать документами, а данные по
внутрихозяйственным операциям – сводными проводками.

Важно! Чтобы при обмене с БГУ корректно заполнились реквизиты КФО, КПС, ИФО, надо в
регистре Счета учета операций (по кнопке Еще в карточке организации)  в конфигурации
«Медицина. Больничная аптека» задать соответствие значений источника финансирования
сочетанию реквизитов КФО, КПС и ИФО в БГУ.

На заключительном шаге первого этапа настройки обмена будет сохранен файл настройки и
предложено начать обмен – выполнить первую выгрузку данных.

Второй этап настройки выполняется во второй информационной базе. В ней следует выбрать файл
с настройками и продолжить создание обмена (рис. 286):

Рис. 286. Продолжение настройки обмена во второй базе

Далее программа предложит настроить ограничения передачи данных из бухгалтерской
программы и правила получения данных из конфигурации «Медицина. Больничная аптека» (рис.
287).
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Рис. 287. Настройка правил выгрузки и приема при синхронизации данных

По завершении настройки во второй базе будет предложено продолжить обмен данными,
осуществив загрузку и выгрузку.

При первой синхронизации данных между двумя программами, учет в которых уже ведется, и
имеются одинаковые списки контрагентов, складов, подразделений и т.д. высока вероятность
существования дублированных данных.

Перед загрузкой данных программа откроет список для сопоставления объектов (рис. 288).
Выполнять получение данных рекомендуется только после выполнения сопоставления объектов.
Если объекты не были сопоставлены, то после получения данных будут созданы дубли
несопоставленных объектов.

С помощью кнопки Сопоставить открывается список для предварительного просмотра получаемых
данных и выполнения сопоставления объектов (рис. 288).
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Рис. 288. Таблица для сопоставления данных при синхронизации

Рекомендуется вначале выполнять автоматическое сопоставление, а затем выполнять
сопоставление вручную для объектов, которые не были сопоставлены автоматически.
Сопоставленные объекты двух программ запоминаются и при выполнении следующей
синхронизации данные сопоставляются автоматически.

После сопоставления всех совпадающих объектов в информационных базах синхронизацию между
ними можно выполнять в автоматическом режиме (при условии, что далее все объекты будут
заводиться только в какой-то одной программе, а в другую будут переноситься с помощью
синхронизации данных).
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12.5.2. Выполнение обмена данными
Для того чтобы произвести синхронизацию данных, надо нажать кнопку Синхронизировать (рис.
289) в разделе Администрирование – Настройка синхронизации – Синхронизация данных.

Рис. 289. Выполнение синхронизации данных

Проводить синхронизацию можно интерактивно по кнопке Синхронизировать данные, задав

дополнительные параметры ( ), при этом открывается Помощник интерактивной
синхронизации данных, предназначенный для выполнения отправки и получения данных с
возможностью изменения настройки, предварительного просмотра и сопоставления получаемых
данных.

По кнопке Состав отправляемых данных ( ) можно посмотреть список объектов,
зарегистрированных для передачи, отменить регистрацию или зарегистрировать к передаче
дополнительные объекты.

На закладке Расписание можно настроить автоматическое выполнение синхронизации по
расписанию.

События, возникающие в процессе отправки и получения данных, записываются в журнал
регистрации. Если синхронизация данных не работает, то с помощью этой информации можно
разобраться в причинах.

Посмотреть события синхронизации данных можно также из карточки настройки синхронизации по
кнопкам События отправки, События получения (рис. 290).
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Рис. 290. Форма настройки синхронизации данных

При выполнении синхронизации данных возможно возникновение проблемных ситуаций,
требующих вмешательства пользователя. В случае возникших в ходе синхронизации коллизий по
ссылке  Предупреждения можно перейти к просмотру списка предупреждений (рис. 291). В
скобках указывается количество предупреждений.
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Рис. 291. Список предупреждений при синхронизации данных

Проблемные ситуации можно условно разделить на следующие категории, которые в списке
Предупреждения при синхронизации данных находятся на отдельных вкладках:

● Непроведенные документы;

● Незаполненные реквизиты;

● Конфликты;

● Непринятые по дате запрета.

В заголовке каждой вкладки в скобках указывается количество соответствующих проблемных
ситуаций.

В колонках списка выводится необходимая информация о данных, по которым возникли
проблемы, и причина, по которой они не были приняты. Причина кратко указывается в
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специальной колонке, при этом по выделенной строке в нижней части списка выводится
подробная формулировка с указанием проблемных полей списков или документов. После анализа
проблемной ситуации пользователь принимает решение для ее исправления.
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12.5.3. Настройка шаблонов проводок
В программе реализован обмен проводками с программами «1С:Бухгалтерия государственного
учреждения» редакций 1.0 и 2.0. Настройка проводок осуществляется администратором в
справочнике Шаблоны сводных проводок для обмена с бухгалтерией. В разделе
Администрирование – Настройки синхронизации данных – Настройки и справочники
синхронизации находятся справочники, используемые при настройке проводок.

Прежде чем настраивать проводки, надо создать элемент справочника Настройки отражения в
бухгалтерском учете и указать его в соответствующем поле формы настройки шаблонов
проводок (рис. 292). В элементе настройки отражения надо задать наименование и указать, для
какого плана обмена она создается. Все шаблоны проводок, настроенные в дальнейшем, будут
подчинены данному элементу настройки отражения.

Рис. 292. Справочник Настройки отражения в бухгалтерском учете

Для настройки отражения, указанной в шапке справочника, в левой части формы настройки
шаблонов проводок выведены хозяйственные операции, для которых можно настроить проводки.
В правой – настроенные проводки (рис. 293).

Для одной хозяйственной операции может быть настроено несколько проводок.
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Рис. 293. Форма настройки шаблонов

Флаг в графе с пиктограммой  в левой части формы означает, что для данной

хозяйственной операции настроены проводки, а флаг в графе с пиктограммой  означает, что
для хозяйственной операции есть проводки, включенные в данную настройку отражения в
бухгалтерском учете.

Проводки, включенные в настройку отражения, отмечены флагом в правой части формы
настройки шаблонов.

Рассмотрим элемент справочника Хозяйственные операции (рис. 294).
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Рис. 294. Справочник Хозяйственные операции

На закладке Связанные документы (рис. 294) отражаются виды документов, формирующие
данную хозяйственную операцию. На закладке Отражение в учете в реквизите Источник
данных указан регистр накопления, из которого будут браться данные для заполнения
реквизитов проводки. На закладке Показатели для отражения в учете флагом отмечены
показатели, которые надо выбрать в качестве источников количества и балансовой суммы в
реквизиты шаблона проводки (рис. 295).
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Рис. 295. Выбор показателей в справочнике Хозяйственные операции

● Количество – количество товара из соответствующего регистра накопления;

● Сумма и Сумма без НДС – явно указанные в документах суммы (например, при возврате товара,
отпуске на сторону);

● Стоимость и Стоимость без НДС – рассчитанная себестоимость товара с НДС и без НДС
соответственно;

● Стоимость (регл.) – себестоимость товара с НДС или без НДС в зависимости от того, принят ли
НДС к вычету при поступлении товара.

В шаблоне проводки указываются реквизиты дебета и кредита (рис. 296).
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Рис. 296. Заполнение реквизитов для формирования проводки в шаблоне проводок

Значения счета и КПС можно указать как фиксированными, так и ссылками на значения из
регистра Счета учета операций организации (рис. 297).
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Рис. 297. Выбор счета и КПС для формирования проводки

Если выбрано значение Счет учета номенклатуры, то счет в проводку будет подставляться из
группы бухгалтерского учета, к которой относится номенклатура.

Значения субконто, источников количества и суммы выбираются из регистра накопления,
являющегося источником данных соответствующей хозяйственной операции.

Если в шаблоне не заполнены общие реквизиты проводки (ИФО и КФО), то они будут
подставляться из регистра Счета учета организации.

Для отражения отрицательной суммы проводки надо установить флаг Изменять знак операции
при отражении в учете.

Для включения проводки в конкретную настройку отражения в бухгалтерском учете необходимо
по ссылке Использовать в обменах выбрать соответствующую настройку (рис. 298).

Рис. 298. Включение проводки в настройку отражения

При обмене проводками в БГУ будут формироваться только те проводки, шаблоны которых
включены в настройку отражения. Так же можно создавать несколько настроек отражения в
бухгалтерском учете и в настройках обмена указывать нужную в данный момент настройку (рис.
299).
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Рис. 299. Выбор настройки отражения при обмене проводками

В проводках, в которых участвуют счета по учету товаров и материалов, в качестве субконто
можно указать как номенклатуру, так и соответствующую ей группу бухгалтерского учета, если в
настройках обмена в качестве заполнения списка товаров указаны группы бухгалтерского учета
(рис. 300).
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Рис. 300. Выбор способа заполнения списка товаров при синхронизации данных

На закладке Дополнительный отбор можно задать дополнительные условия формирования
проводки по заданному шаблону (рис. 301).
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Рис. 301. Выбор дополнительного условия для формирования проводки по шаблону
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12.6. Бизнес процессы и задачи
Бизнес-процессы в конфигурации позволяют объединять отдельные операции в цепочки
взаимосвязанных действий, приводящих к достижению определенных целей (например,
согласовать и утвердить формулярный список номенклатуры).

Задачи бизнес-процесса могут быть адресованы исполнителю или группе исполнителей как
персонально – персональная адресация, так и для некоторых бизнес-процессов с использованием
ролей бизнес-процесса – ролевая адресация. В случае ролевой адресации поручение выдается не
персонально исполнителю, а некоторой роли бизнес-процесса (например, Руководитель), а
соответствие пользователей ролям задается в регистре сведений Роли и исполнители и
используется системой для доставки поручений конкретным пользователям.

Все функции программы, связанные с бизнес-процессами, представлены в разделе Органайзер.

Перед началом использования функционала бизнес-процессов необходимо установить флаг
Бизнес-процессы и задачи в группе Органайзер раздела Администрирование – Настройка
параметров системы.
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12.6.1. Настройка ролевой адресации
Как было сказано выше, в задачах может использоваться персональная и ролевая адресация. Роли
бизнес-процессов создаются в справочнике Роли исполнителей (рис. 302).

Рис. 302. Справочник роли исполнителей

Для настройки ролевой адресации предназначена форма Роли и исполнители бизнес-
процессов, которая открывается командой Роли и исполнители бизнес-процессов в разделе
Органайзер. В списке выводятся все роли и указываются актуальные исполнители этих ролей
(рис. 303).
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Рис. 303. Назначение исполнителей на роль

Для назначения исполнителей на роли необходимо воспользоваться командой Назначить
исполнителей и в открывшейся форме ввести список пользователей, назначаемых на роль (рис.
303).

Важно! У исполнителей ролей должны быть права доступа на объекты, участвующие в бизнес-
процессах.

Роли, для которых не выбрано ни одного исполнителя, отмечены значком  (рис. 304).

Рис. 304. Роль бизнес-процесса без назначенных исполнителей



23.12.2022, 16:53 12.6.1. Настройка ролевой адресации :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.6.1. настройка ролевой адресации.htm#_print 3/3

Важно! Не следует допускать наличия роли без исполнителя, т.к. такая ситуация может привести
к возникновению «зависших» задач.



23.12.2022, 16:53 12.6.2. Настройка мониторинга задач :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.6.2. настройка мониторинга задач.htm#_print 1/1

12.6.2. Настройка мониторинга задач
Мониторинг задач обеспечивает:

● рассылку напоминаний исполнителям о новых задачах;

● рассылку уведомлений заинтересованным лицам о задачах, не исполненных в срок («зависших»
задачах).

Рассылка осуществляется по электронной почте.

Для напоминания исполнителям о новых задачах необходимо разрешить использование
регламентного задания Уведомление исполнителей о новых задачах, которое с заданной
периодичностью рассылает письма с уведомлениями о новых задачах по электронной почте.
Письма отправляются по адресу, указанному в контактной информации элемента справочника
Пользователи.

Для уведомления о наличии «зависших» задач необходимо разрешить использование
регламентного задания Мониторинг задач. Для того чтобы исполнитель мог получать уведомления
по «зависшим» задачам, необходимо добавить его в предопределенную роль Координатор
выполнения задач. Регламентное задание автоматически определяет причины возникновения
«зависшей» задачи:

● Задача никому не адресована, так как у нее не указан исполнитель. В этом случае для
исполнителя, назначенного на роль Координатор выполнения задач, регламентное задание
создает задачу по настройке ролевой адресации.

● Исполнитель у задачи указан, но он не выполняет ее. В этом случае программа отправляет
исполнителям и координаторам выполнения задач уведомления о просроченных задачах по
электронной почте.

В обоих случаях программа уведомляет по электронной почте автора бизнес-процесса.
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12.6.3. Создание задач и бизнес-процессов
Бизнес-процесс состоит из задач, каждая из которых адресована определенному исполнителю. В
программе предусмотрены следующие бизнес-процессы:

● Задание;

● Согласование;

● Исполнение;

● Утверждение;

● Согласование и Утверждение;

● Согласование и Исполнение.

Задание – это бизнес-процесс, предназначенный для постановки и проверки выполнения
произвольных задач. Этап проверки – опциональный и может быть отключен при старте бизнес-
процесса.

Бизнес-процесс Согласование используется для согласования требований отделений и
формулярных списков организации.

Бизнес-процесс Утверждение используется для утверждения формулярных списков организации.

Бизнес-процесс Исполнение используется для исполнения требований отделений.

Составной бизнес-процесс Согласование и Утверждение используется при согласовании и
утверждении формулярного списка организации.

Составной бизнес-процесс Согласование и Исполнение используется при согласовании и
исполнении требований отделений.

Ход выполнения бизнес-процесса в программе наглядно представлен в виде карты маршрута.
Карта маршрута описывает логику бизнес-процесса и весь его жизненный цикл в виде
схематического изображения – последовательности прохождения точек маршрута. Точка маршрута
отражает этап бизнес-процесса, связанный с выполнением, как правило, одной операции. При
переходе бизнес-процесса в какую-либо точку маршрута, предусматривающую действия
конкретного исполнителя, формируется задача. После того как исполнитель отметит задачу как
выполненную, бизнес-процесс автоматически перейдет к следующей точке маршрута. Таким
образом, с помощью выполнения задач бизнес-процесс продвигается к точке своего завершения.
При работе с программой предусмотрена возможность отображения актуальной карты маршрута
для конкретного бизнес-процесса, с учетом пройденных и активных точек маршрута.

Для работы с бизнес-процессами у исполнителя должны быть права на добавление и изменение
бизнес-процессов

Рассмотрим общие вопросы работы с бизнес-процессами на примере бизнес-процесса Задание.
Бизнес-процесс Задание можно запустить из документов базы данных по кнопке Создать на
основании (рис. 305).
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Рис. 305. Запуск бизнес-процесса из документа

Также можно просмотреть существующие бизнес-процессы и начать новые в списке Задания,
который открывается по соответствующей команде в разделе Бизнес-процессы и задачи (рис.
306). Программа автоматически отбирает задания по полю Автор для текущего пользователя.
Можно отобрать задания по любому автору и исполнителю.

Рис. 306. Отбор списка заданий для пользователя Администратор
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Формируемые программой по бизнес-процессу Задание задачи «на исполнение» и «на проверку»
адресуются исполнителю не только явно, с использованием персональной адресации, но и с
помощью ролевой адресации. В форме бизнес-процесса Задание необходимо заполнить данные
(рис. 307):

● Задание – надо написать заголовок задания, который будет показан в списках бизнес-
процессов. Поле является обязательным для заполнения.

● Поле Главная задача заполняется программой автоматически, если бизнес-процесс является
подчиненным.

● Исполнитель – выберите исполнителя из списка пользователей программы или из списка ролей
исполнителей. Поле является обязательным для заполнения.

● Срок – укажите дату и время, когда нужно выполнить задание.

● Важность – принимает значения Обычная (по умолчанию), Низкая, Высокая. Для того чтобы
выделить бизнес-процесс из списка или, наоборот, указать, что выполнение этого бизнес-
процесса может быть отложено, выберите соответствующие значения этого поля.

● Предмет – автоматически проставляется документ программы, на основании которого создано
задание.

В текстовом поле ниже можно при необходимости более подробно объяснить суть задания.

● Проверить выполнение – включите флаг, чтобы назначить проверяющего из списка
пользователей или из списка Роли исполнителей (по умолчанию включен).

● Срок – введите дату и время, до которого надо проверить выполнение задания. Если срок не
заполнен, то проверка не производится.

● Автор – автоматически проставляется программой. Автора можно назначить из списка
пользователей.

● Начато – дата ввода задания.

После того как задание заполнено, следует нажать кнопку Стартовать и закрыть,  чтобы сохранить
Задание, начать бизнес-процесс и вернуться в программу.

Для того чтобы записать черновик задания, но не стартовать его, надо нажать кнопку Записать.
Такое задание можно дозаполнить и стартовать позднее, в более подходящий момент времени.
Для того чтобы начать бизнес-процесс, можно также воспользоваться командой Старт.
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Рис. 307. Форма бизнес-процесса Задание

По кнопке с пиктограммой  открывается карта маршрута бизнес-процесса (рис. 308).
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Рис. 308. Карта маршрута бизнес-процесса

Чтобы просмотреть список задач по точке маршрута бизнес-процесса, в карте маршрута бизнес-
процесса нажмите кнопку Показать задачи для точки маршрута. Также для этого можно
использовать двойной щелчок мыши по точке маршрута. Невыполненные задачи выделяются в

списке жирным шрифтом и значком  (рис. 309).
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Рис. 309. Невыполненный бизнес-процесс

На основании задачи можно создать новое задание или перенаправить ее другому исполнителю.

Выполненные задачи в точке маршрута становятся неактивными, рядом с ними проставляется

значок .

Чтобы остановить или продолжить бизнес-процесс, необходимо воспользоваться в списке или в
окне самого бизнес-процесса соответствующими командами (рис. 310). Если бизнес-процесс был
остановлен, работа с его задачами становится невозможной. Для работы с задачами необходимо
продолжить бизнес-процесс.

Рис. 310. Кнопки управления выполнением бизнес-процесса
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12.6.4. Шаблоны бизнес-процессов

Шаблон согласования

В конфигурации можно настроить шаблоны для бизнес-процессов согласования, исполнения,
утверждения, а также составных бизнес процессов. Бизнес-процессы разработаны для документов
Требование отделения (согласование и исполнение), Заказ на перемещение (согласование и
исполнение) и Формулярные списки номенклатуры (согласование и утверждение).

Шаблоны бизнес-процессов – это справочник, в котором хранится список заранее настроенных
шаблонов бизнес-процессов (рис. 311). В шаблонах бизнес-процессов указываются различные
данные, которые будут использованы при создании нового бизнес-процесса по выбранному
шаблону.

Шаблоны находятся в разделе Органайзер – Шаблоны процессов (рис. 311).

Рис. 311. Справочник Шаблоны бизнес-процессов.

На примере шаблона согласования требования отделения рассмотрим особенности создания
шаблона для данного бизнес-процесса (рис. 312).
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Рис. 312. Форма шаблона согласования

Для автоматического применения этого шаблона нужно привязать его к виду документов. В этом
случае при создании нового бизнес-процесса на основании документа по виду документа будет
автоматически найден нужный шаблон. По кнопке Назначен видам документов в шаблоне
указывается вид документа, для которого он создается (рис. 313). Чтобы использовать условную
привязку шаблона бизнес-процесса к виду документов, необходимо указать, на основании какого
условия маршрутизации будет осуществляться эта привязка. Если условие не указано, привязка
будет осуществляться во всех случаях.
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Рис. 313. Назначение шаблона виду документа

Шаблоны могут быть сгруппированы по группам, тогда надо указать группу, в которую входит
создаваемый шаблон.

Флаг Персональный шаблон ограничивает использование шаблона другими пользователями. В
этом случае запустить бизнес-процесс по шаблону сможет только автор.

В поле Наименование задается наименование бизнес-процесса, создаваемого по данному
шаблону.

Реквизит Срок служит для указания периода, в течение которого требование должно быть
согласовано; по истечении этого срока задача бизнес-процесса будет считаться просроченной.

Для указания в шаблоне бизнес-процесса исполнителей (рис. 314) можно использовать не только
пользователей или роли, но и предопределенные автоподстановки. Выбранные варианты
автоподстановки будут применены в момент создания нового бизнес-процесса для заполнения
списка исполнителей.
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Рис. 314. Назначение исполнителей бизнес-процесса

Значения автоподстановок при выборе исполнителей бизнес-процесса приведены в таблице 5.

Вариант
автоподстановки

Описание

Автор бизнес-
процесса

В список участников бизнес-процесса будет подставлен инициатор бизнес-
процесса.

Автор документа В список участников бизнес-процесса будет подставлен инициатор
документа. Эту автоподстановку удобно использовать, например, для
шаблона бизнес-процесса  Утверждение.

Руководитель
организации

В список участников бизнес-процесса будет подставлен текущий
руководитель организации.

Руководитель
аптеки

В список участников бизнес-процесса будет подставлен текущий
руководитель склада-отправителя. Эту автоподстановку удобно
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использовать, например, для шаблона бизнес-процесса «Согласование» (для
требования отделения).

Таб.5. Автоподстановки для исполнителей бизнес-процессов

Переключатель Направлять на согласование задает очередность процесса согласования
требования.

В шаблоне можно указать условие маршрутизации. В зависимости от выполнения заданного
условия задача направляется тому или иному исполнителю. Например, можно настроить
согласование отпуска наркотических средств с ответственным по контролю за наркотиками.
Задача согласования отпуска других товаров не попадет к данному исполнителю. На рисунке ниже
(рис. 315) показано, что задача согласования требования попадет к ответственному по контролю
за наркотиками только в случае, если затребованные лекарственные средства входят в группу
ПКУ Наркотические и психотропные вещества, в противном случае задача согласования
требования не будет направлена этому исполнителю.

Рис. 315. Задание условия маршрутизации бизнес-процесса
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Шаблон исполнения

Для одного бизнес-процесса может быть задано несколько условий маршрутизации. Их можно
заранее подготовить в справочнике Условия маршрутизации (рис. 316).

Рис. 316. Справочник Условия маршрутизации

Если в настройках программы включено использование электронной подписи, то в шаблоне
появится флаг Подписывать ЭП, который при необходимости надо установить (рис. 317).

Рис. 317. Использование электронной подписи при согласовании документа

На примере шаблона исполнения требования отделения рассмотрим особенности создания
шаблона для данного бизнес-процесса (рис. 318).
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Шаблон утверждения

Рис. 318. Форма шаблона бизнес-процесса Исполнение

Создание шаблона исполнения аналогично шаблону согласования.

В списке исполнителей можно указать одного или несколько исполнителей бизнес-процессов. Если
исполнителей несколько, то одного из них с помощью команды Ответственный можно назначить
ответственным (рис. 318). В этом случае данный исполнитель может контролировать выполнение
работы соисполнителей. Для этого в карточке задачи, показываемой ответственному исполнителю,
выводится список состояний выполнения работ.

В шаблоне исполнения необходимо указать проверяющего и контролера. Исполняющими этих
функций могут быть назначены как конкретные пользователи, так и определенные роли
исполнителей (рис. 318).

Рассмотрим шаблон утверждения формулярного списка номенклатуры (рис. 319).
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Шаблон составных бизнес-процессов

Рис. 319. Форма шаблона бизнес-процесса Утверждение

Создание шаблона аналогично созданию шаблона согласования.

Если в настройках программы установлено использование электронной подписи, то в шаблоне
появится флаг Подписывать ЭП, который при необходимости надо установить.

В программе предусмотрен предопределенный шаблон составных бизнес-процессов, имеющий тип
Обработка внутреннего документа (рис.  320). Составной шаблон состоит из цепочки простых
шаблонов, которые надо указать в нижней части формы составного шаблона. Для составного
шаблона Обработка внутреннего документа – это Согласование, Утверждение и Исполнение.
Для этих действий выбираются шаблоны соответствующего вида.

Для шаблона бизнес-процесса Согласование и исполнение цепочка простых шаблонов состоит
из шаблона Согласование и Исполнение (рис. 320).
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Рис. 320. Вид составного шаблона бизнес-процесса Согласование и исполнение

Шаблон Согласование и утверждения состоит из цепочки простых шаблонов Согласование и
Утверждение (рис. 321).
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Рис. 321. Вид составного шаблона Согласование и утверждение

Права на составные бизнес-процессы складываются из прав всех подчиненных им бизнес-
процессов, в том числе с учетом переадресации.
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12.6.5. Запуск бизнес-процессов
Бизнес-процессы согласования и исполнения запускаются из списка документов или конкретного
документа по кнопке Создать на основании – Процессы, где надо выбрать нужный бизнес-
процесс (рис. 322).

Рис. 322. Запуск бизнес-процесса из документа

Список бизнес-процессов, запущенных текущим пользователем, можно посмотреть в разделе
Органайзер – Бизнес-процессы в списке конкретного бизнес-процесса (рис. 323).

Рис. 323. Список запущенных бизнес-процессов

Начатые бизнес-процессы обозначаются в этом списке пиктограммой .

У выполненных бизнес-процессов программа автоматически указывает дату и время выполнения
бизнес-процесса.
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Бизнес-процесс Согласование
Задачи запущенного бизнес-процесса, которые адресованы пользователю (рис. 324), отражаются
на его рабочем столе в разделе Мои задачи. Задачи, адресованные пользователю, также можно
увидеть в разделе Органайзер – Мои задачи.

Рис. 324. Задачи бизнес-процессов, адресованные пользователю

Рассмотрим выполнение бизнес-процессов Согласование на примере согласования требования
отделения. Открыв форму бизнес-процесса, пользователь может ознакомиться с документом
Требование отделения, нажав на соответствующую ссылку. Для согласования документа
следует нажать кнопку Согласовано или Согласовано с замечаниями, предварительно записав
в поле Комментарий замечания по данному документу (рис. 325). Автору бизнес-процесса в этом
случае придет извещение о замечании. Задача согласования будет направлена всем
исполнителям, указанным в шаблоне бизнес-процесса в заданном порядке. До согласования с
последним исполнителем в списке Требований отделений текущее состояние требования будет
иметь значение Ожидает согласования. После согласования с последним исполнителем и
ознакомлением с замечаниями (если они были) текущее состояние требования перейдет в
значение Готов к отгрузке, а статус требования изменится на К выполнению. Процесс
согласования может быть запущен как самостоятельно, так и как составной процесс
Согласование и исполнение. В этом случае после того, как требование установится в статус К
выполнению, запускается бизнес-процесс исполнения.

Для отказа в согласовании требования следует нажать кнопку Не согласовано, предварительно
указав причину в поле Комментарий (рис. 325). В этом случае автору бизнес-процесса приходит
извещение об отказе. Необходимо устранить причину отказа и повторить запуск бизнес-процесса.
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Бизнес-процесс Исполнение

Рис. 325. Задача согласования требования отделения

Бизнес-процесс согласования заказа на перемещение и формулярного списка номенклатуры
аналогичен согласованию требования, с той разницей, что после согласования формуляра
запускается процесс его утверждения.

Выполнение бизнес-процесса Исполнение рассмотрим на примере исполнения требования
отделения. После окончания бизнес-процесса Согласование бизнес-процесс Исполнение
запускается автоматически, если он был запущен как составной бизнес-процесс Согласование и
Исполнение, или по кнопке Создать на основании из документа Требование отделения.
Бизнес-процесс выполняется по шаблону Исполнение.

Ответственному за исполнение приходит сообщение о задаче, которая отражается на его рабочем
столе (рис. 326). Также задачи, адресованные пользователю, можно увидеть в разделе
Органайзер – Мои задачи.



23.12.2022, 16:54 12.6.5. Запуск бизнес-процессов :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользователя

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.6.5. запуск бизнес-процессов.htm#_print 4/8

Рис. 326. Задача исполнения требования отделения на рабочем столе исполнителя

После оформления документа Отпуск в отделение исполнитель ставит отметку об исполнении
задачи (рис. 327).
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Рис. 327. Отметка о выполнении задачи бизнес-процесса Исполнение

Затем задача направляется к проверяющему, после отметки которого бизнес-процесс
завершается, а в требовании устанавливается статус Закрыт.

При закрытии бизнес-процесса программа проверяет, все ли товары отпущены по требованию.
При наличии непоставленных позиций выдается соответствующее сообщение и предлагается
отменить эти строки (рис. 328).

Рис. 328. Предупреждение о не полном исполнении требования отделения
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Бизнес-процесс Утверждение

Проверяющий может согласиться на отмену строк или вернуть исполнение требования на
доработку. В этом случае у ответственного за исполнение требования снова инициируется бизнес-
процесс Исполнение.

Во время выполнения задач бизнес-процессов Исполнение на рабочем столе контролера,
указанного в шаблоне, отражаются незавершенные бизнес-процессы (рис. 329).

Рис. 329. Список выполняемых задач на рабочем столе контролера

Эти сообщения носят информативный характер и после завершения бизнес-процессов
автоматически удаляются из списка. Контролер может открыть любую задачу исполнения и по
кнопке Снять с контроля удалить ее из списка задач.

Запуск и выполнение бизнес-процесса Исполнение заказа на перемещение аналогичны
бизнес-процессу Исполнение требования отделения.

После окончания бизнес-процесса Согласование бизнес-процесс Утверждение запускается
автоматически, если он был запущен как составной бизнес-процесс Согласование и
утверждение, или по кнопке Создать на основании из документа Формулярный список
номенклатуры. Бизнес-процесс выполняется по шаблону Утверждение.

Ответственному за утверждение формулярного списка приходит сообщение о задаче, которая
отражается на его рабочем столе. Также задачи, адресованные пользователю, можно увидеть в
разделе Органайзер – Мои задачи.

Исполнитель может ознакомиться с формулярным списком, открыв документ по ссылке, и
утвердить формулярный список, нажав соответствующую кнопку, или записать замечание в поле
Комментарий и отменить утверждение (рис. 330).
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Рис. 330. Выполнение задачи утверждения формулярного списка номенклатуры

При отмене утверждения автору бизнес-процесса приходит уведомление с замечанием (рис. 331).
Ознакомившись с замечанием и исправив недостатки документа, автор может направить
формулярный список на повторное утверждение.
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Рис. 331. Уведомление об отказе утверждения формулярного списка

После утверждения бизнес-процесс завершается, а статус формулярного списка принимает
значение Утвержден.
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12.6.6. Мониторинг задач и бизнес-процессов
Мониторинг задач и бизнес-процессов, как правило, осуществляют руководители структурных
подразделений, сотрудники которых задействованы в бизнес-процессах. Программа предоставляет
набор отчетов, с помощью которых можно осуществлять мониторинг задач и бизнес-процессов.
Отчеты можно открыть соответствующими командами в разделе Органайзер – Отчеты.

Отчет Бизнес-процессы (рис. 332) позволяет провести сравнительный анализ частоты
возникновения различных видов бизнес-процессов в программе. Бизнес-процессы сгруппированы
по видам, при этом в строках отчета выводятся название, автор, признак начала и завершения,
дата начала и завершения бизнес-процесса. Также можно установить фильтр по Периоду и по
Виду бизнес-процесса.

Рис. 332. Отчет Список бизнес-процессов

В отчете Задачи выводится номер и название задач, задачи сгруппированы по исполнителям,
указывается крайний плановый срок исполнения (рис. 333). Отчет позволяет установить фильтр
по выполненным задачам, автору, дате фактического и планового исполнения, состоянию бизнес-
процесса. Просроченные и выполненные задачи могут быть выделены в списке отчета. Отчет
формируется за период.
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Рис. 333. Отчет Текущие задачи

В отчет Зависшие задачи выводятся «зависшие» задачи, которые не могут быть выполнены из-за
того, что не заполнен список ролей и исполнителей. Если установлен отбор Координатор
выполнения задач, то в отчет будут выводиться только те задачи, которые назначены
исполнителям в объектах адресации, за которые отвечает указанный координатор выполнения
задач. Можно установить фильтр по Автору задачи. Просроченные задачи выделяются цветом.

В строки отчета Просроченные задачи выводится задача, важность, плановая и фактическая дата
завершения задачи, указывается количество просроченных дней. Задачи сгруппированы по
исполнителям. Можно отобрать данные по Периоду, Автору и Исполнителю.

Отчет Задания (рис. 334) предназначен для контроля хода выполнения бизнес-процессов Задание.
В строках отчета выводятся наименование бизнес-процесса, статус его завершения (да/нет), автор
и дата старта, а также указывается, сколько дней длился бизнес-процесс, и сколько в процессе
произошло циклов. Можно вывести все, завершенные или только незавершенные задания. По
кнопке Настройки возможен отбор по Периоду и по Автору. Завершенные задания выделены
цветом.
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Рис. 334. Отчет Задания

Для контроля своих задач исполнитель может воспользоваться отчетом Задачи, истекающие на
дату. В отчете по каждому исполнителю выводится сводка по количеству задач, истекающих на
указанную дату. Отчет позволяет выполнить отбор по автору, важности и сроку.
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12.7. История изменения объектов
Конфигурация позволяет вести историю изменений объектов информационной базы. Эта функция
дает ответ на вопросы: «Кто изменил объект?», «Когда произошли изменения?» и «Что изменено в
объекте?» Объекты, для которых может храниться история, – это справочники и документы.
Конфигурация позволяет просматривать любую версию объекта или сравнивать любые версии
объекта между собой. Работа с функцией предполагает два этапа:

● настройка истории хранения изменений объектов;

● просмотр истории изменений объектов.

Запись версий объектов происходит автоматически в соответствии с настройками, заданными на
первом этапе.
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12.7.1. Настройка истории хранения изменений
объектов
Для возможности хранения истории изменения объектов нужно в настройках системы установить
флаг Хранить историю изменений в разделе Администрирование – Общие настройки.

После сохранения настроек станет доступна команда Настройки хранения (рис. 335).

Рис. 335. Настройки системы для возможности хранения истории изменений объектов

Настройку хранения выполняет администратор системы. Настройка выполняется с точностью до
типов документов и справочников и позволяет определить, будет ли для объектов указанных
типов храниться история изменений.

По кнопке Установить когда сохранять версии для выделенных в таблице объектов можно
выбрать следующие значения (рис. 336):

● Никогда – значение установлено всем объектам по умолчанию.

● При записи – значение используется для настройки справочников и документов.

● При проведении – значение используется только для документов.

Настройка При записи обеспечивает запись версии объекта при каждой записи самого объекта.

Если у документа установлен режим При проведении, то первая версия документа будет создана
после первого проведения документа. Впоследствии версии документа будут создаваться при
каждой записи проведенного документа. Режим позволяет не создавать версии новых и не
заполненных окончательно пользователем документов, чтобы не увеличивать размер ИБ.
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Рис. 336. Выбор режима хранения истории изменения объектов

По команде Установить срок хранения версий из выпадающего списка выбирается нужный срок
хранения версий для каждого типа документов и справочников: версии можно хранить за
последнюю неделю, за последний месяц, за последние три месяца, за последние шесть месяцев,
за последний год и бессрочно.

Хранение истории большого количества объектов может привести к увеличению объема хранимой
в программе информации, что может существенно замедлить работу программы.

Программа ведет подсчет устаревших версий. При необходимости с помощью соответствующей
кнопки можно очистить программу от устаревших версий (рис. 337).

Также в программе предусмотрена возможность удалять устаревшие версии автоматически по
расписанию. Для этого необходимо включить флаг Автоматически удалять устаревшие версии и
воспользоваться ссылкой Настроить расписание.
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Рис. 337. Удаление версий объектов
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12.7.2. Просмотр истории изменений объекта
Чтобы посмотреть историю версий того или иного справочника или документа, можно
воспользоваться командой История изменений в его панели навигации. Команда доступна только
администратору программы и только для тех объектов, у которых настроено хранение истории
(рис. 338).

Рис. 338. История изменений объекта

По ссылке Технические сведения об изменении объекта сразу после внесения и записи изменений
можно просмотреть журнал регистрации, отфильтрованный по событиям, связанным с этим
объектом.

Команда Открыть версию объекта формирует отчет о состоянии объекта на интересующий
пользователя момент времени.

Команда Сравнить версии формирует отчет, в котором можно сравнить различные версии
объекта (рис. 339). Предварительно необходимо выделить нужные версии в списке версий.
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Рис. 339. Отчет сравнения версий объекта

Для того чтобы вернуться к одной из предыдущих версий объекта, надо выделить нужную строку с
версией объекта, затем выполнить команду Перейти на версию (рис. 340). Изменения, внесенные
после сохранения этой версии, будут отменены. Например, на рисунке ниже будет возвращено
состояние документа на 12:01 07.04.2016 и несколько внесенных изменений (версии 9 и 10) будут
отменены.
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Отчет Количество и объем хранимых версий объектов

Рис. 340. Переход к предыдущей версии объекта

По соответствующей ссылке (рис. 337) можно перейти к просмотру отчета Количество и объем
хранимых версий объектов (рис. 341).

Если дисковое пространство, предназначенное для хранения данных программы, ограничено, с
помощью отчета можно контролировать объем хранимых версий объектов в сравнении и принять
решение о сокращении числа хранимых версий.
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Рис. 341. Отчет Количество и объем хранимых версий объектов



23.12.2022, 16:55 12.8. Дополнительные отчеты и обработки :: 1С:Медицина. Больничная аптека, редакция 2.1. Руководство пользоват…

https://its.1c.ru/db/content/hosppharmacydoc21/src/12.8. дополнительные отчеты и обработки.htm#_print 1/3

12.8. Дополнительные отчеты и обработки
Конфигурация позволяет подключать и использовать дополнительные (внешние) отчеты и
обработки к ИБ в режиме 1С:Предприятие. Они позволяют расширять функциональность
конфигурации, не внося в нее изменения.

С помощью дополнительных отчетов и обработок можно:

● из форм объектов, списков объектов:

● формировать какие-либо отчеты, связанные с объектом;

● формировать дополнительные печатные формы объекта;

● на основании родительских объектов создавать и заполнять дочерние («связанные») объекты;

● заполнять реквизиты табличных частей объектов;

● из командного интерфейса:

● выполнять обработку произвольных данных ИБ;

● формировать произвольные отчеты.

Дополнительные отчеты и обработки создаются разработчиками в режиме Конфигуратор.
Конкретный функционал обработок и отчетов зависит от целей их разработки.

Работа с функционалом внешних отчетов и обработок предполагает два этапа:

● регистрация в ИБ внешних обработок и отчетов, выполняется администратором системы;

● работа с внешними обработками и отчетами, выполняется пользователями конфигурации.

Регистрацию в ИБ внешних обработок и отчетов выполняет администратор системы с
подключенной ролью Добавление и изменение дополнительных отчетов и обработок.

Использование дополнительных внешних отчетов и обработок определяется функциональной
опцией Дополнительные отчеты и обработки в разделе Администрирование – Печатные формы,
отчеты и обработки (рис. 342).
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Рис. 342. Включение возможности использования дополнительных отчетов и обработок

По ссылке Дополнительные отчеты и обработки открывается список подключенных печатных
форм, отчетов и обработок.

По команде Создать система предложит выбрать файл внешней обработки или отчета (рис. 343).
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Рис. 343. Подключение внешнего отчета

При создании дополнительный отчет или обработка относятся к определенному разделу. В каждом
разделе предусмотрены команды для вызова дополнительных отчетов или обработок.

Работу с внешними обработками и отчетами осуществляют пользователи системы с подключенной
ролью Использование дополнительных отчетов и обработок.

Отчеты и обработки, вызываемые из командного интерфейса в разделах, указанных при
настройке таких отчетов и обработок, открываются при помощи соответствующих гиперссылок
Дополнительные отчеты и Дополнительные обработки. На форме дополнительных обработок
и отчетов присутствует гиперссылка Настроить список. Она позволяет создать из списка
доступных пользователю команд список часто используемых команд, обеспечивающих доступ к
внешним отчетам и обработкам.
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12.9. Дополнительные реквизиты и сведения
Конфигурация позволяет создавать и редактировать в режиме 1С:Предприятие дополнительные
реквизиты различных документов и справочников конфигурации.

Дополнительные реквизиты и сведения объектов делятся на две категории:

● Дополнительные реквизиты – хранятся в самом объекте. Дополнительные реквизиты
создаются для реализации таких свойств, которые являются неотъемлемой частью объекта,
вводятся при его редактировании и доступны для редактирования тем же пользователям, которым
доступен и сам объект со свойствами.

● Дополнительные сведения – предназначены для хранения сведений об объекте, которые не
являются неотъемлемой частью объекта. Дополнительные сведения, как правило, доступны для
просмотра и/или редактирования пользователям, которые не имеют доступа к самому объекту.
Дополнительные сведения редактируются в отдельной форме, которую можно открыть из формы
объекта.

Перед началом использования функционала дополнительных реквизитов необходимо установить
флаг Дополнительные реквизиты и сведения в разделе Администрирование – Общие
настройки (рис. 1).

Использование функционала предполагает два этапа:

● ввод и назначение объектам конфигурации новых дополнительных реквизитов и сведений –
выполняются администратором системы или пользователем, отвечающим за ведение НСИ на
предприятии;

● ведение дополнительных реквизитов и сведений – выполняется пользователем, отвечающим за
ведение НСИ на предприятии.
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12.9.1. Назначение новых дополнительных
реквизитов и сведений
Работа с дополнительными реквизитами и сведениями осуществляется в соответствующих списках
в разделе Администрирование – Общие настройки – Дополнительные реквизиты и
сведения. По кнопке Добавить для выбранного объекта конфигурации можно создать
дополнительный реквизит (дополнительные сведения создаются аналогично в списке
Дополнительные сведения) (рис. 344).

Рис. 344. Дополнительный реквизит для документа Заказы поставщикам

Добавить новый дополнительный реквизит (сведение) можно двумя способами (рис. 345):

● Новый – ввести новый реквизит по кнопке Добавить;

● Из другого набора – скопировать из другого набора реквизитов (сведений).
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Рис. 345. Выбор способа создания дополнительного реквизита

Для нового реквизита важно задать имя и выбрать тип.

Тип значения дополнительных реквизитов и сведений определяется исходя из логики
использования. Возможны следующие типы дополнительного реквизита или сведения:

● Строка;

● Число;

● Дата;

● Составной тип данных – можно предоставить право выбора типа данных при вводе;

● Булево – выбор из двух значений: Истина или Ложь;

● Дополнительное значение – выбор из списка значений;

● Дополнительное значение (иерархия) – выбор из иерархического списка значений;

● Группа ПКУ, Группа бухгалтерского учета, Контрагент, Склад, Пользователь, Физическое лицо –
выбор значений из соответствующих справочников.

Можно настроить видимость и доступность реквизита по условию и отметить обязательность его
ввода.

Для дополнительного реквизита или сведения с типом Дополнительное значение можно задать
список возможных значений на закладке Значения в форме дополнительного реквизита или
дополнительного сведения (рис. 346).
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Рис. 346. Ввод значений для дополнительного реквизита

Если требуется добавить уже созданный дополнительный реквизит для другого объекта
конфигурации, можно воспользоваться командой Добавить – Из другого набора. Например, для
документа Спецификация к договору требуется создать дополнительный реквизит Метод
Закупки, как у документа Заказ поставщику. Результатом выполнения данной команды
является открытие формы выбора дополнительного реквизита/сведения, использование которой
позволяет произвести выбор дополнительного реквизита/сведения для дальнейшего его
добавления в набор (рис. 347).
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Рис. 347. Форма выбора дополнительного реквизита из другого набора

По кнопке Далее осуществляется переход к форме выбора варианта добавления дополнительного
реквизита/сведения (рис. 348).

Рис. 348. Варианты добавления дополнительного реквизита

Поддерживаются различные варианты добавления дополнительных реквизитов и сведений (выбор
варианта осуществляется в форме Добавление дополнительного реквизита/ сведения):

● копирование общего реквизита, входящего в состав нескольких наборов (видов номенклатуры),
и всех его значений – вариант Сделать копию реквизита.
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● Копирование реквизита по образцу (с общим списком значений) – вариант Сделать копию
реквизита по образцу (с общим списком значений). Список значений этого реквизита будет
одинаков для обоих наборов. Данный вариант характеризуется удобством выполнения
централизованной настройки списка значений сразу для нескольких однотипных реквизитов.
Предусмотрена возможность корректировки наименования реквизита и его свойств.

● Добавление общего реквизита в набор – вариант Сделать реквизит общим и добавить в
набор. Этот вариант подходит для тех случаев, когда реквизит должен быть одинаков для обоих
наборов. В этом случае будет возможно отбирать по нему данные разных типов в списках и
отчетах (рис. 349).

Рис. 349. Общий реквизит для 3 наборов дополнительных реквизитов

Создание и добавление дополнительных сведений аналогично созданию/ добавлению
дополнительных реквизитов.
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12.9.2. Ведение дополнительных реквизитов и
сведений
Установка значения дополнительного реквизита, осуществляется на отдельной закладке формы
объекта (рис. 350).

Рис. 350. Закладка в форме документа для ввода дополнительно реквизита

Установка дополнительных сведений, как правило, осуществляется на отдельной форме, которая
вызывается из формы объекта командой Дополнительные сведения (рис. 351).
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Рис. 351. Форма для ввода дополнительных сведений, вызываемая из формы элемента
справочника

Если в списке дополнительных реквизитов или сведений пометить на удаление конкретный
реквизит или сведение, то такой дополнительный реквизит или сведение в объекте будет
отображаться особым способом: текст названия реквизита отображается серым цветом и
перечеркнут, а наименование дополнительного сведения помечено пиктограммой. Окончательно
удалить дополнительный реквизит или сведение может администратор программы в разделе
Администрирование с помощью команды Удаление помеченных объектов.
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Загрузка табличной части документа
Поступление товаров из файла
В программе есть возможность загрузить табличную часть документа из файла, подготовленного в
другой программе (например, в программе поставщика). По кнопке Заполнить – Загрузить из
файла открывается форма загрузки списка товаров из файла (рис. 108).

Форма имеет два окна: Заполнение таблицы и Загрузки из файла.

● Чтобы заполнить таблицу, надо предварительно подготовить файл по формату таблицы,
приведенной в окне загрузки товаров. Подготовленную таблицу надо скопировать в буфер обмена
и вставить в таблицу загрузки (рис.  108).

Рис. 108. Форма таблицы для загрузки товаров в табличную часть документа Поступление товаров

● Для загрузки из файла надо сохранить бланк таблицы для заполнения данными из другой
программы, или сразу подготовить в другой программе файл по данному бланку, затем по кнопке
Из внешнего файла выбрать этот файл для загрузки (рис. 109).
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Рис. 109. Загрузка табличной части документа Поступление товаров из внешнего файла

После загрузки таблицы в окно формы по кнопке Далее открывается форма для сопоставления
загруженной номенклатуры номенклатуре, имеющейся в базе данных (рис. 110).

Если для данного контрагента заполнен справочник Номенклатура поставщика, то
сопоставление произойдет автоматически.

Для несопоставленных строк сопоставление надо произвести вручную. После этого данные можно
загрузить в табличную часть документа Поступление товаров по кнопке Загрузить данные
(рис. 110).
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Рис. 110. Форма для сопоставления загружаемой номенклатуры номенклатуре базы данных


